Temeljem &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16., 114/22.148/26.)
i ¢lanka 50. Statuta Djedjeg vrtica ,,Cavli¢“, Upravno vijete Djejeg vrtica ,Cavlié* na 74.sjednici
odrzanoj dana 31.8.2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

L. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Dje&ji
vrtié ,,Cavlié“ (u daljnjem tekstu: Narugitelj).

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura te
nabava radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

I1. OPCE ODREDBE 5
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na naéin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito tro$enje proratunskih sredstava Djegjeg vrtica ,.Cavlic«,

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog Pravilnika,
ostale akte Naruditelja kao i zakonske i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Postupak jednostavne nabave moZe zapo&eti kada su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u
Proradunu Vrti¢a te predvidena u Planu nabave, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje
od 5.000,00 EUR bez PDV-a. '

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije pogetka postupka nabave pristupit
¢e se izmjeni/dopuni istog. :

U sluéajevima iznimne Zurnosti postupak nabave moze zapoteti i prije nego $to se izmjeni/dopuni
Plan nabave, a u tom sluéaju sredstva moraju biti predvidena Planom nabave u trenutku sklapanja ugovora
o jednostavnoj nabavi.

Narugitelj je duZan kad god je to mogucée osigurati primjenu elektroni¢kih sredstava komunikacije,
pa i za nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona.
Clanak 4.

Ovisno o vrsti robe, radova i usluga koje se nabavljaju, mogu se sklapati i okvirni sporazumi te
ugovori na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma.

U sludaju okvirnog sporazuma izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na maksimalnoj
procijenjenoj vrijednosti svih ugovora za koje se predvida da ée se sklopiti na temelju tog okvirnog
sporazuma za ukupno razdoblje njegova trajanja.

Procijenjena. vrijednost okvirnog sporazuma ne smije prijeéi prag iznad kojeg se obvezujuce
primjenjuje Zakon.



III: SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nagin primjenjuju odredbe Zakona.

IV.NABAVA ROBE I USLUGA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
15.000,00 EURA .
Clanak 6.

Nabava robe i usluga te radova procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura provodi se
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem njegove ponude.

Iznimno od prethodnog stavka, izdavanje narudZbenice gospodarskom subjektu nije obvezno u
slu¢ajevima nabave koje se, sukladno potrebama Naruitelja, kontinuirano provode tijekom godine,
primjerice: usluge obrazovanja (seminari, izobrazbe, struéna usavravanja i sli€no), uredski materijal,
materijal i usluge tekuéeg odrZavanja uredskih prostora, opreme (servis i popravci), javnobiljeZnicke
usluge, gorivo i sli¢no.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, kolitina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, natinu
i roku placanja te gospodarskom subjektu — dobavljagu.

Potpisom narudzbenice ravnatelj odobrava predmetnu nabavu.

Ukoliko bi za pojedinu nabavu bilo potrebno definirati dodatne uvjete izvrSenja, moZe se sklopiti i
ugovor o nabavi.

Ovlastena osoba Narucitelja odgovorna je za pradenje realizacije predmetne nabave.

Iznimno, robe, usluge i radovi ¢ija je vrijednost bez PDV-a manja ili jednaka 265,45 EUR nabavljaju se
izravnom kupovinom i ovjerom ispostavljenog ratuna.

V. NABAVA ROBE 1 USLUGA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.

Nabava robe i usluga te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura provodi
se prema Planu nabave i postupku opisanom u ovom odjeljku Pravilnika.

Pokretanje i priprema postupka nabave
Clanak 8.

Ovlastena tijela Naruéitelja utvrduju da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u Proradunu
te da li je ista predvidena u Planu nabave.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u Planu nabave, prije pocetka postupka nabave
pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog, osim u sluéaju hitnosti.

Postupak nabave priprema i provodi Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje: Struéno
povjerenstvo), osim postupka nabave iz €lanka 10. ovog Pravilnika kojeg provodi ovlaitena osoba
Naruditelja.

Ravnatelj odlukom imenuje Stru¢no povjerenstvo.

Struéno povjerenstvo ima najmanje 2 &lana, koji ne moraju posjedovati vaZeéi certifikat iz
podrudja javne nabave.

Clanovi StruCnog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narutitelja.

Odluka o imenovanju Strutnog povjerenstva sadrZi sljedece podatke: predmet nabave,
evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o drugim osobama koje
imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje vje$tatenja u vezi s predmetnim postupkom nabave te



podatke 0 gospodarskim subjektima-kojima se-upucuje-poziv za dostavu ponude; ukoliko su poznati u
trenutku donosenja odluke.

Provedba postupka nabave 5
Clanak 9.

1. Postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN:

U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a manja
ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 eura za radove, poziv za
dostavu ponuda upucuje se dvama ili viSe gospodarskih subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju
djelatnost vezanu za predmet nabave, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne
objave.

Narutitelj uvijek moZe odluditi provesti postupak putem javne objave poziva u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH.

2. Postupak jednostavne nabave putem javne objave u modula jednostavne nabave EOJN RH:

Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, a manja od
50.000,00 eura, te za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura, a manja od
100.000,00 eura, Stru¢no povjerenstvo je obvezno sukladno Zakonu provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave iz &lanka 9. stavka 1. i 2. zapo¢inje danom slanja poziva za dostavu
ponuda, odnosno danom objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Poziv za dostavu ponuda, u pravilu, sadrZi: evidencijski broj nabave iz Plana nabave, upute
ponuditeljima, procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave, koli¢inu predmeta nabave,
trofkovnik, tehnitke specifikacije, rok i mjesto isporuke/izvrienja, rok valjanosti ponude, kriterij za odabir
ponude, uvjete nabave, obratun te na¢in i rok platanja, rok, nain i mjesto dostave ponuda, osobu
zaduZenu za kontakt s ponuditeljima.

Ovisno o vrsti i vrijednosti predmeta nabave, u Pozivu za dostavu ponude Narugitelj moZe navesti
i druge podatke kao i odrediti osnove za isklju¢enje te dokumente kojima gospodarski subjekt dokazuje
sposobnost i/ili jamstva primjerena vrsti i vrijednosti predmeta nabave.

U slutajevima navedenim u prethodnom stavku na odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe
Zakona.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren, u trajanju od 5 do 15 dana, ovisno o vrstii vrijednosti
predmeta nabave.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se putem ovladtenog pruZatelja poStanskih usluga ili
neposredno.

Ako se postupak provodi digitalno, ponude se dostavljaju elektroni€kim putem sukladno uputama
iz poziva ili kroz modul EOJN RH.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava uvjetima iz Poziva za dostavu
ponude.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode najmanje dva €lana Stru¢nog povjerenstva te se o
istome sastavlja zapisnik, osim za postupke nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjenu ponuda, uz lanove Struénog povjerenstva za nabavu, mogu provoditi i neovisne
struéne osobe, ako je potrebno.

Clanak 11.

Iznimno od &lanka 9. stavka 2. ovog Pravilnika naruditelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku
9. stavku 1.



~a) ako nije podnesena-nijedna ponuda-ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
Jednostavne nabave, pod uvjetom da poCetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporugiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuZno radi zadtite isklju&ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
Razlozi za primjenu ovih iznimki navode se i obrazlau u odluci o pokretanju postupka odnosno u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

VI. KRITERLJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji za odabir ponude su razli¢iti-kriteriji
povezani s predmetom nabave pri Semu se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe Zakona.

VIL. ODLUKA O ODABIRU/PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
Clanak 13.

Na prijedlog Stru¢nog povjerenstva ravnatelj donosi Odluku o odabiru, odnosno Odluku o
poniStenju, ukoliko postoje razlozi za ponistenje propisani odredbama Zakona..

Odluka o odabiru najmanje sadrZi: podatke o Naruitelju, predmet nabave i evidencijski broj
nabave iz Plana nabave, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija te s kojim ée
Narucitelj sklopiti ugovor, razloge odbijanja ponuda, datum donoSenja i potpis.

Odluka o ponitenju postupka nabave najmanje sadrZi: podatke o Narugitelju, predmet nabave i
evidencijski broj nabave iz Plana nabave, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis.

Obavijest o odabiru/ponitenju postupka nabave dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nagin,
a ako je poziv bio objavljen na internetskoj stranici ili kroz EOJN RH, obavijest se objavljuje na isti nadin.

Nakon donoSenja odluke o odabiru odgovorna osoba Narutitelja s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor te odreduje osobu odgovornu za praéenje realizacije istog.

Prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma izraduje Struéno povjerenstvo u suradnji s ravnateljem.

VIII. ROK MIROVANJA I IZVRSNOST ODLUKE O ODABIRU
Clanak 14.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura,
nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima, narugitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi prije isteka
rokova za podno3enje prigovora propisanih odredbom &lanka 15. stavka 3. ovog Pravilnika.

Rok iz stavka 1. ovoga &lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. ovoga &lanka nije podnesen prigovor, Odluka o odabiru postaje izvr§na
istekom roka za podnosenje prigovora.

Ako je prigovor podnesen u roku, Odluka o odabiru ne moZe se izvriti do donoSenja odluke o
prigovoru.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, Odluka o
odabiru moZe se izvi$iti odmah nakon njezina dono3enja, jer se pravna zatita u tim postupcima ne
osigurava putem prigovora.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda, tada se Odluka o odabiru moZe izvr$iti odmah nakon dono$enja.



IX- PRAVNA-ZASTITA

Pravna zastita — prigovor y
Clanak 15.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima jednostavne
nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00 eura, moZe podnijeti prigovor na
radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

a) sadr¥aj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

b) postupak pregleda i ocjene ponuda,

¢) zakljuak o odabiru ponude, zakljugak o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave, radnju narugitelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i
obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se ravnatelju:

a) u roku od 3 kalendarska dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka,
kada se prigovor odnosi na te odluke odnosno postupak pregleda i ocjene ponuda;

b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrZaj poziva odnosno
dokumentacije o nabavi, osim ako drugatije nije propisano pozivom na dostavu ponuda.

O prigovoru odluduje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Povodom prigovora se moZe odluditi sljedece:

a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

b) odbiti prigovor kao neosnovan,

¢) prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,

d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

Narugitelj je duzan o prigovoru odlugiti u roku od 5 kalendarskih dana od dana primitka prigovora.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronitkim sredstvima komunikacije
putem modula jednostavne nabave EOJN RH osim ukoliko drugatije nije propisano pozivom na dostavu
ponuda.

U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura,
prigovor nije dopuSten.

Podnosenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora odnosno
izdavanja narudZbenice, osim ako narugitelj ocijeni da bi odgoda Stetila javnom interesu, kao i za slutaj
Zurnosti propisan &lankom 11. ovog Pravilnika.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.
X. UGOVOR

Sklapanje ugovora 5
Clanak 16.

Po izvrinosti Odluke o odabiru, naruditelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o jednostavnoj
nabavi u pisanom obliku, odnosno narugitelj izdaje narudzbenicu odabranom ponuditelju.

Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz ¢lanka 9. stavka 1. i 2. ovog
Pravilnika mogu se razmijeniti u digitalnom obliku izmedu ugovornih strana uz koriStenje kvalificiranog
elektronitkog potpisa.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadravati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s uvjetima
iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.



XI-1ZVRSENJE-JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi bez provodenja novog postupka ako je
vrijednost izmjene manja od 15% prvotne vrijednosti ugovora te ako izmjena ne mijenja cjelokupnu
prirodu ugovora, ukoliko dode do nepredvidenih okolnosti ¥/ili ukoliko postoji potreba za dodatnim
robama/uslugama/radovima, s time da se navedena moguénost mora navesti u pozivu za dostavu ponude.

Ako se prema ugovoru o gradenju u skladu s obi¢ajima i praksom u graditeljstvu ukupna cijena
utvrduje kona¢nim obradunom, za sludaj da ukupan iznos prema kona¢nom obradunu nije vi&i od 5% od
predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom te da je u ugovoru o gradenju tako odredeno, nije potrebno
sklapanje dodatka tog ugovora.

Ukupna vrijednost izvrSenog ugovora ne smije biti veéa od praga iznad kojeg se obvezujuée
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Ovlastena osoba odgovorna za praéenje realizacije jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od praga za koji je zakonski propisana obveza unosa (sukladno vaZeéem Pravilniku o
planu nabave i registru ugovora) duZna je upisivati podatke o izvrienju nabave u Registar ugovora o javnoj
nabavi.

XII. ANALOGNA PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI I INSTITUTA 1Z ZAKONA
Clanak 18.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 9. stavka 1. i 2. Struéno povjerenstvo moze, kada je
to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine institute Zakona kao $to su poja¥njenje i
upotpunjavanje ponude, ispravak raunske pogreske, provjere uobicajeno niske ponude, uz postivanje
nadela javne nabave. :

U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 9. stavka 1. i 2. Stru¢no povjerenstvo moe, kada je
to primjereno predmetu nabave i razmjerno sloZenosti predmeta nabave primijeniti odredbe Zakona o
jamstvima, kriteriju za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, kriteriju za odabir ponude.

Gospodarski subjekti u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti jednako kao $to je Zakonom
propisano za sudjelovanje gospodarskih subjekata u javnoj nabavi (zajednica ponuditelja, oslanjanje na
sposobnost drugih gospodarskih subjekata te podugovaranjem).

Primjena instituta iz stavka 1. ovoga &lanka odnosi se na svrhu i na¢in postupanja s ponudama,
dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

U slu€aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumade
se uzimajuéi u obzir svrhu i nadela Zakona te praksu njegove primjene, na odgovarajuéi nagin i samo ako
priroda postupka jednostavne nabave to dopusta, -

XIIIL. EVIDENCIJA, OBJAVE I CUVANJE DOKUMENTACLIE
Clanak 19.
Naruditelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima.
U registar ugovora unose se podaci o predmetima nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00
EUR bez PDV-a.
Clanak 20.

Dokumentacija o postupku jednostavne nabave uva se u skladu s propisima o javnoj nabavi,
arhivskom gradivu, radunovodstvu i internim aktima Narugitelja.



XI1IL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1.rujna 2026.godine.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka

Jednostavne nabave KLASA: 601-01/17-01/13; URBROJ:2170/01-54-02-17-1 od 21. lipnja 2017.godine
sa izmjenama i dopunama u kojima je naznadeno njihovo stupanje na snagu.

KLASA:007-02/26-01/5
URBROJ: 2170-17-1-01-26-5

Cavle, 31.8.2026. godine

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i i mreZnoj stranici Djejeg vrtica ,,Cavlié* dana
31.8.2026.godine, a stupa na snagu 1.9.2026.godine.







