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UVOD

Sigurnosno zastitni i preventivni program integrativno obuhvaca aspekte fizicke 1 psihosocijalne
sigurnosti 1 zdravlja djeteta, kao i1 aktivnosti usmjerene na samozastitu djece 1 odgojne postupke
koji osnazuju pozitivne unutarnje potencijale djeteta. Pristup usmjeren na razvoj kompetencija
djeteta omogucuje otvoren didakticko - metodicki sustav koji djeci i odgajateljima pruza
moguénost izbora sadrzaja, metoda, oblika i uvjeta za ostvarivanje ciljeva i zadaca ovog
programa. Cilj je Programa ,,...osigurati pravo djeteta na sigurnost, zastitu i skrb za njegov fizicki

1 psihicki integritet u sigurnom, stimulativnom i podrazavaju¢em okruzenju.

Za ostvarenje cilja Programa je potrebno planski osiguravati organizacijske i materijalne uvjete,
sigurno 1 kvalitetno prostorno-materijalno i socijalno okruzenje, te biti usmjeren na ostvarenje

visoke razine kvalitete odgojno-obrazovne prakse.

Cilj Sigurnosno-zastitnog i preventivnog programa s mjerama sigurnosti i protokolima postupanja

u izvanrednim i kriznim situacijama u Dje&jem vrtiéu "Cavli¢” je definirati:
- mjere sigurnosti u vrticu

- protokole postupanja u izvanrednim i kriznim situacijama

- obvezne postupke zaposlenika i korisnika ustanove.

Sukladno cilju zada¢e Programa prikazane su kroz tri podrucja:

- stvaranje fizickih mjera zastite za sigurno okruzenje u kojem dijete boravi
- ocuvanje 1 unapredenje djetetova zdravlja

- provodenje psihosocijalnih mjera zastite djeteta.

Program je pripremljen vodeci racuna o specifi¢nosti i uvjetima Djecjeg vrtica "Cavli¢”, a temelji

se na funkcionalnim mjerama sigurnosti i protokolima uskladenim sa zakonskom regulativom :
1. Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97,107/07, 93/13, 98/19, 22, 101/23)
2. Drzavni pedagoski standard predSkolskog odgoja i naobrazbe (Narodne novine, 63/08 1 90/10)

3. Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja predskolske djece (Glasnik Ministarstva prosvjete

i Sporta 7/8., Zagreb, 1991.)

4. Konvencija o pravima djeteta (UNICEF, 1998.)



5. Obiteljski zakon (NN 116/03, 17/04, 136/04, 107/07, 57/11,61/11)
6. Zakon o zastiti od nasilja u obitelji (NN 137/09, 14/10, 60/10)

7. Nacionalni plan aktivnosti za prava i interese djece 2006.-2012. (Ministarstvo obitelji, branitelja

1 medugeneracijske solidarnosti, 2006.)

8. Nacionalna strategija zasStite od nasilja u obitelji za razdoblje od 2011. do 2016. (Vlada RH,
2011.)

9. Program aktivnosti za sprecavanje nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH, 2004.)

10. Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima (Ministarstvo obitelji,

branitelja i medugeneracijske solidarnosti, 2004.).
11. Zakon o zastiti puc¢anstva od zaraznih bolesti (NN 97/07, 13708, 43/09, 130/17, 47/20)

12. Program zdravstvene zastite djece i1 higijene i pravilne prehrane djece u djecjim vrti¢ima

(Narodne novine, 105/02, 55/06 1 121/07).



II. USTROJSTVO PROGRAMA

Djedji vrti¢ "Cavli¢" je smjesten na dvije lokacije: mati¢ni objekt na adresi Cavja 49 i podruznice
Petesi¢ na adresi Kamenji 1. Odgojno-obrazovni programi se provode od 1. rujna do 31. kolovoza,
odnosno tijekom cijele pedagoske godine. Radno vrijeme vrti¢a je od 6,30 do 17 sati, ali se, u
pravilu, prilagodava utvrdenim potrebama roditelja.

Sve skupine provode redoviti 10-satni program. Tri mjeSovite vrticke skupine u podruznici Petesic¢
obuhvacaju djecu u dobi od 3 godine do polaska u Skolu. U centralnom objektu imamo Sest
vrtickih skupina djece u dobi od 3 godine do polaska u skolu, jednu mjesovitu jaslicku skupinu
djece u dobi od 1 do 3 godine, dvije jaslicke skupine za djecu u trecoj godini Zivota, te jedne

mjeSovita jaslicka skupina za djecu od 1 12 godine Zivota.

Sigurnosno-zaStitni 1 preventivni program s mjerama sigurnosti i protokolima postupanja u
izvanrednim i kriznim situacijama namijenjen je svim odgojno-obrazovnim skupinama tijekom
cjelokupnog boravka djeteta u vrticu pocevsi od ranojutarnjeg dolaska do kasnopopodnevnog

odlaska djece, a provodi se tijekom cijele godine.

Nositelj programa je ravnateljica, a svi zaposlenici Djegjeg vrtica "Cavli¢” (ravnateljica,
odgojitelji, struéni suradnici, zdravstvena voditeljica, tehni¢ko i administrativno osoblje) zaduzeni
su za provedbu programa u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i
nadinu rada i Statutom Dje&jeg vrtiéa "Cavli¢”. Program se svojom strukturom osobito odnosi na
odgojitelje, djelatnike koji svakodnevno neposredno rade s djecom. Program se odnosi i na
roditelje potpisnike Ugovora o ostvarivanju programa predSkolskog odgoja djeteta u Djecjem
vrtiéu "Cavli¢”. Ravnatelj je kao nositelj programa duZan pratiti primjenu protokola i mjera u
svakodnevnom radu ili u neuobicajenim ili rizi€nim situacijama, otvarati mogucénosti prosirivanja
ili obogacivanja istih, a sve u svrhu povecanja sigurnosti djece, preventivnog djelovanja i
usmjeravanja cjelokupnog odgojno obrazovnog procesa ka najvecoj dobrobiti djeteta. Takoder
pratiti rizi¢na ponaSanja radnika koja mogu ugroziti sigurnost djece na fizi€kom planu u okruZenju
djeteta, ponasanja koja nisu usmjerena na zastitu, ouvanje 1 unaprjedenje djetetova zdravlja, te
njithovog psihosocijalnog blagostanja. S obzirom na naglaSenu svrhu sigurnosno zastitnog
programa, uloga ravnatelja je da osigura da ga radnici upoznaju i posStuju. NepridrZzavanje
sigurnosno zastitnog programa od strane radnika Vrtia predstavlja krSenje obveze iz radnog
odnosa. Svi djelatnici Dje¢jeg vrtica "Cavli¢” duzni su (sukladno svojim radnim ulogama,

mjerama 1 protokolima definiranim Programom):

1. postivati sve zakonske odredbe kojima se definira rad vrti¢a



2. poznavati i provoditi sigurnosno-zastitne mjere

3. postupati prema protokolima u rizi¢nim situacijama

4. identificirati razine djelovanja i odgovornosti svakog pojedinca u odnosu na sigurnost
djeteta

5. identificirati potencijalno-rizi¢ne situacije i doprinijeti u otklanjanju potencijalnih rizika
iz svoje profesionalne uloge

6. Cuvati imovinu vrti¢a i odgovorno se odnositi prema sredstvima i materijalima koji se
koriste za rad.

Program se odnosi i na roditelje koji su duzni:

1. postivati sve odredbe Ugovora o ostvarivanju programa predskolskog odgoja djeteta u
Dje¢jem vrtiéu "Cavli¢”.,

2. postivati smjernice iz sigurnosno-zastitnih mjera i protokola postupanja u rizi€nim
situacijama

3. postivati Ku¢ni red vrtica.

4. pratiti informacije i1 sudjelovati u provedbi plana skupine te pratiti, traziti i davati

informacije u ponasanju, napretku i dogadanjima u Zivotu djeteta.



[II. MATERIJALNI UVJETI

Realizacija programa Dijejeg vrtica ,,Cavli¢” odvija se na dvije lokacije. Prostor podruZnice
,Petesi¢” ¢ine hodnik i garderoba veli¢ine 28m? 1 8 m?, tri prostorije za odgojno- obrazovni rad od
(54, 63 1 63 m?), kuhinja i ured veli¢ine oko 13,5 m? dva spremista, jedan sanitarni ¢vor za
odrasle 1 tri sanitarna ¢vora za djecu. U tom, nekadasnjem mati¢nom objektu, imamo vanjski
prostor oko vrti¢a izravno dostupan koriStenjem jednog od dva izlaza. Vanjsko igraliSte je
ogradeno i opremljeno pjescanikom, ljuljackama i klackalicama. Prostorije su dobro osvijetljene,
opremljene sustavom za grijanje i hladenje, te opéom i didaktickom opremom koja zadovoljava
sve sigurnosne standarde izrade i kvalitete upotrijebljenih boja i materijala (Clanak 44. stavak 1. i
2., ¢lanak 50., ¢lanak 51. stavak 1. 1 ¢lanak 49. DrZzavnog pedagoSkog standarda). Vrti¢ raspolaze

raznim tehnickim pomagalima.

Mati¢ni objekt je u skladu s vazeéim propisanim standardima (Drzavni pedagoski standard iz
2008.g.). Vrti¢ki prostor zauzima sveukupno 537 m2. Tu je 6 x 63 m2 soba dnevnog boravka, 6 x
9m?2 garderoba i 6 x 16 m2 sanitarija. Jaslicki dio zauzima 357 m2 prostora i ima na raspolaganju
4 x 10 m2 trijaznog prostora, 4 x 63 m2 soba dnevnog boravka i 4 x 15 m2 prostora za njegu djece
sa sanitarnim uredajima. Iz svake sobe dnevnog boravka izlazi se na ogradenu terasu koju djeca
imaju na raspolaganju radi boravka na svjezem zraku ako ne mogu i¢i na igraliste ili u Setnju.
Predvideni su prostori za izolaciju bolesnog djeteta, kabinet za medicinsku sestru, ravnateljicu,

struéne suradnike, administratore i odgajatelje.

Za pojedine aktivnosti moze se koristiti Skolsko otvoreno igraliSte koje se nalazi izmedu
podruznice ,,PeteSi¢” 1 centralnog objekta. Centralni objekt ima viSenamjensku dvoranu od 140
m2 povrsine. Vanjsko igraliSte opremljeno je natkrivenim ili otvorenim pjeS¢anikom, ljuljackama,
penjalicama 1 klackalicama. Prostorije su dobro osvijetljene, opremljene sustavom za grijanje 1
hladenje, te op¢om i didaktiCkom opremom koja zadovoljava sve sigurnosne standarde izrade 1
kvalitete upotrijebljenih boja i materijala (¢lanak 44. stavak 1. 1 2., ¢lanak 50., ¢lanak 51. stavak

1. 1 ¢lanak 49. Drzavnog pedagoskog standarda).

Oba objekta imaju protuprovalni alarm, video nadzor, dok mati¢ni objekt ima i vatrodojavni

sustav.



IV. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLIJE DJECE

A) Prehrana

Odlukom osnivaga DV ,,Cavli¢” Opéine Cavle, ni u jednom objektu ne kuha se ru¢ak. Rucak se
doprema iz restorana privatnog pruzatelja usluge izvan vrtica. Svi ostali obroci kao zajutrak,

dorucak i uzina pripremaju se i dalje u vrtickim kuhinjama DV ,,Cavli¢* i podruznici ,,PeteSi¢*.

Obroci u jaslicama vazni su ne samo zbog djetetove prehrane, ve¢ kao i drustveni dogadaji iz
kojih ono uci. Jelovnik i raspored hranjenja bi trebali biti prilagodeni razli¢itim potrebama djece
rane dobi. Poznato je da djeca jaslicke dobi jedu ¢eSce i to relativno manje koli¢ine hrane te ve¢
pocinju kontrolirati vrstu i koli¢inu hrane koje jedu. Vazno je ponuditi im $to raznovrsniju hranu,
moguénost odabira i dovoljno vremena da uzivaju u jelu. U ovoj dobi je potrebno djeci dopustiti
da neka jela jedu i prstima te im tako pruziti osjecaj samostalnosti. Vjestina jedenja s priborom
razvijat ¢e se personaliziranim programom vjezbi i osiguranjem moguénosti za uvjezbavanje. Za
vrticku djecu vrijedit ¢e nacelo poticanja samostalnog sipanja i mazanja hrane te preuzimanja

odgovornosti da se ista pojede do kraja.

Koristit ¢e se zdrave namirnice 1 poticati nacin prehrane koji pridonosi zdravom razvoju.
Jelovnike su sastavili stru¢njaci iz Zavoda za javno zdravstvo uz suradnju sa ravnateljicom,

zdravstvenom voditeljicom 1 kuharima kuhinje 1 izvan vrti¢a u kojoj se spremaju obroci.
Ostvarenje najvaznijih zada¢a na ovom pitanju ostvarivat ¢e se kroz sljedece aktivnosti:

. izradom jelovnika ( ZZJZ)

. pracenjem izvijeS¢a kemijske 1 mikrobioloske analize hrane
. poticanjem pozitivnih stavova vezanih uz prehranu
. zdravom prehranom tijekom proslave dje¢jih rodendana (izrada torti i slastica od

raznovrsnog voca, suho voce, frape, prirodni sokovi...)
. formiranjem centara s napicima koji ¢e biti dostupni djeci tijekom cijelog dana

. redovitim antropometrijskim mjerenjima 2x godiSnje- kao nacin pracenja rasta i

razvoja djece

. uvazavanjem zdravstvenih 1 vjerskih ograni¢enja u prehrani djece



Nositelji: ravnateljica, zdravstvena voditeljica, pedagoginja, odgajateljice, kuharice, ZZJZ
Vrijeme provedbe: tijekom godine
B) Prac¢enje psihofizickog razvoja djeteta

. pri upisu roditelji ¢e pro¢i inicijalne razgovore sa ¢lanovima stru¢nog tima u cilju

medusobnog upoznavanja i utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta

. pri upisu roditelji ¢e proci inicijalne razgovore sa zdravstvenom voditeljicom u

cilju slaganja jelovnika za djecu sa posebnim prehrambenim potrebama i alergi¢arima

. pri ulasku djeteta u vrti¢ roditelj dostavlja lije¢nicku potvrdu

. potvrde o kontrolnom pregledu roditelji dostavljaju nakon bolesti

. vodit ¢e se briga o zdravlju djeteta

. stjecat ¢e se navike korisne za zdravlje

. provoditi ¢e se primjereni elementi zdravog nacina zivota

. vodit ¢e se evidencije bolovanja djece

. dva puta godi$nje provodit ¢e se antropometrijska mjerenja

. dijete ¢e se naucit vaznosti pranja ruku kroz igre, price 1 druge aktivnosti

. u suradnji sa ZZJZ Rijeka dijete ¢e nauciti vaZznost pranja zubi od najranije dobi

kroz igre, price 1 prezentacije koje ¢e se odvijati u vrticu

. radit ¢e se na pojaCanoj fizickoj aktivnosti u vidu razli¢itih tjelesnih vjezbi u

dvorani i1 na vanjskom prostoru u blizini vrtica
Nositelji: ravnateljica, zdravstvena voditeljica, pedagoginja, odgajateljice, kuharice, ZZJZ

Vrijeme provedbe: tijekom godine

C) Sanitarno-higijensko odrzavanje vrtic¢a/jaslica

. u razdjelne kuhinje DV ,,Cavli¢” prema potpisanom ugovoru sa Zavodom za javno

zdravstvo Rijeka uvedene su mjere HACCAP-a
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. prostori ¢e se svakodnevno Cistiti 1 dezinficirati odgovaraju¢im sredstvima

. dezinfekcija igracaka vrSit ¢e se jednom tjedno u jaslicama i prema mjese¢nom

rasporedu u vrtickim skupinama

. ispitivanje mikrobioloske ispravnosti prema ugovoru provodit ¢e Zavod za javno

zdravstvo 2 puta godiSnje

. ispitivanje energetske i prehrambene vrijednosti obroka provodit ¢e se prema

ugovoru sa Zavodom za javno zdravstvo u Rijeci 2 puta godisnje

. jednom godisnje svi djelatnici obavljat ¢e sanitarni pregled

. polaganje higijenskog minimuma za djelatnike kuhinje (pomoéne kuharica) svakih
5 godina

. ispitivanje dezinsekcije i deratizacije 2 puta godisnje

Nositelji: ravnateljica, zdravstvena voditeljica, odgajateljice, kuharice, spremacice, NZJZ

Vrijeme provedbe: tijekom godine
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V. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Odgojno-obrazovni rad Sigurnosno-zastitnog i1 preventivnog programa s mjerama sigurnosti i
protokolima postupanja u izvanrednim i kriznim situacijama usmjeren je na stvaranje uvjeta u
kojem c¢e dijete u sigurnom i zaSti¢enom okruzenju zadovoljavati svoje potrebe, cjelovito se
razvijati te, sukladno kronoloSkoj dobi i1 razvojnim moguénostima, razvijati samostalno i
odgovorno ponasanje prema sebi, drugima i okruzenju. U tom smislu cilj programa je povecanje

sigurnosti i prevencija rizi¢nih situacija za djecu Djecjeg vrtica "Cavli¢”.

Klju¢nu ulogu u tom procesu imaju odrasli, svi djelatnici vrti¢a koji svatko iz svoje uloge
doprinosi stvaranju sigurnog i zasticenog okruZenja, a osobito odgojno obrazovni djelatnici,
odgojitelji koji u svakodnevnom, neposrednom radu, spontano-situacijski, ali i planski
osmisljenim aktivnostima za djecu trebaju stvarati moguénosti ucenja samo zastitnih ponasanja i

pro aktivnih djelovanja. Zadace odgojno-obrazovnog rada postavljene su:

a) u odnosu na dijete: - razvoj svih djetetovih potencijala - razvoj samosvijesti i samopouzdanja,
pozitivne slike o sebi - razvoj komunikacijskih vjestina i vjestina nenasilnog rjesavanja sukoba -
razvoj socijalnih vjestina (suradnja, strpljenje, altruizam, empatija, odgovornosti, prema sebi,
drugima, okolini) - razvoj psiholoske otpornosti - usvajanje pravila ponaSanja u skupini, vrticu,

dvoristu koja doprinose samozastiti i prevenciji rizi¢nih dogadanja - usvajanje prometnih pravila

b) u odnosu na roditelje: - informiranje roditelja o specificnostima razvoja djece u odnosu na dob -
ukljucivanje roditelja u provedbu aktivnosti skupine koje su usmjerene na unapredivanje

sigurnosti 1 zastite (fizicke 1 socio - emocionalne) - jacanje roditeljskih kompetencija

c) u odnosu na odgojitelje: - stvaranje uvjeta za cjelokupan razvoj djeteta - kontinuirano
promisljanje, planiranje 1 provodenje aktivnosti 1 sadrZaja programa u spontanim situacijama i
planskim aktivnostima - prac¢enje individualnih razvojnih potreba, moguénosti i interesa djeteta te
planiranje ciljeva i sadrzaja programa u skladu s tim - kroz kontinuirano stru¢no usavrSavanje na

svim podru¢jima kontinuirano implementirati unapredivanje mjera sigurnosti i zastite.

Okvirni sadrzaji 1 aktivnosti Programa Odgojno-obrazovni rad u sklopu Sigurnosno-zastitnog i
preventivnog programa s mjerama sigurnosti i protokolima postupanja u izvanrednim 1 kriznim
situacijama se sastoji od uzih, Sirih, jednostavnijih 1 sloZenih cjelina koje se kontinuirano odvijaju
tijekom pedagoske godine, planski i spontano-situacijski, u vremenskom i metodickom slijedu, a
prema razvojnim potrebama djeteta, sposobnostima 1 interesima kako bi se ono osjecalo sigurno,
posStovano 1 u poticajnom okruzenju (socijalnom i fizickom) imalo priliku sukladno svojim
tempom razvoja usvajati zaStitna i samozasStitna ponaSanja. U tom smislu okvirni izbor sadrzaja i
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aktivnosti programa dio su redovnog programa s naglaSenim 1 osvijeStenim pristupom za

povecanje sigurnosti, zastite i samozastite.

Sadrzaje 1 aktivnosti programa nije unaprijed moguce precizno odrediti buduci da ponajprije ovise
o dobi, sposobnostima i interesima djeteta, ali i strukturi i sastavu skupine. Okvirni sadrzaji i
aktivnosti (sklopovi aktivnosti, projektne aktivnosti) iz podruc¢ja razvoja zastitnih, samozastitnih i
socijalnih ponaSanja djeteta s ciljem povecanja sigurnosti i smanjenja rizika nepozeljnih

dogadanja odnose se na aktivnosti vezane uz:
- osjecaj pripadanja, sigurnosti, vaznosti kao ¢lana skupini
- samostalnost djeteta u brizi sa sebe, druge, okruZenje u kojem Zivi
- razumijevanje, zajednicko donoSenje i postivanje pravila skupine

- upoznavanje razli¢itih izvora opasnosti, potencijalno opasnim Zzivotnim situacijama te

nacinima postupanja u istim
- prometnu kulturu i pravila

- vjeStine zauzimanja osobnih granica, komunikacijske vjeStine osobito nenasilnog

rjeSavanja sukoba.

Aktivnosti ¢e provoditi odgojitelji s cijelom grupom, manjom grupom djece i/ili individualno
ovisno o posebnosti planiranog sadrzaja, interesu i mogucénostima pojedinog djeteta razli¢itim
metodama (boravkom u sigurnom i poticajnom okruzZenju, proigravanjem situacija, simbolickom
igrom, razli¢itim vrstama dramatizacija 1 improvizacija, vodenjem razliCitth projekata,
interpretacijama socijalnih pri¢a 1 problemskih slikovnica, gostovanjem 1 posjetima razli¢itih

stru¢njaka vezanih uz sadrzaj programa i dr.).
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VI. NAOBRAZBA I STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

Struc¢no usavrSavanje planira se GodiSnjim planom i programom, a provoditi ¢e se kroz seminare,
edukacije, stru¢nu literaturu, suradnju sa institucijama koje promoviraju znanja o sigurnosti i

zastiti djece te razmjenu iskustva i znanja iz tog podrucja.

Zadaca stru¢nog usavrsavanja je poticanje odgojno obrazovnih radnika na podizanje kvalitete rada
te stalnu samoprocjenu vlastite odgojne prakse. Cjelozivotno u¢enje postavlja pred sve odgojno
obrazovne radnike osobnu obvezu stalnog pracenja i proucavanja strucne literature kao i primjenu
novih spoznaja u svoju pedagosku praksu. Svi djelatnici koji su ukljueni u program imaju
odgovarajuce stru¢no obrazovanje, te se dodatno usavr$avaju kroz seminare, struéne skupove i
radionice na razini ustanove, po pozivu i vlastitom interesu. Individualno i grupno usavrsavanje
bit ¢e u funkciji jacanja stru¢nih kompetencija i profesionalnog razvoja odgajatelja i strucnih
suradnika. Vrti¢ redovito provodi ispitivanja, provjere i servise iz svih segmenata sigurnosti i

zaStite na radu, kao i kontinuirano osposobljavanje zaposlenika o navedenim temama.

Osiguravati ¢e se informativni i edukativni materijali za roditelje (plakati, leci, odabrane teme iz
struéne literature i strucnih Casopisa, prijedlozi za provodenje zajednickih aktivnosti s djecom) s

osobitim naglaskom na sadrzaje vezane uz specifi¢nosti Programa.
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VII. SURADNJA S RODITELJIMA

U Sigurnosno-zastitnom i preventivnom programu s mjerama sigurnosti i protokolima postupanja
u izvanrednim i kriznim situacijama suradnja s roditeljima odvija se s ciljem povezivanja vrtica i
obitelji te pruzanju podrske u jacanju roditeljskih kompetencija s naglaskom na sigurnost, zastitu 1

prevenciju djece rane i predskolske dobi.

Suradnja s roditeljima odvijat ¢e se kontinuirano razli¢itim oblicima s ciljem povezivanja vrtica i

obitelji postujuci nacela aktivnog sudjelovanja i razvijanja partnerskih odnosa.

1. Roditeljski sastanci (informativni, komunikacijski, radionice, druzenja)
- upoznavanje s ciljem i zada¢ama programa te kontinuirano upoznavanje s mjerama
sigurnosti i prevencije te zaStitnim protokolima
- razmjena misljenja, zapazanja, prijedloga, dogovori s ciljem uskladivanja vrijednosti i
stvaranje sigurnih i poticajnih uvjeta za njihovo odrastanje te definiranje odgovornosti
s obzirom na uloge

2. Individualni razgovori s roditeljima
- razmjena informacija o djetetu
- izvjestaji o individualnom napretku, fazama razvoja, ponasanjima i sl.

3. Komunikacija s roditeljima pisanim putem (panoi za roditelje, letci, broSure, plakati, edukativni

materijali, web stranica vrtica):

- informacije o planiranim aktivnostima i dogadanjima u programu.

Prilikom upisa djeteta u programe vrti¢a roditelji daju pisane izjave (obrasci u prilogu):
- Izjava roditelja o preuzimanju i predaji djeteta u vrti¢/jaslice

- Opca suglasnost roditelja (suglasnost sadrzi osnovne informacije o dogadajima za koji

roditelji mogu dati svoj pristanak ili iskljuciti dijete iz opisanog dogadaja)
- Izjava roditelja o koriStenju fotografija djece za potrebe odgojno obrazovnog rada
- Izjava roditelja o odlascima izvan vrti¢a — po planiranom odlasku

Izjave se mogu mijenjati tijekom pedagoske godine.
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VIII. SURADNIJA S VANJSKIM USTANOVAMA

U sklopu provodenja programa planirana je suradnja s vanjskim ustanovama s ciljem
obogacivanja kvalitete programa i povezivanja s ¢imbenicima koji iz razli¢itih uloga i sa razlicitih
institucionalnih razina doprinose unapredenju kvalitete odvijanja programa. Suradnjom s vanjskim
ustanovama u provedbi programa uspostavlja se multidisciplinarno podrucje razmjene i
integriranja zakonskih propisa i smjernica, znanstvenih i teorijskih spoznaja, razmjene kvalitetne
odgojno-obrazovne prakse, vrednovanja te stru¢nog usavrsavanja voditelja Sto osigurava sustavno

podizanje kvalitete provodenja programa. Ustanove s kojima je u programu planirana suradnja:
- Ministarstvo znanosti i obrazovanja
- Agencija za odgoj i obrazovanje
- Lokalna zajednica
- Nastavni zavod za javno zdravstvo u Rijeci
- Sanitarna inspekcija
- Djec¢ji vrti¢i Rijeckog prstena
- Druge institucije i stru¢ni suradnici za specificna podrucja vezana uz sadrzaje programa

1sl.
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IX. VREDNOVANJE PROGRAMA

Provodenja programa utvrduje se pracenjem i vrednovanjem programa. Cilj je utvrditi stanje,
dostignuca, teskoce i zapreke, te planirati nacine njihova rjeSavanja u cilju poboljSanja kvalitete

sigurnosti i kvalitete zivljenja djeteta u vrticu.

Upitnicima i anketama vrednuje se i zadovoljstvo roditelja raznim segmentima programa tijekom
pedagoske godine kako bi se dobile povratne informacije vazne za unapredivanje kvalitete

programa.
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X. FINANCIRANJE PROGRAMA

Sredstva za provedbu programa osigurana su proracunom Opc¢ine Cavle 1 vlastitim sredstvima.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

XI. SIGURNOSNO - ZASTITNE 1 PREVENTIVNE MJERE I PROTOKOLI POSTUPANJA U
[ZNIMNIM, KRIZNIM I NEPREDVIDLJIVIM SITUACIJAMA

I. FIZICKE MJERE ZASTITE DJETETA

MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA I PREDAJE DJETETA RODITELJIMA

Prilikom inicijalnog intervjua s roditeljima novoprimljene djece stru¢ne suradnice informiraju
roditelje o dogovorenim pravilima naSe ustanove i radnjama koje moraju obaviti kod predaje 1
preuzimanja djeteta.

Odgajateljica moze preuzeti i/ili predati dijete punoljetnoj osobi opunomocenoj za to posebnom
potpisanom izjavom roditelja.

Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja, odgajateljica trazi
njene osobne podatke, potpis na izjavu o preuzimanju djeteta (nakon Sto telefonskim putem
provjeri suglasnost roditelja).

Rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave ravnateljici dostavljaju rjeSenje o rastavi i
skrbniStvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja rjeSenja u bilo
kojem obliku. RjeSenje treba kopirati i zadrZati u pedagoskoj dokumentaciji.

Do izdavanja rjeSenja o skrbniStvu oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po dijete u vrtic¢ i
donositi odluke vezane uz njega.

Ako postoji potreba da odgajateljica u odredeno doba dana djecu preda odgajateljici druge
skupine, duZna je dostaviti 1 popis djece s naznakom koja je odgojna skupina i eventualnim
specifi¢nostima o djetetu.

Odgajateljice najmanje dva puta godiSnje provjeravaju podatke o telefonskim brojevima roditelja 1
ovlastenih osoba.

Za djecu upisanu u krac¢e programe: odgajateljica predaje djecu voditelju programa, a voditelj
evidentira nazoCnost prisutnost preuzete djece.

Ukoliko se prilikom dolaska djeteta u vrti¢/jaslice uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti
odgajateljica je duZzna od roditelja zatraziti pojasnjenja o dogadaju, zapisati to u dnevnik i

obavijestiti zdravstvenu voditeljicu.

10) S ovim mjerama odgajateljice moraju upoznati roditelje tijekom prvog roditeljskog sastanka.
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI I DRUGIM PROSTORIMA
VRTICA

Osnovna mjera sigurnosti djece u vrticu je stalni nadzor nad njihovim kretanjem.

Odgajateljice su duzne biti prisutne u prostoru u kojem borave djeca.

Ako odgajateljica iz bilo kojeg razloga napusta taj prostor mora odgovorno procijeniti vaznost i
duzinu izbivanja te za to vrijeme osigurati prisutnost druge odrasle osobe.

Za vrijeme preklapanja radnog vremena odgajateljica obje moraju provoditi odgojno-obrazovni
rad s djecom u odgojnoj skupini.

Odgajateljice moraju odgovorno koristiti mobilne telefone, a tijekom napustanja sobe zbog poziva
s fiksnog telefona moraju osigurati nadzor djece od strane odrasle osobe.

Prostorije trebaju biti pregledne- u svakom trenutku dijete treba biti u vidokrugu odgajateljica
Elektri¢ne uti¢nice, kablovi i aparati moraju biti zaSti¢eni od dohvata djece.

Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

Prilikom unosa neoblikovanog materijala u sobu odgajateljice procjenjuju potencijalnu Stetnost

(konzultirati pedagoginju i zdravstvenu voditeljicu).

10) Odgajateljice su duzne pregledavati igracke i odstraniti oStecene.

11) Police s igrackama moraju biti stabilne.

12) Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

MJERE POSTUPANJA U SITUACIJAMA SPOJENIH ODGOJNIH SKUPINA

U slucaju planiranog ili neplaniranog izostanka odgojitelja, u vrijeme koristenja godisnjih odmora
ili planirane promjene u organizaciji rada, odgojitelji putem sluzbenog telefona informiraju

roditelje u kojoj sobi ¢e djeca boraviti.

MJERE I POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE

1) Odgajateljice imaju obvezu dobrog poznavanja op¢ih i1 posebnih potreba djeteta.
2) Potrebe za dnevnim odmorom obavezno je zadovoljavati kontinuirano neovisno o dobi djeteta.

3) Prostor za odmor mora biti primjereno pripremljen ( dovoljno zraka, topline, bez propuha, ne

posebno zatamnjen, s prikladnom posteljinom, oznacenim krevetima za svako dijete).
4) Djeca se presvlace u pidzamu prije spavanja ili u ¢istu robu u dogovoru s roditeljima.

5) Posebnu pozornost treba posvetiti usnoj Supljini i provjeriti je 1i u njoj ostalo jo§ ne progutane
hrane.
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6 ) Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgajateljice.

7) u periodu od 13 do 14 sati potrebno je obratiti dodatnu pozornost zbog pranja podova u

sanitarijama 1 hodnicima

8) Ukoliko se primijeti neuobicajeno ponasanje djeteta tijekom odmora ( promjenu u disanju,

povracanje i sl.) djetetu treba odmah pruziti pomoc¢ i pozvati zdravstvenu voditeljicu.

SIGURNOSNE MJERE NA VANJSKOM PROSTORU

1. Sva igralista trebaju biti ogradena.
2. Zelene povrsine 1 prilazi vrti¢u trebaju se redovito odrzavati.

3. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to

vremenske prilike dozvoljavaju- nadleznost odgajateljica.

4. Prije izlaska djece odgajateljice (ili osoba koju odredi ravnateljica) su duzne unaprijed provjeriti

sigurnost vanjskog prostora i ukloniti opasne predmete.

5. Ukoliko su uoceni nedostaci 1 oSte¢enja sprava potrebno je o tome obavijestiti odgovornu

osobu.

6. Odgajateljice borave na dvoriStu prema unaprijed dogovorenom rasporedu. Obavezne su

dnevnim planom predvidjeti poticaje 1 aktivnosti za djecju igru.

7. Prije i1zlaska odgajateljice upucuju djecu na odlazak u WC, a potom provjeravaju je li njihova

odjec¢a u skladu s vremenskim prilikama.

8. Prije izlaska na igraliSte odgajateljice s djecom dogovaraju pravila i granice koriStenja igralista.

9. Odgajateljice moraju biti u blizini svake sprave koju djeca koriste, tj. u svakom trenutku moraju

vidjeti svu djecu radi sprjecavanja guranja, padova i sl.

10. Odgajateljice se ne zadrzavaju u grupama ukoliko to ne zahtijeva aktivnost koja se provodi.

11. U sluc¢aju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomoc¢i mu i procijeniti trebate li se vratiti

u vrtic.

12. Svaka odgajateljica sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja su koristili na

vanjskom prostoru.

13. Tijekom Setnje blizom okolicom jedna odgajateljica vodi najviSe 12 djece.
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14. Sve posjete lokalnoj zajednici se moraju unaprijed planirati.
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PROTOKOL PLANIRANJA I PRACENJA ADEKVATNIH UVJETA BORAVKA DJECE
U DJECJEM VRTICU U PERIODU VISOKIH TEMPERATURA ZRAKA I VISOKOG UV
INDEXA

1. U periodu ljetnih vru¢ina odlazak na zrak najkasnije je u 9 h.

2. Svoj djeci uvijek treba biti dostupna voda u svim prostorima gdje borave (vanjskim i

unutarnjim).
3. Duljinu boravaka na zraku organizirati u skladu s UV index-om i temperaturom zraka:

4. Tijekom boravka u vrti¢u djeca trebaju imati adekvatnu odje¢u (pamucna, prozrac¢na) i obucu

(sigurna obuca, a ne papuce, natikace, klompe), pokrivala za glavu.

5. Odgojitelji su duzni osigurati adekvatne poticaje 1 aktivnosti za odgojno-obrazovni rad uz
svakodnevne igre vodom, pijeskom 1 pedagoSko-neoblikovanim materijalom, koristiti sve

raspolozive prostore, u jutarnjim satima i terase.

6. Kod ljetne organizacije rada svaka promjena prostora mora biti jasno vidljiva na ulaznim

vratima te sobama odgojnih skupina.

MJERE POSTUPANJA TIJEKOM PLANIRANJA I ORGANIZIRANJA
ODGOJNO — OBRAZOVNIH PROGRAMA KOJI SE PROVODE IZVAN
VRTICA

1. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djeteta u takvoj aktivnosti.

2. Prijevoz u svrhu programa moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca dolaze u pratnji

roditelja vlastitim prijevozom.
3. U slucajevima grupnog prijevoza autobusom odgajateljice su vode puta.

4. Ako roditelji dovezu dijete predaju ga odgajateljici 1 nakon programa ga od odgajateljice

ponovno preuzima.
5. Ovisno o dogovoru, tijekom puta, za putnike vrti¢ (ili roditelj) osigurava pice 1 hranu.

Odgajatelji moraju voditi racuna o dobi djeteta kod planiranja odlazaka van vrti¢a, a preporuc¢ena
destinacija ne moze biti dulja od 70 km od vrti¢a Cavlié. Djeca se prevoze u vozilima koja imaju
licencu za prijevoz djece, a odgojitelji moraju ponijeti: sluzbeni mobitel, popis djece koja

sudjeluju u izletu s kontakt brojevima roditelja, pribor za prvu pomo¢, hranu za dijete posebnih
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nutritivnih potreba. Prije odlaska potrebno je provjeriti ima li svako dijete potpisanu suglasnost

roditelja.

MJERE POSTUPANJA KADA RODITELJ NE DODE PO DIJETE NAKON RADNOG
VREMENA

1. Ako roditelj do 17.00 ne dode po dijete odgajateljica ¢e pokusati telefonski stupiti u kontakt s
roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na kuénu adresu, radno mjesto

ili mobitel).
2 U takvoj situaciji odgajateljica umirujuce djeluje na dijete.
3. Ukoliko je time situacija rijeSena svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

4. Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljima ili roditelj ne dode po dijete, odgajateljica
obavjeStava ostale osobe koje mogu preuzeti dijete po pismenoj izjavi roditelja, te nakon toga

ravnateljicu i po potrebi policiju.

5. Cjelokupnu situaciju odgajateljica evidentira na obrazac: Evidencija roditelja koji dodu po

dijete nakon radnog vremena vrti¢a i u knjigu pedagoske dokumentacije.

6. Ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, stru¢ne suradnice ¢e s njima provesti razgovor kako

bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

VAZNI BROJEVI TELEFONA
Broj za hitne slucajeve: 112

Ravnateljica: na privatni broj mobitela dostupan odgajateljicama ili sluzbeni broj (051 425-552)

POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA 1Z VRTICA

Od trenutka primje¢ivanja da nema djeteta, slijedi traZenje.
. Zabiljeziti vrijeme kada je primijec¢eno da djeteta nema.

. U odgojnu skupinu djeteta kojeg nema ulazi zamjena za odgajateljicu (druga odgajateljica, strucna

suradnica).

Odgajateljica trazi dijete najprije u svim prostorijama vrti¢a, a zatim na vanjskom prostoru-

neposrednoj okolini.
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10.

U trazenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba dezura na glavnim ulaznim

vratima.

Ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrtica o dogadaju je potrebno razgovarati s

roditeljima.

Ukoliko dijete nije pronadeno u roku od cca.l5 minuta formira se krizni tim (ravnateljica,
odgajateljica skupine, stru¢na suradnica) koji po dojavi dolazi u objekt u kojem se dogodio bijeg;

krizni tim obavjestava roditelje 1 policiju.
Podnosi se pismeno izvjeS¢e o dogadaju; piSe ga odgajateljica i prosljeduje ravnateljici

Komunikaciju s medijima 1 nadleznim ustanovama obavlja samo 1 isklju¢ivo ravnateljica ili osoba

koja je za to dobila suglasnost ravnateljice.

Po zavrSetku krizne situacije provodi se kratka krizna intervencija, timska refleksija na dogadaj,

sastavlja se izvjesce 1 ispunjava zapisnik.
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MJERE POSTUPANJA S AGRESIVNIM DJETETOM U DJECJEM VRTICU

Postupci odgajateljica kada uoce dijete s agresivnim ponasanjem ili kada je dijete van kontrole

emocija (npr. napadaji bijesa) u odgojnoj skupini su sljedeéi:
potrebno je ukloniti sve predmete kojima se dijete moze ozlijediti

ako odgajateljica ne moze smiriti dijete u sobi treba ga izvesti van iz sobe uz obvezno osiguranje

druge osobe koja ostaje s djecom 1 pozvati roditelje agresivnog djeteta i ¢lana stru¢nog tima
ukoliko se dijete ne smiri i nakon dolaska roditelja, pozvati hitnu pomo¢ (194)

u slucaju nasilja medu djecom odgajateljica treba odmah poduzeti sve mjere kako bi se zaustavilo

i prekinulo aktualno nasilno ponasanje, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ stru¢ne suradnice

potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, obavijestiti roditelje (ili

skrbnike), te pruziti pomo¢ djeci svjedocima nasilja

potrebno je Sto Zurnije razgovarati s djetetom koje je pocinilo nasilje, isti dan dogovoriti razgovor
s njegovim/njenim roditeljima ili zakonskim skrbnicima i1 upoznati ih s dogadajem, te ih

savjetovati
odgajateljice i strucna suradnica moraju srociti sluzbenu zabiljesku o dogadaju.

Ako uobicajeni postupci ne pomazu i obje odgajateljice odgojne skupine procjenjuju kako
problem zahtijeva ukljucivanje strucne suradnice, obavjeStavaju iste. Suradnici je potrebno

priop¢iti sljedece podatke :

Sto je prethodilo agresivnom ponaganju?

Opis ponasanja.

Kako se situacija razrijesila tj. kakve su bile intervencije odgajateljica?

Potom strucna suradnica zajedno s odgajateljicama donosi plan opservacije 1 interventnih

postupaka s djetetom.

POSLOVI PEDAGOGINJE/ PSITHOLOGINJE/ ZDRAVSTVENE VODITELJICE SU:
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s odgajateljicama osmiSljavati aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala agresivna ponaSanja

djece (igre relaksacije, razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanje socijalno-emocionalnih vjestina)

te pratiti njihovo provodenje i u¢inke

pomaze odgajateljicama u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu

edukacija i podrska odgajateljicama i roditeljima

Jednom mjesecno (ukoliko ima za to potrebe) organizirati sastanak stru¢nih suradnica i
odgajateljica na timskim dogovorima u kojima razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadasnje
postupke 1 dogovaraju nove; po zavrSetku opservacije donosi se zakljucak i preporuke za dalje

postupanje (po hodogramu opservacije).

POSTUPANJE U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJEM/ RODITELJIMA ILI
MEDUSOBNOG SUKOBA RODITELJA

Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem/roditel;ja.

Odgajateljica ¢e pokusati smiriti roditelje, ali ne pred djecom ili drugim roditeljima, ve¢ ga

odvesti na drugo mjesto 1 osigurati drugu osobu iz ustanove za pomo¢ kod djece.

Ovisno o problemu o kojem je rije¢, moze se pozvati i odgovorna osoba ili roditelja uputiti na

razgovor s odgovornom osobom zaduZenom za problem (ravnateljica, pedagoginja, psihologinja).

Ako se dogodi fizicko nasilje, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalna agresija koja nije podlozna
smirivanju, zaposlenici koji su neposredni svjedoci ili strane u sukobu duzni su odmah pozvati

policiju (broj 192).
Odmah po prestanku sukoba, prije odlaska s posla, potrebno je naciniti zapisnik 1 navesti ocevice.

Tim za potporu u takvim sluCajevima c¢ine: ravnateljica, pedagoginja, psihologinja koje ce
dogovoriti razgovor s roditeljima ili ako je moguce razgovor roditelja 1 odgojitelja kako bi

razjasnila okolnosti i pokusSali do¢i do rjeSenja.
Nikad ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.

MJERE POSTUPANJA KADA JE RODITELJ U ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM
DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU
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1)

2)

3)

4)

Ako odgajateljica procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije podobna preuzeti

dijete i odvesti ga kuéi, treba poduzeti sljedece mjere:
osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom

telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da netko drugi dode po

dijete

ako se ne uspije dobiti drugi roditelj kontaktirati s ostalim osobama za koje postoje izjave da

mogu do¢i po dijete.
u slucaju da se ne moze nikoga dobiti, kontaktirati policiju 112, te ih informirati o slucaju
odgajateljica ostaje s djetetom do okoncanja situacije

ukoliko je roditelj agresivan ili ne suradujuci, ne ulaziti s njim u konflikt, ve¢ o svemu obavijestiti

policiju, ravnateljicu, stru¢ne suradnice
u pedagosku dokumentaciju unijeti kratak opis situacije

pedagoginja 1 psihologinja drugog dana obavezno trebaju pozvati oba roditelja na razgovor

(prisustvuju 1 odgajateljice).

MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA RADNIKA

RjeSavanje konflikata medu radnicima verbalnom ili fizickom agresijom nije dozvoljeno 1
regulirano je odredbama povrede Zakona o radu, Pravilnikom o radu i Kolektivnim ugovorom
Nazo¢ni najbliZi radnik duzan je sukobljene strane udaljiti od djece i roditelja te sukob na vlastitu
procjenu prijaviti ravnateljici.

Sa sukobljenim radnicima i1 svjedocima razgovor obavlja osoba imenovana za taj posao te
sastavlja zapisnik 1 predlaze mjeru.

Ravnateljica odreduje kona¢nu mjeru postupanja.

MJERE POSTUPANJA I NADZORA KRETANJA OSOBA PO VRTICU

Svi djelatnici vrtica duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar 1 oko vrti¢a, osobito ako iste

nisu korisnici usluga ustanove.
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2. Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivim o tome obavijestiti stru¢ne suradnice ili

administrativno osoblje te doticnu osobu ispratiti do izlaza.
3. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavijesti policija.

4. Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore, kako bi se

sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POKRETANJA PSIHOLOSKE
KRIZNE INTERVENCLJE U DV CAVLIC

Ovaj protokol izraden je prema Protokolu o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu
odgoja i obrazovanja Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih. ,,Krizni dogadaj je iznenadan i
rijetki dogadaj koji djeluje izrazito uznemirujuce i stresno na vecéinu ljudi. Ukljucuje mogudi ili
stvarni gubitak osoba, stvari ili vrijednosti vaznih za pojedinca, odnosno skupinu. Ljudi imaju
osjeCaj da ga ne mogu sami savladati (ili izaéi iz krize) koriste¢i uobiajene mehanizme
suoCavanja. Moze imati uinak na pojedinca, skupine ili Citave organizacije 1 zajednice.*
,Ministarstvo znanosti i obrazovanja imenovalo je ¢lanove Tima za psiholoske krizne intervencije
u sustavu odgoja i obrazovanja koji pokriva potrebe u predskolskim ustanovama, osnovnim i
srednjim Skolama, uc¢enickim domovima i visokoskolskim ustanovama. To su posebno educirani
struénjaci za pruzanje psiholoSke pomoci ove vrste. ,,Psiholoska krizna intervencija predstavlja
bili izravno ili neizravno izloZeni kriznom dogadaju. Time se smanjuje ucestalost pojave
dugoro¢nih negativnih uc¢inaka tog dogadaja na pogodene osobe i1 na zajednicu u kojoj se nalaze.*
Tim za psiholoske krizne intervencije dolazi na mjesto dogadaja i primjenom specificnih
psiholoskih postupaka pridonosi ublazavanju psiholoskih posljedica kriznog dogadaja te
potpomaze procese oporavka. Pruza zainteresiranim stru¢njacima i pomagacima edukaciju iz
podrugdja stresa, traume 1 kriznih intervencija. Tim za psiholoSke krizne intervencije treba pozvati
kada se dogodi neuobicajeno tezak dogadaj, kao Sto je: - dogadaj u kojem je netko ozbiljno
ozlijeden ili ugroZen (na primjer: kad dijete ili djelatnik ustanove doZzivi ranjavanje, silovanje,
talacku krizu, pokuSaj ubojstva ili samoubojstva...) - - stradavanje sa smrtnim posljedicama (na
primjer: samoubojstvo, ubojstvo, utapanje, prometna nesreca, nesretni slucaj), katastrofa u kojoj je
doslo do vec¢ih Steta 1/ili ljudskih gubitaka (na primjer: poplava, pozar), Nakon ovakvih dogadaja
javljaju se traumatske reakcije kao na primjer: vrlo intenzivan strah, bespomoc¢nost, tjeskoba,
ljutnja, nemogucénost koncentracije na posao, ucenje ili igru, zaboravljanje, razdrazljivost,

smusSenost, poremecaji apetita, spavanja, no¢ne more, glavobolje, gr¢ u zelucu, teSkoce s disanjem
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1 drugo). S ovakvim reakcijama ljudi se teSko nose $to ozbiljno narusava njihovo uobicajeno
funkcioniranje. Krizne intervencije najdjelotvornije su ako se pokrenu Sto prije nakon kriznog
dogadaja. Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih elektronickom ¢e posStom obavijestiti
koordinatora regionalnog tima za psiholoske krizne intervencije te ¢e dati suglasnost za
pokretanjem psiholoske krizne intervencije. Voditelj regionalnog Tima za psiholoSke krizne
intervencije stupit ¢e u kontakt s ravnateljicom ustanove i dogovoriti sve pojedinosti u vezi s

organizacijom i provodenjem intervencije u ustanovi. Vrti¢ treba prikupiti osnovne podatke:
a) Sto se dogodilo?
b) Kada se dogodilo?
¢) Gdje se dogodilo?
d) Broj ljudi uklju¢enih u dogadaj?
e) Tko je bio izravno i neizravno ukljucen u dogadaj?
f) U kakvom su stanju, kako reagiraju, gdje se nalaze ti ljudi?

g) Je li neka od hitnih sluzbi ve¢ intervenirala (policija, hitna medicinska pomo¢)? h) Je li u

ustanovi ve¢ nesto ucinjeno radi ublazavanja psiholoskih posljedica dogadaja?

Nakon provedene intervencije voditelj Tima dostavlja izvjeS¢e 1 financijski obracun vrticu i
nadleznim institucijama. Ako nismo sigurni je li krizna intervencija indicirana za dogadaj koji
se dogodio u ustanovi, mozemo nazvati voditelja regionalnog tima za krizne intervencije ili

drustvo za psiholoSku pomo¢ 1 potraziti savjet.
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II. MJERE ZA OCUVANJE I UNAPREPENJE DJETETOVOG ZDRAVLJA
ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

1. OPCE MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE U VRTICU

U okviru kontinuirane skrbi za zdravlje i tjelesni razvoj u programu se intenzivno radi na
ocuvanju i unapredenju zdravlja djece:

. Sanitarno — higijenskim i protuepidemijskim mjerama

o Unapredenjem prehrane i tjelesnih aktivnosti djece

o Kontinuiranim oblicima edukacije o prevenciji bolesti i pruzanju prve pomoci
o Aktivnostima usmjerenim na zaStitu djece

o Redoviti boravak djece na zraku u skladu s vremenskim prilikama

e Redovito sanitarno-higijensko odrzavanje; odrzavanje sanitarnih prostorija u vrtiéu,
ispitivanje bakterioloske ispravnosti pripremljenih obroka, ispitivanje energetske i
prehrambene vrijednosti obroke

e Sanitarni pregledi djelatnika,

e Postivanje HACCAP sustava.

e Informiranje roditelja o vaznosti zastitnih i sigurnosnih mjera, pravilne prehrane, razvoja
navika zdravih stilova zivota, kretanje i tjelesne aktivnosti djece

e Provodenje sustavnih antropometrijskih mjerenja (pra¢enje antropoloskog napredovanja
djece - rast i razvoj)

e Kontinuirano pracenje 1 prevencija pobola djece

e Sobe dnevnog boravka potrebno je ¢esto prozracivati

e Potrebno je Cesto pranje ruku ili dezinfekcija dezinficijensom za ruke (samo u slucaju da
ruke u tom trenutku nije moguce oprati), a osobito u situacijama: nakon brisanja nosa
djeci, nakon previjanja pelena, prije svake pripreme za obrok 1 obroka.

e Dezinfekcija igracaka vrsi se redovito.

e U jaslicama dude varalice moraju imati individualnu zastitu ili oznacenu kutijicu/mjesto
u koju se duda pospremi, a na kojoj je ime i prezime djeteta.

e Djeca se premataju na stolu za prematanje. Stol za prematanje potrebno je maksimalno
odmaknuti od stolova na kojima djeca jedu. Ukoliko u skupini nema stola za prematanje
(vrticke skupine), a postoji potreba za prematanjem djece, djecu prematati na
plastificiranoj spuzvi oznacenoj 1 koriStenoj samo za tu namjenu.

e Prije prematanja pelena potrebno je pripremiti sve §to je potrebno (Cistu pelenu, rezervnu
odjecu, otvoriti kremu..., kako se za vrijeme prematanja dijete ne bi bilo bez nadzora na
stolu za prematanje te kako se ne bi dodirivao namjestaj i stvari prljavim rukama
(moguénost Sirenja zaraznih bolesti).

e Pelene nakon prematanja potrebno je odloziti u posebni spremnik s poklopcem.

e Ukoliko dijete koristi kahlicu, nakon obavljene nuzde odgojitelj prazni kahlicu, isplahne
ju i stavi na dogovoreno mjesto kako bi ju spremacice oprale i dezinficirale.
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Na podu sanitarnog ¢vora nije dozvoljeno odlaganje nikakvih stvari, osim u namjenski,
odvojeni prostor za koji je dogovoreno da u njemu mogu stajati veca igrala ili drugi
pedagoski materijal.

Plisane ili krpene igracke, prijelazne objekte, koje djeca donose od kuce peru i odrzavaju
roditelji.

Odgojitelji su duzni provoditi naputke epidemiologa, sanitarnog inspektora, upute
Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i preporuke Ministarstva znanosti i obrazovanja i
zdravstvenog voditelja.

Provodi se pojacana dezinfekcija povrSina (kvake, stolovi, stolovi za prematanje,
rukohvati na stolcima...) dezinficijensom za dezinfekciju povrsina u situacijama pojave
zaraznih bolesti.

Na dogovorenom mjestu u objektu postoje ormari¢i s prvom pomoci za c¢ije je
nadopunjavanje zaduzen zdravstveni voditelj. Voditelji objekta provjeravaju stanje
ormari¢a prve pomoci te zdravstvenom voditelju javljaju Sto treba poslati za nadopunu.

1.2 MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorne odgajateljice

u vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca

iz vrtica nije dozvoljeno iznositi kuhane obroke zbog opasnosti od kontaminacije i
mogucnosti Stetnosti za dijete

odgajateljice su odgovorne za unoSenje i1 podjelu hrane koja moze izazvati gusenje
(zvakace gume, bomboni, grickalice) ili teze alergijske reakcije

prije obroka odgajateljica je duzna potaknuti djecu na pranje ruku, pomo¢i onima kojima
je pomoc¢ potrebna 1 provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke

odgajateljice su odgovorne za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine (vode) tijekom
dana

odgajateljice imaju stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka.

Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje:

spremiSte hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS€enje, provjetravanje i1 pranje,
mreza na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje ¢istoc¢e u
skladu s vaze¢im mjerama pranja i dezinfekcije

prijenos hrane mora biti organiziran da ne moZe doc¢i do krizne kontaminacije 1 za to je
zaduzena kuharica djecjeg vrtica

posude koriSteno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz kojeg su
djeca jela

¢iS¢enje, pranje 1 dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno
nakon §to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i pranje i spremanje
posuda

spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasti¢eni od glodavaca 1
zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati op¢u higijenu i zastitu
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e Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vise vracati u hranu

¢ u kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjeci

e zabranjeno je kroz kuhinju pronositi prljavo rublje

e tekucine za pranje, ¢iS¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu oznacenom
jasnom, &itljivom i vidljivom etiketom o sadrzaju bez drugih natpisa na boci. Cuvati u
bocama koje se jasno razlikuju od boca sa sokom, uljem 1 sl. te na mjestu udaljenom od
boca sa sokom, uljem i sl., odnosno u zasebnom prostoru (prostoriji).

e osobe koje rukuju hranom ne smiju raditi u kuhinji ako su oboljele od prehlade, angine,
upale grla i duSnika, bronhitisa, imaju proljev, povrac¢aju, imaju visoku temperaturu, rane
ili ozljede na kozi

e cvidenciju i provjeru rokova teCajeva i zdravstvenih knjizica obavlja zdravstvena
voditeljica

e zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
Cistocu treba posvetiti Cisto¢i ruku 1 noktiju — nije dozvoljen nakit, dugi nokti 1 lak, te
nepokrivena kosa

e zaposlenici moraju imati Cistu odjec¢u (koja se odrzava iskuhavanjem) tijekom rada s

e za mjere sigurnosti u prehrani odgovara kuharica, uz ostalo osoblje prema zaduzenju, a
vozac za prijevoz hrane i odrzavanje vozila $to se dokumentira listama prac¢enja

2. OPCI PROTOKOLI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU SKRB DJETETA

Pri upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢nickom
pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima 1
sve §to moZe biti vazno za zdravlje djeteta.

e Zdravstvena voditeljica upoznaje odgajatelje s vaZznim cinjenicama o zdravlju djece,
upucuje ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paznju, a tijekom godine prate stanje 1
razmjenjuju informacije.

e Djecji je vrti¢ ustanova u kojoj borave iskljuc¢ivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete

bolesno ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor zaraze

pa se povecava rizik veceg pobolijevanja u grupi, ono zahtijeva vise paznje 1 njege koja mu

u dje¢jem vrticu ne moze biti pruZzena.

U bolesna stanja najceS€e se ubrajaju: poviSena temperatura, povracanje, proljev, akutne

zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi po kozi, bol u trbuhu,

angina, konjuktivitis, djecje gliste, usi u kosi, ve¢e imobilizacije 1 sl.

U slucaju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se pozivaju roditelji, kako bi se

dijete uputilo na ku¢nu njegu.

Roditelj je duZan obavijestiti vrti¢ o izostanku 1 razlozima izostanka djeteta.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti roditelj je, na dan povrataka, duzan donijeti

valjanu lijecnic¢ku potvrdu.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od

60 dana, potrebno je da roditelj predoci lije¢nicku potvrdu da dijete moze boraviti u vrticu.

33



Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi racuna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u dje¢jem vrticu ne daju. U iznimnim
situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod
jako visoke temperature), moze ga dati zdravstvena voditeljica ili odgojiteljica (uz
suglasnost roditelja koji potpisuje obrazac).

Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete uzima
neki lijek.

U slucaju kronic¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lijeCnika dijete moze boraviti u vrticu. Ako dijete treba primati lijekove,
njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno u hitnim slucajevima zdravstvena voditeljica ili
educirani odgajatelji uz pismeno dopustenje roditelja i uputu nadleznog lijecnika koje mora
sadrzavati sve vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te §to
uciniti u slu¢aju pogorsanja.

2.1 PROTOKOLI POSTUPAKA KAD JE DJETETU NEOPHODNA
POSEBNA DIJETNA PREHRANA

Zdravstvena voditeljica provodi razgovor s roditeljima djeteta te dobila pismene informacije
(lijecnicka potvrda) uputu nadleznog lijecnika koje mora sadrzavati sve vazne podatke;
dijagnozu, postupke i nacin razrade jelovnika

Dogovara s roditeljima promjene u jelovniku

Pisane preporuke lijecnika o promjenama u jelovniku i po potrebi izraden prilagodeni
jelovnik zdravstvena voditeljica prosljeduje odgajateljicama i kuharicama.

Zdravstvena voditeljica podatke pohranjuje u zdravstvenom kartonu djeteta.

Zdravstveni voditelj te odgajateljice (u sluaju donoSenja namirnica u skupinu) moraju
provjeriti sastav u svakom gotovom obroku.

Svi kuhari uklju€eni u proces pripreme hrane zaduZeni su za provjeru svakog pripremljenog
obroka.

Svi ukljuceni u proces pripreme, transporta i podjele obroka moraju se pridrzavati
higijenskih propisa (krizna kontaminacija).

Odgajatelj provjerava obrok kod dolaska u skupinu 1 daje ga odredenom djetetu.
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3. PROTOKOLI POSTUPAKA KOD POJAVE BOLESTI
3.1. PROTOKOL POSTUPANJA PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACIJI

Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti (vodene kozice, streptokok, razni nametnici i sl.)
ODGAJATELIJ:
* kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelja
» svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici
» pratiti zdravstveno stanje druge djece
» redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti
bolesti).
ZDRAVSTVENA VODITELJICA:
* po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka
» obavijestiti dezurnog epidemiologa
»  stupiti u kontakt s pedijatrom
* nadzirati provodenje protuepidemijskih mjera
e pratiti pobol u skupini

*  po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

3.2. PROTOKOL POSTUPANJA KOD DJETETA S POVISENOM ILI VISOKOM
TJELESNOM TEMPERATUROM

Tjelesna temperatura djeteta izmjerena ispod pazuha >38°C ili izmjerena u uhu i rektalno >38,5°C

sniZzava se lijekovima 1 fizikalnim mjerama.

e Odgojitelj/zdravstveni voditelj obavjeStava roditelja ve¢ o poviSenoj tjelesnoj
temperaturi (u pazuhu >37°C, u uhu 1 rektalno >37,5 °C ) 1 u telefonskom dogovoru s
roditeljem daje djetetu lijek za snizavanje poviSene tjelesne temperature (paracetamol ili
ibuprofen) prema uputama proizvodaca.

e Fizikalne mjere koje odgojitelj/zdravstveni voditelj moZe poduzeti su skinuti viSak
odjece djeteta, staviti obloge od vode na ruke i noge, provjetriti sobu dnevnog boravka,
poticati dijete ¢eSce piti, ponuditi mu mirne igre ili ako je dijete klonulo staviti ga na
kreveti¢ do dolaska roditelja.

e (Odgojitelj ili osoba koja nadzire dijete prati mu boju koZe, disanje, stanje svijesti.

e Kontrolirati tjelesnu temperaturu djeteta svakih 20 minuta. Kod sumnje na zaraznu
bolest, dijete odvojiti od ostale djece.

e (Odgojitelj pojavu, poduzete mjere 1 stanje djeteta biljezi u Pedagosku dokumentaciju

odgojne skupine.
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3.3. PROTOKOL POSTUPANJA KOD FEBRILNIH KONVULZIJA I EPILEPTICKOG

NAPADA

Febrilne konvulzije su napadi izazvani poviSenjem tjelesne temperature. Nestaju nakon 4. godine

Zivota.

Epilepsija je kroni¢na bolest s ponavljanim epilepticki napadima, promjenama u EEG-u te zahtjeva
primjenu lijekova.

Kod oba stanja se mogu pojaviti gréevi cijelog tijela ili trzanje jednog dijela tijela, mlohavost ili
ukocenost, zagledavanje u jednu tocku bez treptaja, slinjenje, gubitak svijesti...

Roditelj je obvezan dostaviti medicinsku dokumentaciju, pisani protokol/upute od lije¢nika
(ime i prezime djeteta, naziv/doza/nacin primjene lijeka i u kojim situacijama) i propisani
lijek u originalnoj ambalazi s valjanim rokom.

Lijek se pohranjuje na unaprijed dogovorenu mjestu, prema uputi za uporabu i izvan dohvata
djece.

Zdravstveni voditelj educira mati¢ne odgojitelje i osobe osposobljene za prvu pomoc¢ o
primjeni lijeka.

Protokoli za postupanje moraju biti na vidljivom mjestu u skupini

Prva pomo¢ kod febrilnih konvulzija/epilepti¢kog napada

Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (zdravstvenog voditelja, drugi odgojitelj, tehni¢ko
osoblje dezurstvu) koja nadzire ostatak skupine i poziva po potrebi HMP 194,112.

Do dolaska zdravstvenog voditelja/osobe osposobljene za prvu pomo¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (mati¢ni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu.

VAZNO: pratiti vrijeme pocetka napada i izgled napada (brojati koliko je trzajeva dijete
imalo).

Ne obuzdavati dijete, ne stavljati mu nista u usta, ne pokuSavati otvoriti usta, ne davati nista
piti/jesti.

Staviti pod glavu djeteta neSto mekano, olabaviti mu odjecu oko vrata.

Ako napad traje < 4 minute i dijete je doslo svijesti (odgovara suvislo na pitanja, slijedi
upute), obavijestiti roditelja te dijete poleci u kreveti¢ 1 nadzirati do dolaska roditelja.

Nakon napada dijete moZe pasti u duboki san, staviti ga u bo¢ni poloZaj, pratiti disanje (ne
odrzavati ga budnim jer to moze potaknuti novi napad), izmjerite temperaturu i staviti
obloge po potrebi.

Ako je doslo do nekontroliranog mokrenja ili stolice, presvuci dijete.

Ako napad traje > 4 minute primijeniti rektalnu mikroklizmu diazepama (samo za djecu koja
imaju svoj lijek i protokol od lije¢nika).

Ako se napad pojavio prvi puta ili je doSlo do primjene diazepama ili dijete ne dolazi svijesti
ili mu je disanje promijenjeno ili se napad ponovio ili je za vrijeme napada doSlo do
ozljedivanja - pozivati HMP 194, 112 te obavijestiti roditelje

U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj / osoba osposobljena za prvu
pomo¢/maticni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton i ostaje u bolnici s
djetetom do dolaska roditelja.

Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
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odgojnu skupinu.

Zdravstveni voditelj/maticni odgojitelj o napadu, poduzetim mjerama i stanju djeteta
obavjestava roditelje.

Odgojitelj napad, poduzete mjere i stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju odgojne
skupine.

Postupak primjene mikroklizme diazepama

Mikroklizma je propisana za odredeno dijete te mora biti obiljezena imenom i prezimenom
djeteta te valjanog roka uporabe.
Mikroklizma se ¢uva na temperaturi do 25 C, izvan dohvata djece, na vidljivom i
unaprijed dogovorenom mjestu
Uzeti mikroklizmu, provjeriti ime i prezime djeteta i rok valjanosti.
Dijete polegnuti na bok ili trbuh, osigurati pristup anusu djeteta.
Odvrnuti i skinuti kapicu aplikatora lijeka.
Cijelu duzinu mlaznice aplikatora umetnuti u anus djeteta.
Mikroklizmu drzati mlaznicom prema dolje, snaznim pritiskom palca i1 kazZiprsta isprazniti
cijeli sadrzaj lijeka.
Aplikator izvuéi drze¢i ga i dalje stisnutim radi moguceg istjecanja lijeka u aplikator, te
polutke djetetove straznjice kratko drzati stisnute da lijek ne iscuri.
Nakon davanja mikroklizme, ostaviti dijete u bocnom polozaju.
Ostati uz dijete, pratiti disanje, puls i stanje svijesti sve do dolaske HMP

3.4. PROTOKOL POSTUPANJA KOD BOLOVA U TRBUHU I PROLJEVA

Bolovi u trbuhu
Dijete poleci na krevet.
Staviti ga u bo¢ni polozaj sa savinutim nogama prema trbuhu.
Ne davati niSta jesti ni piti.
Ako bol traje duze od 30 minuta obavijestiti zdravstvenog voditelja i pozvati roditelje

Proljev

Mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje (nakon $to je dijete imalo uzastopno 2 proljevaste
stolice) o stanju djeteta te o potrebi da dodu po dijete.

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Odgojitelj nudi djetetu vodu ili ¢aj, ceS¢e u manjim gutljajima.

Odgojitelj pere ruke prije njege djeteta, nosi jednokratne rukavice prilikom njege djeteta,
pere 1 dezinficira ruke nakon njege djeteta, dezinficira prematalicu nakon koristenja.

Zdravstveni voditelj obavjeStava tehnicko osoblje da dodatno operu sanitarni ¢vor odgojne
skupine i dezinficiraju €esto dodirivane povrsine.

Odgojitelj pojavu, Sto je 1 koliko dijete pojelo i popilo, poduzete mjere i stanje djeteta biljezi
u Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.
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Zdravstveni voditelj obavjeStava nadleznu HE sluzbu ako se u istoj odgojnoj skupini u
jednom danu pojavi 3 1 visSe djece s proljevom te sve dokumentira u Evidenciju
epidemioloskih indikacija.

3.5. PROTOKOL POSTUPANJA KOD UTJECAJA VISOKIH TEMPERATURA NA

ORGANIZAM

Visoke temperature mogu izazvati dehidraciju. Dehidracija nastaje kada se ne nadoknaduje
izgubljena tekucina iz tijela. Najc¢eSce je posljedica prekomjernog znojenja, ucestalog obilnog

proljeva ili povracana.

Simptomi i znakovi dehidracije:

Dehidracija se manifestira suhim i ispucalim usnama, upalim o¢ima, glavoboljom i vrtoglavicom,

smanjenim mokrenjem i urinom koji je koncentriran i jako zut. Kod dehidracije moze do¢i do

poremecaja svijesti.

Prva pomo¢ kod dehidracije

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta
Odgojitelj smiruje dijete, stavlja ga u udoban polozaj i objasnjava §to i zasto radi.
Odgojitelj nudi djetetu vodu ili ¢aj, cesce u manjim gutljajima, mjeri tjelesnu

temperaturu.
Zdravstveni voditelj / mati¢ni odgojitelj obavjeStava roditelje o stanju djeteta te o

potrebi da dodu po dijete odmah 1 konzultiraju nadleZznog pedijatra.
Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere te koliko je dijete popilo tekucine biljezi u
Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.

Simptomi i znakovi sunéanice:

Do suncanice dolazi tijekom dugotrajne izloZenosti glave, posebno zatiljnog dijela, suncevoj
toplini.

Sunc¢anicu karakterizira jaka glavobolja, vrtoglavica, mu¢nina, povracanje, osjetljivost na
svjetlo, suha crvena koZa bez pojave znoja, povisena tjelesna temperatura i plitko disanje.

Prva pomo¢ kod suncanice

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Odgojitelj dijete premjesta u hlad ili u klimatiziranu prostoriju.

Djetetu je potrebno skinuti viSak odjece, staviti mu hladan oblog na glavu uz istovremeno
stvaranje umjetnog vjetra lepezom, novinama, knjigom...

Djetetu izmjeriti tjelesnu temperaturu. Hladenje treba trajati dok se temperatura ne spusti
ispod 38°C.

Odgojitelj nudi djetetu vodu ili ¢aj, ceS¢e u manjim gutljajima
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e Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje o stanju djeteta i provedenim
postupcima te o potrebi da dodu po dijete odmah i konzultiraju nadleznog
pedijatra.

* Odgojitelj pojavu, okolnosti i poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju odgojne

skupine

3.6. PROTOKOL POSTUPANJA KOD OZLJEDA I KRVARENJA

Ogrebotine i manja krvarenja

Ozljeda povrsinskog sloja koze

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Oprati ozljedu pod mlazom vode i sterilnom gazom odstraniti svu necistocu.

Nanijeti antiseptik na ranu i ostaviti da se susi jednu minutu ( najbolje upotrijebiti
antiseptik s raspr$ivacem — Octenisept)

Ozljeda se dezinficira od sredine prema rubovima.

Veliku ogrebotinu prekriti sterilnom gazom ili flasterom.

Malu ogrebotinu ostaviti otvorenu.

Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju odgojne
skupine.

Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.

STRUCNU LIJECNICKU POMOC OBAVEZNO POTRAZITE:
Kad rana pokazuje znakove jace lokalne infekcije. Kad ne mozZete zaustaviti krvarenje, u slucaju
duboke ubodne rane, u slu¢aju ugriza Zivotinje. U tom slucaju se poziva roditelj da dode po dijete.

Nagnjecenje

Posljedica pada ili udarca

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Javlja se krvni podljev, modrica ili hematom uz bolove

Odmah staviti (hladni) ledeni oblog.

Led umotati u rucnik ili slicno.

Oblog se preporucuje drzati najviSe 20 minuta.

Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju odgojne
skupine.

Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.

Udarac u glavu
Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta
Procijeniti stanje djeteta te po potrebi pozvati roditelje da dodu po dijete
Treba kontrolirati stanje kroz 48 sati (zbog potresa mozga).
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Paziti na sljedece pojave: mucnina, povracanje, nesvjestica, pospanost, bljedoc¢a, gréevi
u tijelu, promjene ponasanja - u ovim sluc¢ajevima otici kod lije¢nika

Kod pojave (¢voruge ) hematoma postupiti kao kod nagnjecenja.

Kod krvarenja pritisnuti sterilnom gazom- provjeriti potrebu Sivanja.

Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere te koliko je dijete popilo tekuéine biljezi u
Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.

Pruzatelj prve pomoc¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o

ozljedi.

Ozljeda usnice i usne Supljine

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Ukoliko postoji krvarenje potrebno ga je zaustaviti direktnim pritiskom na ozlijedeno
mjesto.

Prema tezini ozljede (dubini rane, krvarenju) procijeniti da li je potrebno zvati roditelja
Pregledati usnu Supljinu (ispadanje i prijelom zubi)

Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine.

Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.

Krvarenje iz nosa

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta.
Prije pruzanja prve pomoci oprati ruke sapunom 1 koristiti zaStitne rukavice (ne
zaboraviti napraviti isto nakon zahvata)

Smiriti dijete

Postaviti dijete u sjedeci polozaj

Lagano stisnite meki dio nosa ili nosnicu iz koje krvari (dijete diSe na usta)

Provjerite stanje nakon 10 — 15 minuta

Po potrebi ponovite postupak

Ne ispuhivati nos nekoliko sati

Ako krvarenje potraje viSe od 30 minuta treba pozvati roditelje da dodu po dijete

Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine.

TezZe ozlijede i obilnija krvarenja
Pad s visine, obilnije krvarenje, prijelomi kostiju i sl.

Prijelomi kostiju

Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (zdravstvenog voditelja, drugi odgojitelj,
tehnicko osoblje dezurstvu) koja nadzire ostatak skupine; poziva roditelje i po potrebi
HMP 194, 112

Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje o stanju djeteta i
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provedenim postupcima te o potrebi da dodu po dijete odmah i1 konzultiraju nadleznog
pedijatra.

» Skinuti cipele, sat, narukvicu, prsten ako je na tom dijelu prijelom (nogavice ili rukave
razrezati po Savu).

* Ne pokusavati namjestati povrijedeni dio.

* Imobilizirati u zateCenom poloZaju pomocu zavoja, trokutaste marame i sli¢no uz zdravi
dio tijela bez pomicanja.

* Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju
odgojne skupine.

* Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.

Obilnija krvarenja
Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (zdravstvenog voditelja, drugi odgojitelj,
tehni¢ko osoblje dezurstvu) koja nadzire ostatak skupine; poziva roditelje i po potrebi
HMP 194,112

* Do dolaska zdravstvenog voditelja / osobe osposobljene za prvu pomoc¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (mati¢ni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu.

* Prije pruzanja prve pomo¢i oprati ruke sapunom 1 koristiti zaStitne rukavice (ne
zaboraviti napraviti isto nakon zahvata)

* Osloboditi odjecu svlac¢enjem ili razrezivanjem odjece

» Sterilnu kompresu pritisnuti na mjesto krvarenja i zamotati zavojem

» Biti uz dijete, ne skidati kompresu i zavoj radi provjere rane

» Ako 1 dalje krvari, staviti dodatnu kompresu i zavoj

* Promijeniti poloZaj ekstremiteta koji se digne iznad linije srca

» Pritisak na arterije gdje se moze pipati puls (na nadlaktici, pazusnoj jami 1 u preponi) ako
krvarenje 1 dalje ne prestaje

» Ukoliko se radi o obilnom krvarenju i dijete ide u bolnicu kolima HMP, u pratnji djeteta
ide zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu pomo¢/maticni ili deZzurni odgojitel;
koja nosi djetetov zdravstveni karton i ostaje u bolnici s djetetom do dolaska roditelja.

» Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

» Odgojitelj pojavu, okolnosti, poduzete mjere te koliko je dijete popilo tekucine biljezi u
Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.

» Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda i ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.
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3.7. PROTOKOL POSTUPANJA KOD UBODA INSEKATA

Ubodi insekata su drugi najcesci uzrok alergijske reakcije 1 anafilaksije. Na mjestu uboda se javlja je

oteklina, crvenilo svrbez, osjetljivost 1 bolnost. Tegobe traju nekoliko sati do nekoliko dana i mogu

same od sebe nestati.

Ubod; osa, pcela, strsljen

Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju
djeteta.
Odgojitelj smiruje dijete, stavlja ga u udoban polozaj i objasnjava §to i zasSto radi.
Ako je vidljiv zalac, izvaditi ga pincetom.
Postaviti hladan oblog na mjesto uboda i drzati najmanje 10 min.
U slucaju uboda ose u usta djetetu dati da siSe kockicu leda kako bi se sprijecila
oteklina.
Ako se razviju simptomi jake alergijske reakcije, obavijestiti prvu dostupnu
odraslu osobu 1 postupiti po Protokolu postupanja kod anafilaktickog Soka i pozvati
HMP 194, 112.
Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj obavjeStava roditelje o dogadaju, poduzetim
mjerama i stanju djeteta.
Treba li roditelj do¢i po dijete, ovisi o stanju djeteta.
Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere i1 stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine

Ubod; krpelj

Odgojitelj smiruje dijete, stavlja ga u udoban polozaj.
Potrebno je ukloniti krpelja Sto prije jer moZe prenositi zarazne bolesti 1 uzrokovati
infekciju.
Prije vadenja krpelja oprati ruke 1 pincetu dezinficirati antiseptikom. Krpelja je potrebno
uhvatiti pincetom $to blize glavici te njeZno 1 ravnomjerno vuéi prema gore, ne savijati
ni trzati pincetu, paziti da glava krpelja ne ostane u kozi.
Nikako ne premazivati, natapati niti paliti krpelja jer moZze ispustiti zaraZzenu slinu u
kozu.
Nakon odstranjivanja krpelja, mjesto uboda dezinficirati 1 pratiti opée stanje djeteta te
mjesto ugriza krpelja.
Ako se na mjestu ugriza javi crvenilo koje se $iri ili dijete pokazuje znakove neuroloske
bolesti (glavobolja, muc¢nina, povracanje) ili krpelj nije izvaden potrebno je odmah
pozvati roditelje 1 dijete uputiti pedijatru, infektologu.
Zdravstveni voditelj / mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje o dogadaju, provedenim
postupcima i stanju djeteta.
Odgojitelj, dogadaj, okolnosti 1 poduzete mjere biljeziti u Pedagosku dokumentaciju
odgojne skupine.
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3.8. PROTOKOL POSTUPANJA KOD USLJIVOSTI VLASISTA

Usljivost se prenosi s osobe na osobu izravnim kontaktom glava-glava te koriStenjem zajednickih

ceSljeva, odjevnih predmeta, marama, kapa, ukosnica/gumica za kosu, posteljine... USi ne lete jer
nemaju krila, niti skacu, ali se brzo razmnozavaju. Gnjide (jajasca) su bijele boje, ¢vrsto prilijepljene
za kosu, tako da se lako razlikuju od peruti, koja se za razliku od njih puno lakse ukloni iz kose. USi se
najcesce nalaze u podrucju iza uha i1 blizu vrata.

» Ako roditelj i/ili odgojitelj uoci ili ima saznanje o prisutnosti usiju/gnjida u vlasistu
djeteta treba obavijestiti o tome zdravstvenog voditelja.

» Zdravstveni voditelj nakon pregleda vlasista djeteta, ako je uocila usi/gnjide, obavjestava
roditelje o stanju djeteta, poziva ih da odmah dodu po dijete.

» Dijete koje ima usSi/gnjide treba izolirati koliko je to moguce i svezati kosu dok roditelji
ne dodu po dijete.

» Zdravstveni voditelj pregledava vlasiste sve prisutne djece u odgojnoj skupini.

» Provodi se generalno pranje i dezinfekcija sobe dnevnog boravka, sanitarnog ¢vora te
garderobnih ormarica.

» Posteljina, rublje, tekstil, tepisi se peru i dezinficiraju (ako je moguce na temperaturi
>60°C).

» Prestaju se provoditi aktivnosti u kutu frizera, preoblacenja i sl.

» Zdravstveni voditelj pismeno putem oglasne ploce obavjeStava sve roditelje djece iz
odgojne skupine o aktualnoj situaciji te poziva na pracenje 1 suradnju.

* Odgojitelj pojavu i poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.
Zdravstveni voditelj u slucaju pojave prisutnosti usiju ili gnjida kod veceg broja djece
obavjestava nadleznu HE sluzbu 1 biljezi u Evidenciju epidemioloskih indikacija.

» Kod povratka u vrti¢ zdravstvena voditeljica pregledava vlasiSte djeteta

3.9. PROTOKOLI POSTUPANJA KOD POJAVE DJECJIH GLISTA

Budu¢i da se prijenos zaraze vrsi one€iS¢enim prstima i oneciS¢enim predmetima vazno je:

temeljito prati ruke toplom vodom i teku¢im sapunom S§to cesSce, a osobito nakon uporabe
toaleta, mijenjanja pelena, prije rada s hranom

redovito Cistiti 1 podrezivati nokte

djecu pojacano nadzirati 1 upucivati da ne diraju usta prstima, ne siSu palac, ne grizu nokte,
ne CeSu straznjicu u podru¢ju ¢mara, da temeljito peru ruke $to ceSce, osobito nakon
uporabe toaleta, prije jela i sl.

posteljinu, pidzame, igracke ne otresati u zatvorenom prostoru jer se tako jajaSca Sire u
okolicu

pojacano paziti na higijenu Cetkica za zube 1 obavezno ih drzati poklopljene caSom

dnevno sve prostorije usisavati, prati, prozracivati (jajasca izvan covjeka mogu prezivjeti
na povrsinama na sobnoj temperaturi i do 3 tjedna, a neko vrijeme ostaju lebdjeti u zraku te
putem prasine mogu uéi u usta i biti progutana).
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e dnevno prati i Cistiti igracke, pribor za osobnu higijenu, kvake, strujne prekidace i sl.
Kod pojave glista kod djece u skupini odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja koji upucuje
roditelje (obavijest za roditelje 1 Preporuke o postupanju u slucaju enterobijaze za roditelje staviti na
kuti¢ za roditelje ili poslati elektroni¢ckom poStom).

Zdravstveni voditelj obavjestava spremacice 1 upucuje ih na pojacane mjere higijene i dezinfekcije.

Odgojitelji u skupini kod djece trebaju obratiti paznju na svrbez perianalne regije, ucestale bolove u
trbuhu, vizualni pregled stolice kad je to moguce (kod presvlacenja pelena ili kod brisanja djeteta nakon
velike nuzde).

Gliste izgledaju kao tanki bijeli konci¢i, a moze biti vidljiva 1 sluz na stolici. U slucaju primijecenih
simptoma zaraze obavijestiti roditelje da obrate paznju i kod kuce, uputiti ih na zdravstvenog voditelja.

» Zapranje i ¢iS¢enje koriste se uobicajena sredstva.

» Za vrijeme trajanje lijecenja sve djece u skupini: za brisanje ruku koriste jednokratne
papirnate ubruse ,posteljina se mijenja dva puta tjedno (u slucaju da je u skupini zarazeno
dvoje i viSe djece ili odraslih).

» Pridrzavati se naputaka zdravstvenog voditelja koji ¢e biti izradeni prema preporukama
lije¢nika epidemiologa ili/i sanitarnog inspektora

* Odgojitelj pojavu i poduzete mjere biljezi u Pedagosku dokumentaciju odgojne skupine.

3.10. PROTOKOL POSTUPANJA KOD ALERGIJSKIH REAKCIJA

Alergija je preosjetljivost organizma na odredene tvari - alergene - koji mogu biti prasina, pelud
oraSasti plodovi, jagode, jaja, mlijeko 1 mlijecni proizvodi, morski plodovi, ubod insekta itd.
Simptomi 1 znakovi alergije su: crvenilo/oteklina/osip/svrbez koze, kihanje, zacepljenost nosa, sekret

iz nosa, suzenje i svrbez o¢iju, mucninu, abdominalni gréevi, proljev, kasalj, oteZano disanje, osjecaj
gusenja, zvizdanje pri disanju.

* Odgojitelj u skupini je duzan, koliko moze, sprijeciti svaki kontakt s alergenom koji
izaziva alergiju, jer i minimalna koli¢ina moze potaknuti reakciju.

» Ako je dijete pojelo hranu koju nije smjelo (alergeni iz hrane izazivaju simptome
najc¢eS¢e unutar 30 minuta) ili su mu se razvili simptomi 1 znakovi alergije na odredeni
alergen, odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja

» odgojitelj/zdravstveni voditelj primjenjuje lijek po protokolu ukoliko je potrebno

» Ako je dijete razvilo simptome i znakove alergije, a do sada nije poznata preosjetljivost,
odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja i evidentira $to je dijete do tada pojelo ili
popilo i je li bilo u kontaktu s ne¢im novim.

» Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj o pojavi, poduzetim mjerama i stanju djeteta

obavjestava roditelje i nadzire dijete do dolaska roditelja.
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Dijete drzati u mirnim aktivnostima i izvan doticaja s alergenom, ne daje mu nista jesti i
piti (osim vode).
Odgojitelj pojavu, poduzete mjere i1 stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine

Prva pomo¢ kod anafilakti¢kog Soka

Anafilakti¢ki

Sok je najtezi oblik alergijske reakcije. Dogada se unutar 60 min nakon

kontakta s alergenom. Uz sve simptome alergije koji se brzo razvijaju, dolazi od oteCenosti usna,
jezika, otezanog disanja 1 gutanja, suzenje gornjih i donjih diSnih puteva, uznemirenosti, gubitka

svijesti.

Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (drugi odgojitelj, tehnicko osoblje dezurstvu)
koja nadzire ostatak skupine i poziva HMP 194, 112 te zdravstvenog voditelja/osobu
osposobljenu za prvu pomo¢.

Do dolaska zdravstvenog voditelja/osobe osposobljene za prvu pomo¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (mati¢ni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu.

Ako dijete ima pisani naputak za injektor Epi-Pen junior - primijeniti ga

Dijete postaviti u sjedeci polozaj.

Djetetu ne davati nista jesti ni piti.

Ukoliko dijete pokazuje znakove Soka (bljedilo, malaksalost), polegnuti ga i podi¢i noge.
Ako dijete izgubi svijest a dise, postaviti ga u bo¢ni polozaj.

Ako dijete izgubi svijest, ne diSe ili diSe nepravilno, Sto prije zapoceti s postupkom
ozivljavanja.

Ostati uz dijete, pratiti disanje, puls 1 stanje svijesti sve do dolaske HMP

U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu
pomo¢/maticni ili dezurni odgojitelj koji nosi djetetov zdravstveni karton i ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja.

Ukoliko u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj o dogadaju, poduzetim mjerama i stanju djeteta
obavjesStava roditelje.

Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere 1 stanje djeteta biljezi u Pedagosku dokumentaciju
odgojne skupine

Postupak primjene autoinjektora adrenalina (Epi-Pen junior)

Epi - Pen je propisan za odredeno dijete te mora biti obiljeZen imenom 1 prezimenom
djeteta te valjanog roka uporabe.

Lijek se ¢uva na temperaturi do 25C, na tamnom, izvan dohvata djece, na vidljivom 1
unaprijed dogovorenom mjestu

Uzeti Epi-Pen, provjeriti ime i prezime djeteta i rok valjanosti lijeka.
Objasniti djetetu Sto i zaSto radimo te pozvati na suradnju.
Uzeti Epi-Pen u ruku tako da je palac najblizi plavomu zatvaracu te stisnuti Saku oko
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uredaja (narancasti vrh mora biti okrenut prema dolje).

» Drzati Epi-Pen na udaljenosti od otprilike 10 cm od vanjske strane bedra. Narancasti vrh
treba biti okrenut prema vanjskoj strani bedra.

» Iz jednog pokreta (naglo) zabosti Epi-Pen ¢vrsto u vanjsku stranu bedra pod pravim
kutom (kut od 90 stupnjeva).

* Drzati ¢vrsto na bedru 10 sekundi. Kada je primjena lijeka zavrSena, prozor¢i¢ na
autoinjektoru je zatamnjen. Epi-Pen treba sigurno ukloniti (narancasti pokrov za iglu ¢e
se prosiriti da pokrije iglu).

* Masirati mjesto primjene lijeka 10 sekundi.

» Ostati uz dijete, pratiti disanje, puls i stanje svijesti sve do dolaske HMP.

Drzite EpiPen®/EpiPen®Jr dominantnom rukom (rukom kojom pisete), tako
i~ da je palac najblizi plavom zatvaracu te skinite plavi sigurnosni zatvarac.
=) Zapamtite: "Plavo prema nebu, naran¢asto prema bedru".

{ Postavite narancasti vrh uredaja EpiPen®/EpiPen®Jr na udaljenost od
Y im otprilike 10 cm s vanjske strane srednjeg dijela bedra.

( Zamahnite i zabodite narancasti vrh u bedro pod kutom od 90° te
| D drzite autoinjektor pritisnut na tom mjestu 3 sekunde.

/ Uklonite EpiPen®/EpiPen®Jr. Naran¢asti zastitni poklopac prekrit
e ce iglu.

Nazovite 112, trazite hitnu pomoc i recite "anafilaksija".

3.11. PROTOKOL POSTUPANJA KOD NAPADAJA ASTME

Astma je kroni¢na bolest bronha, ¢iji je po Zivot opasan najtezi oblik astmatski napad potaknut
infekcijom ili alergenom. Uslijed suzenja bronha javlja se kaSalj, otezano disanje, piskanje kod
izdisaja, stezanje u prsima, borba za zrak, strah.

Prva pomo¢ kod napada astme

* Roditelj je obvezan dostaviti medicinsku dokumentaciju, pisani protokol/upute od
lije¢nika (ime 1 prezime djeteta, naziv/doza/nacin primjene lijeka i u kojim situacijama) i
propisani lijek u originalnoj ambalaZzi s valjanim rokom.

» Svaki lijek je propisan za odredeno dijete te mora biti obiljezen imenom i prezimenom
djeteta te valjanog roka uporabe.

» Lijek se pohranjuje na unaprijed dogovorenu mjestu prema uputi za uporabu
* Protokoli za postupanje moraju biti na vidljivom mjestu u skupini

» Zdravstveni voditelj educira maticne odgojitelje 1 osobe osposobljena za prvu pomo¢ o
primjeni lijeka.
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* Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (drugi odgojitelj, tehnicko osoblje u dezurstvu)
koja nadzire ostatak skupine i poziva zdravstvenog voditelja / osobu osposobljenu za
prvu pomoc¢ i po potrebi HMP 194,112.

* Do dolaska zdravstvenog voditelja/osobe osposobljene za prvu pomo¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (maticni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu.

» Ugzeti lijek, provjeriti ime i prezime djeteta i rok valjanosti .

* Dijete postaviti u sjede¢i polozaj, objasniti djetetu Sto 1 zasto radimo te pozivamo na
suradnju (ako je moguce traziti pomo¢ druge osobe).

» Otvoriti pakiranje, protresti inhaler (pumpicu), skinuti poklopac i staviti usnik u drza¢ na
Babyhaleru.

» Maskom prekriti nos i usta, Babyhaler drzati vodoravno, istisnuti propisani broj
potisaka lijeka, dati djetetu jasne upute 1 pratiti udisaje. Dijete treba 5-10 puta udahnuti
kroz 15 sec

* Nakon davanja lijeka, pustiti dijete da se odmori, nadzirati ga.
» Ako napad ne prestaje nakon primjene lijeka, pozvati HMP 194,112.
» Ostati uz dijete, pratiti disanje, puls i stanje svijesti sve do dolaska HMP-i.

* U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu
pomod¢/maticni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton 1 ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja.

» Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

e Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj o dogadaju, poduzetim mjerama i stanju djeteta
obavjestava roditelje.

* Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere 1 stanje djeteta biljezi u Pedagosku dokumentaciju
odgojne skupine.

3.12. PROTOKOL POSTUPANJA KOD STRANOG TIJELA U UHU, NOSU ILI OKU

Strano tijelo moZe biti organskog podrijetla (kukuruz, grah, ljesnjak) ili anorganskog podrijetla
(najcesce su to dijelovi igracke ili male igracke). Kada se govori o stranom tijelu u uhu, misli se na
zvukovod. Simptomi stranog tijela u zvukovodu su osjet punoce, bol, zagluSenost, a ako se radi o
Zivom stranom tijelu, neugodne senzacije poput zujanja, brujanja, titranja, koje ¢esto uznemire osobu.
Strana tijela u nosu su ¢esS¢a kod djece. Ako odgojitelj nije bio prisutan kad je dijete uguralo strano
tijelo u nos, na njega se sumnja kada imamo samo jednostrani iscjedak iz nosa, obi¢no iz jedne
nosnice te oteZano disanje. Strano tijelo u oku moze biti bilo §to: od Cestice praSine, biljaka, stakla do
metala. Simptomi stranog tijela u oku najcesce su: osjecaj nelagode ili pritiska u oku, bol, suzenje,

fotoosjetljivost, povecano treptanje, nemogucénost otvaranja oka, crvenilo ili podljev oka.

Prva pomo¢ kod stranog tijela u uhu/nosu/oku
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* Odgojitelj obavjestava zdravstvenog voditelja o aktualnom zdravstvenom stanju djeteta

» Odgojitelj smiruje dijete 1 stavlja ga u sjedeci polozaj.

» Ne pokusavati izvaditi strano tijelo jer ono moze jo§ viSe ostetiti djetetov bubnjic ili
sluznicu nosa.

» Ako se radi o stranom tijelu u oku, tada nije dopusteno trljanje ociju. Trljanjem mozemo
uzorkovati guranje stranog tijela jo§ dublje u oko 1 grebanje njegove povrsine, a bol se
moze jos povecati.

* Kod stranog tijela u nosu, nikako se NE SMIJE ispuhivati nos jer se moze dogoditi da
dijete udahne (uvuce)strano tijelo jo§ dublje 1 zacepi/zatvori diSni put. Zdravstveni
voditelj /mati¢ni odgojitelj obavjestava roditelje o dogadaju, provedenim postupcima i
stanju djeteta te o potrebi da dodu po dijete odmah.

» Ako roditelj nakon $to je obavijesten o dogadaju i potrebi odlaska lije¢niku kaze da nije
u mogucnosti odmah krenuti po dijete, a nezgoda se ne moze zbrinuti u vrti¢u, poziva se
HMP 194, 112

* U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu
pomod¢/maticni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton 1 ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja.

» Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

* Odgojitel] dogadaj, poduzete mjere 1 stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine

3.13. PROTOKOL POSTUPANJA KOD GUSENJA STRANIM TIJELOM

Gusenje stranim tijelom najces$ce se dogada uzimanjem hrane, stavljanjem sitnih predmeta u usta. Do
guSenja dolazi neocekivano, iznenada i naglo. Zbog manjka kisika u mozgu, kod djeteta moze do¢i do
gubitka svijesti, stoga je vazno na vrijeme pozvati HMP.

Simptomi i znakovi djelomi¢no zacepljenog diSnog sustava:

Protok zraka nije potpuno prekinut: dijete je preplaSeno, drzi se za vrat, hvata zrak, nadrazajno
kaslje, hropti, glas mu je izobli¢en, moze izgubiti svijest.

Simptomi i znakovi potpuno zacepljenog diSnog sustava:
Protok zraka je potpuno prekinut: dijete je preplaseno, drzi se za vrat, NE MOZE disati, kasljati,
govoriti, ubrzo mu boja koze postaje plava, o¢i su mu iskolacene, zabacuje glavu, otvara usta i gubi

svijest.

Prva pomo¢ zacepljenog diSnog sustava

48



Odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (drugi odgojitelj, tehnicko osoblje u dezurstvu)
koja nadzire ostatak skupine i1 poziva HMP 194, 112 te zdravstvenog voditelja/osobu
osposobljenu za prvu pomoc¢

Do dolaska zdravstvenog voditelja/osobe osposobljene za prvu pomo¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (maticni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu

Odgojitelj smiruje dijete 1 potice na kasljanje; nagnuti dijete naprijed (preko svog krila) i
dlanom izmedu lopatica udariti snazno 5 puta

Primijeniti Heimlichov hvat kod djeteta — stati iza djeteta, nagnuti ga prema naprijed,
obuhvatiti ga oko tijela te postaviti stisnutu Saku izmedu pupka i donjeg dijela prsne
kosti.

Cvrsto uhvatiti svoju $aku drugom rukom te potom naglo povuéi §aku prema unutra i
prema gore pet puta. Nakon svakog udarca provjeriti je li predmet izasao.

Ako dijete ne diSe zapoceti ozivljavanje sve do dolaska HMP

U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu
pomod¢/maticni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton i1 ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja

Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu

Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere i stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine.

Pruzatelj prve pomo¢i dokumentira ozljedu u Evidenciji ozljeda 1 ispunjava Izvjestaj o
ozljedi.

3.14. PROTOKOL POSTUPANJA KOD DJETETA OBOLJELOG OD SECERNE
BOLESTI

Seéerna bolest tipl je kroni¢na bolest gusterade a zbog apsolutnog nedostatka hormona inzulina koji
regulira glukozu u krvi. Lije¢i se kontinuiranom primjenom inzulina putem inzulinske pumpe ili
injekcijama nekoliko puta na dan. Prije svakog obroka potrebno je dodati inzulin u dozi koja ovisi o
razini GUK-a (glukoze u krvi) 1 koli¢ini ugljikohidrata u obroku koji se planira pojesti (ili je netom

konzumiran).

Zdravstvena voditeljica pri upisu djeteta u vrti¢ provodi individualni razgovor s

roditeljima.

Roditelj je obvezan dostaviti medicinsku dokumentaciju, pisani protokol/upute od
lije€nika

Zdravstvena voditeljica upoznaje ostale clanove struénog tima zdravstvenom

dokumentacijom i stanjem djeteta.

Stru¢ni tim provodi individualni razgovor s roditeljima.

U suradnji s roditeljima vrticki se jelovnik prilagodava potrebama djeteta (u okviru

postoje¢e dokumentacije za (javno) nadmetanje dje¢jeg vrtica i ponude odabranog

ponuditelja),
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» Jelovnik se prosljeduje centralnoj i po potrebi podru¢noj kuhinji i ulaze se u zdravstveni
karton djeteta.

» Zdravstvena voditeljica izraduje individualizirani zdravstveni plan djeteta.

» Zdravstvena voditeljica nabavlja stru¢nu literaturu i organizira edukaciju svih
odgojitelja, strucnih suradnika i pomoc¢nih kuharica, koja ukljucuje skrb o djetetu
(odgovaraju¢a prehrana, mjerenje i pracenje nivoa glukoze u krvi, prepoznavanje
znakova i postupaka kod hipoglikemije i hiperglikemije)

» Prije dolaska djeteta u skupinu zdravstvena voditeljica organizira individualni razgovor s
odgajateljima

o Zdravstveni voditelj educira odgojitelje o mjerenju glukoze u krvi glukometrom ili
putem senzora te o vaznosti pracenja koli¢ine unesenih ugljikohidrata i primjeni
Glukagona
Protokoli za postupanje kod poremecaja GUK-a i upute za davanje lijeka Glukagona
moraju biti na vidljivom mjestu u skupini

* Odgojitelji u suradnji sa svim c¢lanovima strunog tima pripremaju djecu odgojne
skupine na dolazak djeteta oboljelog od Se¢erne bolesti.

* Ostvaruje se izmjena informacija na relaciji zdravstvena voditeljica - odgojitelji -
roditelji.

* Mati¢ni odgajatelj/zdravstveni voditelj pohranjuje na vidljivo mjesto u sobi dnevnog
boravka te nosi uvijek u pratnji djeteta!!! (pripremiti sve u torbicu s naznacenim imenom
i prezimenom djeteta):

1.Glukometar - aparati¢ za mjerenje GUK-a

2.Glukagon ( lijek)

3.Namirnice za brzo podizanje GUK-a (sok, bomboni grozdanog Secera i sl)
4.Djetetov mobitel ukoliko dijete ima ugraden senzor za mjerenje guk-a.

Prva pomo¢ kod hipoglikemije
Hipoglikemija je akutna komplikacija Se¢erne bolesti tipl kada razina glukoze u kapilarnoj krvi padne

ispod 3.9 mmol/l. Naj¢es¢i simptomi su: drhtanje, razdrazljivost, nervoza, glad, slabost, bljedilo,
znojenje, smusenost, smetnje vida, otezani govor 1 gubitak svijesti.

Blazi simptomi higoplikemije/ dijete je pri svijesti i suraduje:

Odgojitelj treba izmjeriti/potvrditi GUK aparati¢em za mjerenje GUK-a.

* Dijete smiriti, posjesti, pozvati zdravstvenog voditelja ili drugog odgojitelja/tehnicko
osoblje u dezurstvu da preuzme nadzor nad ostatkom odgojne skupine.

» Dati odmabh popiti sok 2dcl, ili 3-5 bombona grozdanog Secera ili 15g (1 juSnu Zlicu)

konzumnog Secera rastopljenog u malo vode.

* Za 15-20 minuta ponovno izmjeriti GUK.

» Ako nema oporavka ponoviti postupak.

» Za 15-20 minuta ponovno izmjeriti GUK.

* Ako nema oporavka odgojitelj poziva HMP 194, 112 i slijedi upute.
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» Zdravstveni voditelj / mati¢ni odgojitelj o dogadaju, poduzetim mjerama i stanju djeteta
obavjestava roditelje

» Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere i stanje djeteta biljezi u Pedagosku dokumentaciju
odgojne skupine.

Tezi simtomi hipoglikemije/dijete je bez svijesti
Odgojitelj stavlja dijete u bo¢ni polozaj, mjeri GUK aparati¢em za mjerenje GUK-a i
poziva zdravstvenog voditelja/ drugog odgajatelja

Odmabh dati lijek Glukagon prema uputama

Svaki lijek je propisan za odredeno dijete te mora biti obiljezen imenom i prezimenom
djeteta te valjanog roka uporabe.

Odgojitelj priprema lijek, drugi odgojitel;j ili tehnicko osoblje u dezurstvu preuzima
nadzor na ostatkom skupine i poziva zdravstvenog voditelja/osobu osposobljenu za prvu
pomoc.

Odgojitelj/zdravstveni voditelj/osoba osposobljena za prvu pomo¢ primjenjuju
glukagon u vanjski dio bedrenog misica.

Ako je lijek glukagon nedostupan ODMAH pozvati HMP 194,112.

Ako se dijete probudilo dati mu ugljikohidratni obrok (keksi-mlijeko, jogurt-kruh).

Ako je dijete 10 minuta nakon primjene lijeka i dalje bez svijesti pozvati HMP 194, 112.

Ostati uz dijete, pratiti disanje, puls i stanje svijesti sve do dolaska HMP-i.

U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelj / osoba osposobljena za prvu
pomoc¢/matiéni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton i ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja

Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

Zdravstveni voditelj / mati¢ni odgojitelj o dogadaju, poduzetim mjerama i stanju djeteta
obavjestava roditelje.

Odgojitelj dogadaj, poduzete mjere 1 stanje djeteta biljezi u PedagoSku dokumentaciju
odgojne skupine.

Upute za primjenu lijeka GUKAGONA

Ukloniti plasti¢nu kapicu s bocice 1 Strcaljke (Sprice) 1 ubrizgati svu tekucinu iz Strcaljke
u bocicu

Protresti boCicu zajedno sa Strcaljkom da se prah otopi u tekucini, muckati dok se
otopina ne razbistri

» Povu¢i u Strcaljku sadrzaj bocice

Okrenuti Strcaljku iglom prema gore, lupiti je lagano prstom da mjehuriéi zraka dodu na
vrh te pritiskom na Strcaljku istisnuti zrak

» Zadijete lakSe od 25 kg potrebno je injektirati pola doze
* Zadijete teZze od 25 kg 1 odrasle potrebno je injektirati cijelu dozu

* Doza se ustracava ispod koze ili u misi¢, najbolje u bedreni misi¢ i to okomito na kozu.
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Upute za primjenu lijeka GLUKAGON BAQUISIMI u spreju:
» Drzite spremnik kao sto je prikazano na slici. Nemojte pritiskati klip dok ne stavite
* spremnik u nos
Stavite vrh spremnika u jednu nosnicu.

 Pritisnite klip do kraja tako da zelena linija vise ne bude vidljiva

BAQSIMI[™

3.15. PROTOKOL POSTUPANJA KOD OZIVLJAVANJA

Ozivljavanje je niz postupaka kojima se pruza prilika za prezivljavanje osobi kojoj su vitalne funkcije
disanje i rad srca zatajile i trebaju se zapoceti ¢im prije.
Procjena stanja ukljucuje:
» Siguran pristup: ozivljavanje se provodi na mjestu gdje je dijete zateCeno da ne dise
osim ako okolina nije sigurna ni za Zrtvu ni za pruzatelja prve pomoc¢i.
Stimulacija: njezno, pridrzavajuéi glavu i drmajuci ruku, pitati dijete: Jesi 1i dobro?
Dijete se moze glasati, moZe otvarati o€i ili moZe ne reagirati.
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* Poziv u pomoc¢: ako dijete ne reagira, odgojitelj poziva najblizu odraslu osobu (drugi
odgojitelj, tehnicko osoblje u dezurstvu) koja nadzire ostatak skupine i poziva HMP
zdravstvenog voditelja/osobu osposobljenu za prvu pomoc¢.

Do dolaska zdravstvenog voditelja/osobe osposobljene za prvu pomo¢ ili u njihovoj
nedostupnosti, odgojitelj (mati¢ni ili dezurni) pruza prvu pomo¢ djetetu

Postupci otvaranja diSnog puta (airway - A)
» Jedna se ruka postavi na potiljak i glava lagano zabaci prema natrag, a prstima druge
ruke lagano se podigne brada.
» Palac iste te ruke blago pritisne donju usnu kako bi se otvorila usna Supljina.
* Kod sumnje na ozljedu kraljeznice, glava se ne zabacuje ve¢ se donja Celjust prstima
podigne preko gornje.

Ventilacija - obuhvaca procjenu disanja (breathing — B)

* Disanje se najlakSe procjenjuje kada je diSni put otvoren te to treba uciniti unutar 10
sekunda.

» Spasitelj stavlja uho nad nos i usta djeteta, te promatra liniju prsnog kosa i trbuha te prati
odize li se prsni kos. Slijed postupaka je: “gledaj, slusaj, osjeti : gledaj odize li se prsni
kos, slusaj ¢ujes li Sum disanja, te osjecas li struju izdahnutog zraka na kozi svog obraza

* Ako dijete normalno diSe treba ga staviti u bo¢ni polozaj i pozvati pomo¢. Postoji li
sumnja na ozljedu vratne kraljeZnice, pri okretanju na bok, djetetu treba ucvrstiti glavu i
vrat.

* Ako se kod djeteta ne registrira disanje, spasavatelj treba poceta sa upuhivanjem zraka.
SpaSavateljsko prodisavanje zapocCinje sa 5 inicijalnih upuha kako bi se postigla dva
ucinkovita upuha. SpaSavatelj duboko udahne te svoja usta stavlja na usta Zrtve, ukoliko
je rije¢ o novorodencetu ili dojencetu spasavatelj svojim ustima obuhvaca i usta i nos.
Vazno je da kada se primjenjuje tehnika "usta na usta", zacepiti nos kako ne bi zrak
izlazio van
Upuhivanje traje 1 — 1,5 sekundu te se onda prati spuStanje prsnog kosa. Znak da smo
upuhnuli dovoljnu koli¢inu zraka bit ¢e odizanje prsnog kosa.

Cirkulacija (circulation — C).
Pomocu postupka palpacije najlakse ¢e se procijeniti cirkulacija. Kod djece, palpira se karotidna arterija
na vratu, dok u novorodencadi 1 dojencadi zbog debljine 1 kratko¢e vrata treba palpirati nadlakti¢nu
arteriju ili femoralnu arteriju u preponama.

Ukoliko se kod djeteta ne registrira cirkulacija zapocinje se odmah postupak ozZivljavanja.

* Donja polovica prsne kosti utisnuti za 4 cm dlanom jedne (manje dijete) ili 5 cm obje
ruke ispruzenih ruku (vece dijete).
» Frekvencija kompresija na prsni ko§ trebala bi biti 100 - 120/min u omjeru 15:2 (15
kompresija, 2 upuha).
* Provjeravati puls i disanje: ne duze od 10 sekundi, dodatno provjeriti usnu Supljinu radi
stranog tijela nastaviti s postupcima ozivljavanja sve do dolaska HMP-i.
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U pratnju s djetetom u kola HMP ide zdravstveni voditelji/osoba osposobljena za

prvu pomo¢/maticni ili dezurni odgojitelj koja nosi djetetov zdravstveni karton i ostaje u
bolnici s djetetom do dolaska roditelja.

Ako u pratnji odlazi odgojitelj, voditelj objekta organizira zamjenu koja ¢e preuzeti
odgojnu skupinu.

Zdravstveni voditelj/mati¢ni odgojitelj o ozljedi, poduzetim mjerama 1 stanju djeteta
obavjestava roditelje

Odgojitelj ozljedu, okolnosti, poduzete mjere i stanje djeteta biljezi u Pedagosku
dokumentaciju odgojne skupine.
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I11. PSTHOSOCIJALNE MJERE ZASTITE

POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE IILI
ZLOSTAVLJANJE DJETETA OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA
OBITELJI

Prema clanku 132. Obiteljskog zakona (,,Narodne novine* broj 103/2015, 98/2019, 47/2020,
49/23, 156/23): ,,Svatko je duzan prijaviti Hrvatskom zavodu za socijalni rad povredu djetetovih
osobnih i imovinskih prava. Povreda osobnih prava podrazumijeva osobito: tjelesno ili mentalno
nasilje, spolne zlouporabe, zanemarivanje ili nehajno postupanje, zlostavljanje ili izrabljivanje

djeteta, izlozenost djeteta obiteljskom nasilju.*
POSTUPAK:

Odgajatelj ili strucni suradnik koji uoc¢i kod djeteta znakove zlostavljanja i/ili zanemarivanja,

duZzan je odmah obavijestiti strucni tim vrtica :

1. ako je kod djeteta evidentna tjelesna povreda, odgajateljica odmah o tome trazi
informaciju/objasnjenje od roditelja. Ako povredu otkrije kasnije odmah kontaktira roditelja,

obavjestava struc¢ne suradnice i pravi biljesku o videnom

2. ako je dijete povrijedeno u stanju koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled, potrebno je
odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomo¢i ili osigurati pratnju djeteta za odlazak lije¢niku te

pric¢ekati njegovu preporuku o daljnjem postupanju.

3. ako kod djeteta ne postoje jasni znakovi zlostavljanja/zanemarivanja, no odgajatelj procijeni da
ga je potrebno pomnije pratiti kako bi se iskljucila ili potvrdila sumnja na
zlostavljanje/zanemarivanje, u suradnji sa stru¢nim suradnicama provodi se opservacija djeteta (u
trajanju prema potrebi, a najduze 1 mjesec). Ukoliko je potvrdena sumnja, postupa se prema

protokolu:
- struéne suradnice medu sobom biraju osobu za kontakt s vanjskim ustanovama.

- osoba za kontakt pisanim putem izvjeStava ravnateljicu o potrebi podnoSenja prijave nadleznim

tijelima od strane ustanove

- ravnateljica vrSi sluzbenu prijavu sumnje na zlostavljanje i/ili zanemarivanje nadleznim tijelima,

uz priloZeno misljenje strucnih djelatnika

- 0 svim poduzetim mjerama sastavlja se sluzbena biljeska. Svi relevantni podaci, kao 1 preslike

dopisa spremaju se u dosje djeteta
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- stru¢ni tim dogovara s oba odgajatelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu i roditeljima.
Ako se radi o tezem obliku, intenzitetu ili duljem trajanju nasilja koje je izazvalo traumu, potrebno
je djetetu osigurati psihosocijalnu pomo¢, ukljucujuéi rad struéne sluzbe ustanove te suradnju s

vanjskim institucijama

- odgajateljice i stru¢ne suradnice i dalje prate dijete u skupini uz obvezno unosenje podataka u

dosje djeteta

- osoba za kontakt prema potrebi dogovara sastanak stru¢nog tima s predstavnicima CZSS i o

tome obavjestava ravnateljicu (usmeno)

- ako druga osoba izrazi sumnju na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta, tu ¢emo osobu upoznati

sa zakonskom obvezom o poduzimanju koraka s ciljem zastite djeteta.

POSTUPAK KOD ZANEMARIVANJA DJETETA:

1. ukoliko odgajateljica zamjecuje zanemarivanje primarnih potreba djeteta: fizicki neuredno,
prljavo dijete, pothranjeno, Cesto bolesno (kao i kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi u vrti¢
po pozivu vise od jednog sata), sve to bez mjera odgovornog ponasanja od strane roditelja, kao
nadalje i ponaSanje koje upucuje na emocionalno i psihicko zanemarivanje (izraziti strah,
povucenost, samookrivljavanje...), pozvat ¢e ravnateljicu, stru¢ne suradnice ili odgovornu

odgajateljicu na uvid, ovisno o podrucju
2. oni ¢e s roditeljima obaviti razgovor 1 istraZiti moguce uzroke

3. ukoliko se situacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju mjere zastite 1 otklanjanja uoceni
problema, ravnatelj / stru¢ne suradnice ustanove izvijestit ¢e Hrvatski zavod za socijalni rad, a sve

biljeSke o konkretnom slu€aju vodit ¢e u pedagoskoj dokumentaciji

4. svaku sumnju odgajateljica ¢e evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji, takoder i 0 mjerama
poduzetim prema roditeljima - u suradnji sa stru¢nim suradnicama ustanove. Svi uklju¢eni duzni

su sastaviti zapisnik o konkretnom slucaju i poduzetim mjerama, shodno svom djelokrugu rada.

PROTOKOL POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA I PREDAJE DJETETA U KRACE
PROGRAME

1. Kraéi programi ranog usvajanja stranih jezika planiraju se pocetkom pedagoske godine ovisno o

iskazanom interesu roditelja
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2. Kraci programi odrzavaju se nakon zavrsetka redovitih programa, u popodnevnim satima

3. Voditelj kra¢eg programa dolazi u objekt u kojemu se program izvodi, te preuzima djecu od
mati¢nih odgojitelja, ukoliko dijete boravi u tom objektu ili od roditelja, u slucaju da dijete boravi u
drugom objektu.

4. Po zavrSetku programa, roditelji preuzimaju dijete od voditelja

5. Voditelj kra¢eg programa redovito izvjestava roditelja o napretku djeteta u programu.

MJERE SIGURNOSTI PRI KORISTENJU MOBITELA, SOCIJALNIH MREZA 1
DIGITALNIH APLIKACIJA U KOMUNIKACIJI S RODITELJIMA

1. KoriStenje mobitela u komunikaciji s roditeljima u odgojno-obrazovnoj praksi dopusteno je
iznimno u situacijama razmjene brzih i neodgodivih informacija o djeci. Prilikom koriStenja
mobitela sva djeca moraju biti u vidokrugu odgojitelja i zbrinuta, a koriStenje mobitela treba trajati
najkrac¢e moguce.

2. U odgojno-obrazovnom radu dopusteno je fotografiranje/snimanje kamerom mobitela isklju¢ivo
u svrhu dokumentiranja odgojno-obrazovnog procesa kada za to postoji opravdan razlog.

3. Odgajatelj kao administrator grupe dogovara pravila za ¢lanove grupe koja se odnose na: nacin
komuniciranja, vrijeme komunikacije, vrstu informacija koje ¢e se u grupi izmjenjivati i sl., a koje
su nuzne za kvalitetnije funkcioniranju odgojne skupine.

4. Oblik komunikacije s roditeljima putem mobitela, socijalnih mreza i digitalnih aplikacija nikako
nije zamjena za ostale oblike suradnje sa roditeljima ( kuti¢ za roditelje, individualne konzultacije,

roditeljski sastanci, upitnici, ankete 1 sl.) nego je samo nadopuna istih.
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SIGURNOSNE MJERE O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U DJECJEM VRTICU
~CAVLIC“

Mjere Djecjeg vrtica ,,Cavli¢“ s ciljem osiguravanja vece sigurnosti djece i radnika za vrijeme

boravka u vrtiéu.

Roditelji/skrbnici dobivaju od odgojitelja skupine djeteta cetveroznamenkastu Sifru pomocu koje ¢e

otvarati ulazna vrata, Sifre se mijenjaju pocetkom svake pedagoske godine.

Sifru za ulazak u zgradu roditelji mogu prenijeti iskljuivo osobama koje su ovlastili (na obrascu)

da mogu dovesti/preuzeti dijete.

U cilju povecane sigurnosti svih koji borave u vrticu, strogo je zabranjeno dijeljenje $ifri za ulazak.
Roditelji djecu dovode u ustanovu najkasnije do 9.00 sati.

Centralni objekt:

Centralni objekt ima dvostruku prepreku, unutarnja i vanjska ulazna vrata. Vanjska ulazna vrata
biti ¢e otkljucana ujutro od 7.00 do 8.30 sati i popodne od 15.00 do 17.00 sati, odnosno u
periodima ces¢ih dolazaka i odlazaka roditelja s djecom, dok su ostali dio dana zakljucana.
Unutarnja ulazna vrata zaklju€ana su tijekom cijelog dana, a otvaraju se tipkom koja se nalazi
izvan dohvata djece. Ulazna vrata djecjeg vrti¢a u potpunosti su prilagodena potrebama evakuacije

1 spaSavanja.

Za ulazak potrebno je utipkati Sifru i nakon toga ljestve.

U slucaju da osoba nema Sifru za ulazak, koristiti tipku parlafona ili se prethodno najaviti na tel.
broj 051/425-552. Svi djelatnici vode brigu o pravovremenom zakljuavanju vrata- u podruZnici
odgajatelji, pomoc¢na kuharica i spremacica, a u centralnom objektu domar, administrativno

osoblje, struéni suradnici, spremacice 1 odgajatelji.
PodruzZnica PeteSié:

Ulazna vrata ¢e biti zakljucana od 6:30 do 17 sati i za ulazak potrebno je utipkati Sifru i nakon toga
ljestve. U slucaju da osoba nema Sifru za ulazak, koristiti tipku parlafona ili se prethodno najaviti

upravi na tel. broj 051/425-552.

Vanjski prostori centralnog objekta i podruznice ogradeni su ogradom i odgajatelji vode racuna da

su vrata na ogradi zatvorena i pod nadzorom ukoliko djeca borave na vanjskom prostoru. Ulazna
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vrata 1 dvoriSta centralnog objekta i podruznice su pod video nadzorom u vlasniStvu osnivaca

Opéine Cavle.

Svaki djelatnik duzan je voditi racuna o sigurnosti djece i radnika, te pratiti i prijaviti nadredenima
svaki neovlasten, sumnjiv ulazak u prostor vrti¢a ili u njegov ogradeni dio. Takoder ¢e se
periodicno na Odgajateljskom i Upravnom vijecu procjenjivati i predlagati nove moguénosti u

svrhu poboljSanja i unapredenja postojec¢ih protokola u svrhu bolje sigurnosti djece i djelatnika.

Na individualne informacije i roditeljske sastanke koje organizira odgajatelj, roditelji ulaze
pomocu Sifre svoje skupine, a ukoliko se organiziraju inicijalni razgovori i sastanci s roditeljima
koji su u postupku upisa i nemaju Sifru, voditelj informacija ili sastanka u dogovoreno vrijeme ¢e

pricekati 1 uvesti roditelje u prostor vrtica.

Pomo¢ne kuharice, domar i spremacice prate ulaz za dostavu i po potrebi ga otkljucavaju i

zaklju€avaju uz provjeru dostavljaca i radnika koji rade na odrzavanju objekta.
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PROTOKOL POSTUPANJA U NEPOSREDNIM SITUACIJAMA OPASNOSTI -
POTRES, POPLAVA, POZAR, EKSPLOZIJA, TERORISTICKI CIN

1. Svi zaposlenici duzni su upoznati se s uputama za postupanje prema Planu evakuacije u
slucajevima neposredne opasnosti (pozar, eksplozija, poplava, teroristicki ¢in, potres), djelovati iz
uloge prema Planu evakuacije te koristiti sigurne putove i izlaze definirane Planom za pojedinu

vrstu opasnosti.

2. U svakoj vrsti opasnosti vazno je ostati miran i ne $iriti paniku te djeci pruziti osjecaj

zaSti¢enosti 1 sigurnosti.

3. UvjeZbavanje provodenja evakuacije obvezno je za sve radnike vrti¢a i provodi se najmanje
jednom u dvije godine. Zapisnik o provedenoj vjezbi sastavlja voditelj evakuacije ili stru¢njak

zaStite na radu te ga dostavljaju ravnatelju.

4. Odgojitelji u odgojno-obrazovnom radu tijekom cijele godine trebaju planirati i provoditi
aktivnosti za povecanje fizicke 1 psihosocijalne sigurnosti kao i odgojne postupke koji osnazuju
pozitivne unutarnje potencijale djeteta u cilju samozastite i samoocuvanja, dogovarati pravila i
poucavati dijete kako da skrbi o vlastitoj sigurnosti, da razvija samostalnost i odgovornost u

skladu sa dobi i razvojnim moguénostima.

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU PRIJETNJE ILI SUMNJIVOG PREDMETA

Odmah poduzeti mjere samozastite i smirivanja i sprjeCavanja panike medu djelatnicima 1 djecom.
Ravnatelj, domar ili administrativno osoblje odmah pokre¢e prijavu o pojavi pozivom na broj
telefona 192 (policija). U dogovoru s policijom odlucuje se o daljnjem postupku i eventualnoj
evakuaciji predskolske ustanove. Za organizaciju evakuacije djece iz objekta zaduZeni su voditelji
evakuacije svakog objekta ili njihovi zamjenici - prema PLANU EVAKUACIJE Djecjeg vrtica
Cavli¢, a svi ostali zaposleni koji se zateknu u objektu sudjeluju prema zaduZenjima Plana
evakuacije, uz pridrzavanje naredbi voditelja evakuacije/ odgovorne osobe.

Po dojavi Zurno 1 bez panike iza¢i iz objekta na predvideno mjesto okupljanja, koristeci
evakuacijske puteve, te nastojati uzeti mobilni telefon ili imenik djece. Mjesto okupljanja
evakuiranih: djecje igraliste ili drugo mjesto koje odredi policija.

Sve skupine jaslica i vrti¢a direktni izlazi iz svake sobe na dvoriSte vrti¢a ili drugo odredeno
mjesto. Izlaskom na mjesto okupljanja (zborno mjesto), provjeriti prisutnost sve djece, te ako se
uoci kako netko nedostaje - vratiti se u zgradu, pronaci ga i pokuSati ga vrlo brzo izvesti iz zgrade.
Potrebno je udaljiti se, Sto viSe, od gradevina, stupova, Zica, staklenih povrSina te bilo cega Sto
moze pasti na vas. Zbrinuti djecu §to bolje — smirivati, utjeSiti, pokriti dekicom / ugrijati, obuci
ako je potrebno, staviti u hlad (ljeti), dati piti, po potrebi pruZiti ili zatraziti prvu pomo¢ ako je
potrebno, ako procijenite da je nekome potrebna psiholoSka pomoé/podrska, javite voditelju
evakuacije, ¢lanu stru¢nog tima ili ravnatelju. Slijediti upute interventnih sluzbi i policije.
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Sustav obavjes¢ivanja:
- telefon,

- mobilni telefon,

- sustav osobne veze.
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XII. ZAKLJUCAK

Sigurnosno-zastitni 1 preventivni program s mjerama sigurnosti i protokolima postupanja u
izvanrednim i kriznim situacijama nastao je iz potrebe i prava djeteta da tijekom boravka u vrticu
raste i razvija se u sigurnim i zastiéenim okruZenju. Djegji vrtié ,, Cavlié“ je zajednica radnika
razli¢itih zanimanja koji svatko iz svoje uloge doprinose stvaranju sigurnog okruzenja za dijete, a
pri tome se vode definiranim mjerama i protokolima koji trajno doprinose kvaliteti djelovanja

vrti¢a kroz tri podrudja:
- stvaranje fizickih mjera zastite za sigurno okruzenje u kojem dijete boravi
- ocuvanje 1 unapredenje djetetova zdravlja
- provodenje psihosocijalnih mjera zastite djeteta.

Programom su definirane i obveze roditelja kao primarnih skrbnika djeteta koji zajedno s
odgojiteljima promisljaju i djeluju u smjeru kontinuiranog poveéanja sigurnosnih aspekata boravka
djeteta u vrticu. Niz mjera u programu namijenjen je djeci, njihovom usvajanju zastitnih 1
samozastitnih ponasanja sukladno kronoloskoj dobi i1 razvojnim sposobnostima jer se dugoro¢no na
taj nacin djeca razvijaju samostalnost i odgovornosti za sebe, druge i okruzenje Sto je preduvjet

njihovog sigurnog i sretnog odrastanja.
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XIV. PRILOZI (Protokoli, izjave, izvjeS¢a, zapisnici)

1. Izjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta
2. Op¢i obrazac suglasnosti

3. Suglasnost/privola roditelja za provedbu aktivnosti u vrticu

4. Zahtjev za razgovor sa stru¢nom suradnicom/ ravnateljicom
5. Protokoli pedagoske opservacije djeteta u DV Cavli¢

6. Uputni list vrti¢a

7. Obrazac za pokretanje opservacije

8. Zakljucak opservacije

9. Izjava djelatnika u slucaju provale ili neovlaStenog ulaska u prostorije ustanove
10. Izvjesce o povredi

11. Izvjeséa po protokolu postupanja u slucaju bijega djeteta iz vrtica

12. Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

13. Protokol postupanja u slucaju potresa

14. Planiranje odlaska van vrti¢a

15. Evidencija roditelja koji dodu po dijete nakon radnog vremena vrti¢a

16. Plan evakuacije i spasavanja za matiéni objekt DV Cavli¢, Cavja 49, Cavle
17. Plan evakuacije i spasavanja za podruznicu Petesi¢, Kamenji 1, Cavle

18. Pravilnik o provedbi dje¢jih izleta/posjeta van vrtica

19. Pravilnik o kuénom redu

20. Pravilnik o obradi i zaStiti osobnih podataka

21. Misljenje o djetetu
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1.

DJECII VRTIC ,,CAVLIC”

CAVLE 51219

Cavija 49

Ja, roditelj djeteta (ime djeteta) suglasan sam
da dolje navedene tri punoljetne osobe mogu u pedagoskoj godini dovoditi 1 odvoditi moje

dijete iz vrti¢a ,, Cavli¢ ™.

IME I PREZIME OSOBE BROJ TELEFONA TE OSOBE

Cavle, godine Potpis roditelja
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2.
DV "CAVLIC"

Cavija 49
51219 Cavle
Predmet: Op¢i obrazac suglasnosti

Trajanje suglasnosti: sve dok je roditelj /dijete korisnik usluga vrtica/jaslica (do ispisa djeteta iz

ustanove).
Ja (ime i prezime roditelja),
roditelj djeteta (ime i prezime djeteta),

korisnik usluga DV "Cavli¢" dajem svoju suglasnost ( tijekom razdoblia njegovo/njenog

pohadanja vrtica/jaslica) za sljedece: (zaokruziti Da ako se slazete 1 Ne ako se ne slaZete)

6. da se u prostoru vrti¢a (na ormari¢ima, oglasnim plo¢ama, popisu djece u skupini i sl.,
ispod likovnih radova, na plakatima kojima se ilustrira rad i1 aktivnosti skupine) nade ime i

prezime moga djeteta i po potrebi podatak o njegovoj dobi.
Da Ne

6. da moje dijete (vrticke dobi) u pratnji odgajateljica moze odlaziti u razne posjete van vrti¢a

1 da se po potrebi prijevoz obavlja autobusom.
Da Ne

6. da se u svrhu dokumentiranja odgojno obrazovnog rada, procesa uéenja i razvoja mog
djeteta tijekom boravka u vrti¢u, te ilustriranja rada skupine i pojedinih aktivnosti u

vrti¢u/jaslicama, ono snima audio-vizualnim sredstvima ( kamera, fotoaparat, diktafon).
Da Ne

6. da se fotografski zapisi na kojima je moje dijete mogu na¢i u prostoru skupine,

zajedni¢kim prostorima vrtica,
Da Ne

6. da moje dijete u pratnji odgajateljica odlazi u Setnju i na igru van kruga vrtica.
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Da Ne

6. da se mom djetetu u hitnom sluaju moze primijeniti lijek za sniZavanje poviSene

temperature do dolaska roditelja.

Suglasna/san sam i u potpunosti preuzimam osobnu odgovornost za primjenu lijeka te dopustam
da odgojitelj ili zdravstvena voditeljica u hitnom slucaju primjeni lijek prema propisanim

uputama.

Izjavljujem da za bilo koju posljedicu primjene lijeka ne odgovara Ustanova niti njeni zaposlenici

te ith ne¢u pravno ni materijalno teretiti.
Da Ne
7. da se osobni podaci roditelja i djeteta koriste za:

- potrebe provedbe postupka upisa djece rane i predskolske dobi u programe predskolskog odgoja

1 obrazovanja

- za potrebe ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga programa predskolskog odgoja i

obrazovanja u vrti¢u
- za vodenje propisane pedagoske i zdravstvene dokumentacije djece u vrticu.
- za potrebe prikupljanja statistickih podataka za nadleZna ministarstva

Da Ne

Cavle,

Potpis roditelja

NAPOMENA: TIJEKOM TRAJANJA KORISTENJA USLUGA USTANOVE BILO KOJA OD
SUGLASNOSTI SE MOZE POVUCI PISMENIM OCITOVANJEM.
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SUGLASNOST/PRIVOLA
RODITELIA

br.

IME | PREZIME DJETETA

IME | PREZIME
RODITELJA

POTPIS

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22
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B

Upoznat/a sam s ¢injenicom da ovu privolu u svakom trenutku mogu povudi pisanim
zahtjevom Sluzbeniku za zastitu osobnih podataka na e-mail adresu vrtic.cavlic@ri.t-
com.hr ili na adresu Djegji vrti¢ ,,Cavli¢“, Cavja 49, 51219 Cavle, $to ne utjece na
zakonitost obrade prije povlacenja privole.
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4.
DJECJI VRTIC ,,CAVLIC*

CAVIJA 49

51219 CAVLE

ZAHTIJEV ZA RAZGOVOR SA

STRUCNOM SURADNICOM/ RAVNATELJICOM

Ime 1 prezime roditelja:

Ime i prezime djeteta:

Skupina u koju je dijete upisano:

Datum popunjavanja zahtjeva:

S kim roditelj zeli ugovoriti sastanak:

Razlog zbog kojeg se trazi sastanak (konkretno):

Zahtjev primila:

PredloZeni termin sastanka:

Tijek sastanka 1 zakljucak:

Datum pisanja zapisa:

Potpis osobe koja je primila roditelja:
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S.

PROTOKOLI PEDAGOSKE OPSERVACIJE DJETETA U DV ,.CAVLIC*

PROTOKOL I :
Opservacija se provodi kada, kod upisa djeteta u ustanovu, roditelji/skrbnici dostave nalaze koji

govore da je ono pod pojacanim pracenjem strucnjaka jer:
A) ima razvojna odstupanja na odredenom podrucju ili vise razvojnih podrucja
B) ima utvrdenu teskocu u razvoju.

Prije potpisivanja ugovora o upisu djeteta u ustanovu i njegovog ukljucivanja u skupinu stru¢ne
suradnice pozivaju na razgovor roditelja/skrbnika s uvjetom potpisivanja Opservacijskog ugovora
i Obrasca za pokretanje pedagoske opservacije. Tijekom razdoblja, koje moze trajati do tri
mjeseca, dijete ¢e opservirati Clanice stru¢nog tima (odgajateljice, pedagoginja, psihologinja 1

zdravstvena voditeljica).

Na temelju inicijalnih zapazZanja Clanica stru¢nog tima, voditelj tima za opservaciju ( kojeg
imenuje ravnatelj) izraduje Plan opservacije kojeg potpisuju sve Clanice stru¢nog tima i

ravnateljica ustanove.

U procesu opservacije stru¢ne suradnice pruzaju podrSku odgajateljicama tako S§to sugeriraju

nacine pracenja djeteta, preporucuju strucnu literaturu te nude moguénost savjetovanja roditelja.

Pismeni zapisi tijekom pracenja djeteta, sacinjeni od strane odgajateljica 1 stru¢nih suradnica, dio

su dosjea o djetetu.

Pri kraju razdoblja opservacije (do 3 mjeseca) strucni tim (strucne suradnice i odgajateljice)

donosi Zakljucak opservacije.

Roditelju/skrbniku se predlazu uvjeti boravka djeteta u ustanovi koji osiguravaju njegovu tjelesnu,

emocionalnu, socijalnu i obrazovnu DOBROBIT.
Moguce preporuke, kao ishod procesa opservacije, mogu biti:
- dijete ostaje u skupini u kojoj je opservirano

- dijete ostaje u skupini u kojoj je opservirano uz podrsku osobnog pomoc¢nika
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- premjestanje djeteta u drugu skupinu
- skra¢eno trajanje boravka djeteta u skupini

- da se s roditeljem/skrbnikom ne potpisuje novi ugovor jer vrti¢ nema uvjeta u kojima se moze

osigurati dobrobit djeteta.

Zakljucak opservacije sadrzi sljedece podatke:

Tko je sudjelovao u opservaciji (ime, prezime, zvanje)
Vremensko trajanje opservacije

SazZetak opservacije (plan i trenutno stanje)

Zakljucak opservacije.

Pismeno misljenje stru¢nog tima (Zakljucak opservacije) prima na uvid i potpisuje ravnateljica
koja s ¢lanicama stru¢nog tima informira roditelje o donesenom zakljucku i urucuje im jedan

primjerak dokumenta te s njima potpisuje konac¢ni Ugovor o koriStenju usluga vrtica.

PROTOKOL ITI :

Ukoliko odgajateljice, bilo kada tijekom pedagoske godine, primijete odstupanja od

ocekivanog razvoja djeteta ili uoce potrebu da se ono pojacano prati:

1. odgajateljice moraju obvezno obaviti individualne informacije s roditeljem/skrbnikom (cesto i
vie puta, u dogovorenom intervalu, kako bi se iznijele sugestije 1 napravio plan djelovanja koji ¢e
roditelj provoditi kod kuce 1 osiguralo dovoljno vremena za uocavanje eventualnih promjena kod

djeteta)

2. ukoliko kod djeteta nije uoCen napredak, odgajateljice obavjestavaju ravnateljicu koja saziva
sastanak stru¢nih suradnika i odgajatelja na kojem se odreduje daljnji plan djelovanja i pracenja

djeteta, a sve u korist njegove dobrobiti i napretka.

U procesu opservacije strucne suradnice mogu:
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a) samo pojaCano pratiti dijete s pozicija svoje struke te savjetovati odgajateljice i

roditelje/skrbnike

b) nakon inicijalnog zapazanja predloziti promjene uvjeta boravka djeteta u vrticu pokretanjem
postupka potpisivanja Opservacijskog ugovora u trajanju do tri mjeseca i potom slijediti

PROTOKOL I

c) uputiti roditelja/skrbnika da dijete odvede na potrebne specijalistiCke preglede urucenjem
Uputnog lista vrtica uz kojeg se prilazu zapazanja strucnog tima o djetetu. S tim dokumentom

roditelj odlazi pedijatru koji dijete upucuje na pregled strucnjaka odgovarajuceg profila

d) preporuditi postupanje prema clanku 10. Ugovora o medusobnim pravima i obvezama

davatelja 1 korisnika usluga predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi.

Ukoliko je, tijekom pedagoske godine, dijete upuceno na specijalisticke pretrage, prilikom
upisa u sljedecu pedagosku godinu roditelj/skrbnik je duZan priloZiti nove nalaze temeljem
kojih ¢e se ustanoviti potreba za pokretanjem PROTOKOLA 1 ili PROTOKOLA II ili
sugerirati primjeren nacin ukljuivanja djeteta u vrti¢/jaslice (trajanje, skupina, osobni

pomo¢nik).
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6.

Caviié

Djedji vrti¢ ,,Cavli¢
Cavija 49
51219 Cavle

KLASA:

URBROV:

Datum

UPUTNI LIST VRTICA

Ime i prezime:

Datum rodenja:

Nakon pracenja i procjene stru¢nog tima donosimo pisana zapazanja o djetetu (u prilogu) na

temelju kojih  predlazemo wuputiti dijete na dodatnu specijalisticlku  obradu u

Clanovi stru¢nog tima:

Potpis ravnateljice
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7.

DJECJI VRTIC
VVl'tié‘i‘ .

(Caviié

OBRAZAC ZA POKRETANIJE OPSERVACIE
Djedji vrtié ,,Cavli¢®
Cavija 49
51219 Cavle

KLASA:

URBROV:

Datum

IME | PREZIME DJETETA

DATUM RODENIJA:

ODGOJNA SKUPINA

RODITELJI*

ADRESA,TELEFON

TIM ZA OPSERVACIJU

ODGOJITELJICE

PSIHOLOGINJA

PEDAGOGINJA

ZDRAVSTVENA VODITELJICA

VODITELJ/ICA TIMA ZA OPSERVACIJU

RAZLOG POKRETANJA POSTUPKA OPSERVACIJE
TRENUTNO STANJE DJETETA (koje su djetetove mogucénosti, najadekvatniji nacin u¢enja, podrucja
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na kojima dijete treba pomoc i promjenu, podrucja na kojima je dosada neuspjesno)

PLAN OPSERVACIJE (opazanje razlicitih oblika ponasanja i sposobnosti koji nisu u skladu s dobi
djeteta. Mogu biti definirani po podrucjima razvoja, npr. Podrucje komunikacije (govor i jezi¢no
izrazavanje), motorika, spoznaja, briga o sebi, socijalizacija (igra i interakcija sa vrSnjacima),

kreativnost.

VREMENSKO TRAJANJE OPSERVACIE

SUGLASAN/SNA SAM SA POSTUPKOM OPSERVACIJE
POTPIS RODITELIA*

RAVNATELJICA

DATUM

*roditelji/skrbnici/udomitelji
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8.
-
XVrtic K

avilC

DJECI VRTIC ,,CAVLIC“

ZAKLJUCAK OPSERVACIJE
Djegji vrti¢ ,,Cavli¢“

Cavja 49
51219 Cavle

KLASA:

URBROI:

Datum

MISLJENJE ODGOJITELJA

Odgojiteljice skupine:

MISLJENJE STRUCNOG SURADNIKA — PEDAGOGA

Pedagoginja:

MISLJENJE STRUCNOG SURADNIKA — PSIHOLOGA
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ZAJEDNICKO MISLJENJE | ZAKLJUCAK STRUCNOG TIMA (sastavlja voda
tima):
VREMENSKO TRAJANJE OPSERVACIJE:

SUGLASAN/A SAM S POSTUPKOM OPSERVACIJE

RODITEU

DATUM: RAVNATELIICA
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9.

IZJAVA DJELATNIKA U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG
ULASKA U PROSTORIJE USTANOVE

DATUM I SAT UOCENOG ULASKA:

OBJEKT, ODGOJNA SKUPINA ILI PROSTOR:

PODUZETE MIJERE I RADNIJE ZA SIGURNOST DJECE, IMENA OSOBA KOJE SU
IZVIJESTENE O DOGAPAJU, VRIJEME PRIJAVE, TKO JE IZVRSIO PREGLED SOBA ZA
UOCAVANIE POTENCIJALNO OPASNIH PREDMETA ZA DIJECU:

PODUZETE MJERE I RADNIJE ZA EVIDENCIJU STETE (NEDOSTACI ILI STETE) :

ULAZAK DJECE U SOBU ODOBRIO:

TKO UPUTIO POZIV POLICUT I
KADA:

JE LI OBAVLJEN OCEVID, VRIJEME DOLASKA POLICIJE:

OSTALE RADNIJE:

DATUM I SAT PREDAIJE IZJAVE IME, PREZIME 1 POTPIS ZAPOSLENIKA
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10.

1ZVJESCE O POVREDI

Ime i prezime:

Datum rodenja:

Skupina:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Vrsta povrede:

Kako je nastala i gdje:

Mjere poduzete u vrticu:

Nacin prijevoza (roditelj, odgajateljica):

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:

Tretman:

Odgajateljica:
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Zdravstvena

voditeljica:

11.

1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU BIJEGA

DJETETA IZ VRTICA

VRTIC, OBJEKT, ODGOJNA SKUPINA:

ODGAJATELJICE:

IZVIJESCE PROTOKOLA POSTUPANIJA:

BIJEG DJETETA:

IME 1 DATUMI | OVLASTENA | KRIZNI RODITELJ KONTAKT
PREZIME SAT KONTAKT TIM MOBITEL POLICAJAC
DJETETA OSOBA (ime, prezime,

mobitel)

ODGAJATELJICA:
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12.

ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACIJAMA

DATUM:

OBJEKT, ODGOJNA SKUPINA ILI PROSTOR:

IMENA ODGAJATELIJICA 1 OSTALIH UKLJUCENIH OSOBA

IME DJETETA ILI KORISNIKA:

KRACI OPIS SITUACIJE:

KORACI POSTUPANJA:

SAT I IME OSOBE KOJA JE TELEFONSKI IZVJESTENA

RJESENJE SITUACIJE:

ZAPISNIK SASTAVILA CLAN STRUCNOG TIMA
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13.

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POTRESA

PONASANJE TIJEKOM POTRESA

Obavezno ostanite UNUTAR gradevina dok traje potres.

Zadrzite prisebnost.

Kratko uputite djecu da se sagnu i zastite glavu i vrat rukama.

Smyjestite se ispod stabilnog stola pri ¢emu se djeca jednom rukom drze za nogu od stola kako se
stol ne bi pomaknuo, a drugom zaStite glavu i vrat.

Ako nema stolova, ¢u¢nuti uz nosivi zid i kutove sobe gdje nema prozora niti stvari na zidovima —
Stiti glavu 1 vrat.

Odmaknite djecu od polica, staklenih stijena, pregradnih zidova, prozora.

Ako su djeca u kreveti¢ima neka ostanu u njima, okrenu se na trbuh, zastite glavu i vrat.

Ako su djeca vani odmaci se od zgrada, ograda, visokog drveca, elektri¢nih stupova.

AKO STE POD RUSEVINAMA

Pokusajte odrzati prisebnost 1 smiriti djecu, uputite ih da se Sto manje krecu.

Uputite djecu da prekriju usta dijelom odjece.

Lagano udarajte po cijevima ili zidu kako bi vas spasioci mogli pronaci, ukoliko vam je pri ruci
mozete koristiti udaraljke, zvecke, zvizdaljke 1 ostale instrumente (ne vicite ukoliko ne morate
kako biste sprijecili udisanje prasine).

PONASANJE NAKON POTRESA

Kad prestane potres odmah izidite na predvideni izlaz vode¢i raCuna da povedete svu djecu,
imenik djece, osobne stvari.

Smyjestite se na predvideno mjesto na dvoristu, budite spremni na naknadno podrhtavanje tla
Pokusajte cijelo vrijeme odrzati prisebnost, provjerite ima li ozlijedene djece i jesu li sva djeca
izaSla.

Ako je dijete ozlijedeno postupate prema protokolu o pruzanju prve pomo¢i ozlijedenom djetetu.
Ako nisu sva djeca iza$la prebrojite ih jo§ jednom 1 prvog dostupnog djelatnika uputite da se vrati
u objekt 1 provjeri prostore — ne smijete napustiti odgojno obrazovnu skupinu bez osiguranog
nadzora djece.

Ako su prisutne obje odgajateljice, jedna se vraca po dijete
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Ako je zimski period, prema procjeni situacije i1 trenutnog stanja vratite se naknadno po odjecu,
obucu, deke
Vodite rac¢una da se osobe ne zadrzavaju dugo u prostoru i da uzmu osnovne i najnuznije stvari za

obuci djeci 1 deke.

PRIPREMNE PREVENTIVNE RADNJE ZA KOJE SU ODGOVORNI DJELATNICI
DJECJEG VRTICA

MORATE UVIJEK znati koje izlaze koristimo prema evakuacijskom planu/nacrtu, gdje je
zborno mjesto, svi izlazi 1 hodnici moraju biti prohodni i1 slobodni od stvari

Primjereno razgovarati se djecom §to je to potres 1 kako se ponasati ukoliko dode do njega, kroz
igrovne situacije vjezbati postupak zastite prilikom potresa u razli¢itim situacijama i prostorima
Pokazati djeci najsigurnije mjesto u prostoru, oznaciti ih, povremeno podsjecati i vjezbati

U uredenju SDB-a, sanitarnih ¢vorova, predprostorija, meduprostora voditi rauna o
pohranjivanju opreme i1 pozicioniranju iste: namjestaj, police, slike moraju bit stabilne, u¢vrscene

u zidove, teSke i staklene stvari smjestite na niske pozicije.

84



14. PLANIRANJE ODLASKA VAN VRTICA

Djecji vrti¢ ,, Cavli¢*

Cavija 49, Cavle

SKUPINA

DATUM

DESTINACIJA
PLANIRANO TRAJANIE

TROSKOVI
BROJ DJECE

CILJEVI ODLASKA

VAN

VRTICA

PLANIRANI

TIJEK

IZLETA/POSJETA:

ODGAJATELIJICE
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15.

EVIDENCIJA RODITELJA KOJI DODU PO DIJETE NAKON

VREMENA VRTICA

IME I PREZIME DJETETA

IME I PREZIME RODITELJA/SKRBNIKA

SKUPINA

DATUM

VRIJEME ODLASKA

RAZLOG KASNJENJA

Roditelj / skrbnik

U Cavlima
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Odgajatel]

RADNOG




DJECJI VRTIC "CAVLIC"

PLAN EVAKUACLJE 1
SPASAVANJA ZA

MATICNI OBJEKT
DJECJEG VRTICA ,,CAVLIC*
CAVJA 49, CAVLE

Cavle, srpanj 2026.
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Temeljem ¢lanaka 55. Zakona o zastiti na radu (NN 71/14, 118/14, 154/14 , 94/18, 96/18) i ¢lanka
37. Zakona o zastiti od pozara (NN 92/10, 114/22), Upravno vije¢e na sjednici odrzanoj dana
7.7.2026.godine donosi

PLAN EVAKUACIJE
I
SPASAVANJA

I1- OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim planom poslodavac utvrduje nain organiziranja 1 provodenja EVAKUACIJE 1
SPASAVANIJA u poslovnom prostoru DJECJEG VRTICA "CAVLIC" na lokaciji Cavle, Cavja 49
za slucaj iznenadnog dogadaja koji moze ugroziti sigurnost 1 zdravlje zaposlenika i osoba zateenih
u gradevini, odnosno provodenje osposobljavanja zaposlenika koji ¢e provoditi evakuaciju i
spasavanje.

Clanak 2.
Evakuacija u smislu ovog Plana podrazumijeva organizirani na¢in napustanja prostorija prije nego
$to nastupi ugrozavanje sigurnosti zivota i zdravlja zaposlenika i zatecenih osoba, $to moze izazvati

iznenadni dogadaj-dogadaj ¢iji pocCetak i Stetne posljedice moguce predvidjeti.

Spasavanje u smislu ovog Plana, podrazumijeva organizirano provodenje radnji gdje se ugrozenim
zaposlenicima i zateCenim osobama u prostorima osigurava i pruza pomo¢ pri napustanju istih kao
posljedica nastupa iznenadnog dogadaja (predvidivog i nepredvidivog), a da pri tome ne ugroze i
dovedu u opasnost svoj Zivot.

Evakuacija 1 spasavanje se provodi prije, tijekom ili nakon nastanka dogadaja kojim su
ugrozeni Zivoti i zdravlje prisutnih osoba, odnosno koji Stete materijalnim dobrima.

II - IZNENADNI DOGADAJI U GRADEVINI

¢lanak 3.
Iznenadni dogadaji uslijed kojih moze nastupiti ugroZavanje zdravlja i Zivota osoba zateCenih u
Djec¢jem vrticu "Cavli¢" na lokaciji Cavle, Cavja 49 mogu biti:

1. ELEMENTARNE NEPOGODE (nepredvidivi i predvidivi dogadaji)
2. TEHNOLOSKI POREMECAJI U PROCESU RADA (nepredvidivi i predvidivi dogadaiji)
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¢lanak 4.

Iznenadni dogadaji u radnim prostorima koji mogu nastupiti sa predvidivim posljedicama dati su

tabelarno.
IZNENADNI MOGUCNOST MOGUCI DOGADPAJ MOGUCE POSLIJEDICE
DOGADAJ PREDVIDANJA U POSL.PROSTORU NA SREDSTV.RADA  ZAPOSLENICI
1 2 3 4 5
1. ELEMENTARNE NEPOGODE
- POTRES NE - ruSenje dijela ili cijelog - pozar - panika
poslovnog prostora - eksplozije - ozljede
- oStecenje sredstava rada i - kvarovi - smrt
instalacija -Sirenje
opasnih
tvari
-OLUINI VIETAR DA - rusenje dijelova poslovnog - oStecenja - panika
TUCA (GRAD) prostora - pozari - ozljede
- oStecenje sredstava rada i - kvarovi - smrt
instalacija
-VELIKI POZARI  NE/DA - oStec¢enje poslovnog prostora - oSte¢enja - panika
- oStecenje sredstava rada i - Sirenje - ozljede
instalacija opasnih tvari - smrt
- eksplozije
2. TEHNOLOSKI POREMECAJI
-KOTLOVNICA NE/DA - oStecenje sredstava rada i - propustanje - panika
instalacija medija
(porast tlaka, - oStecenje dijela gradevine - eksplozije - ozljede
prop.medija) - pozar - trovanje
- Sirenje - smrt
opasne tvari
- TEHNICKE I DA/NE - oStecenje instalacija - poplave - panika
TEHNOLOSKE - oStecenje dijela gradevine - pozar - ozljede
INSTALACIE - eksplozije - trovanje

(dotrajalost-losa
izvedba — elektroinstalacija,
vodovodne instalacije, itd.)

- opasne tvari

III - IZLAZI 1 PUTOVI EVAKUACIJE I SPASAVANJA

89



¢lanak 5.
Polozaj, raspored i dimenzije prolaza namijenjenih izlazima i komunikacijama unutar poslovnog
prostora, omogucuju brzo napustanje ugrozenog dijela.
Za radnog vremena putovi evakuacije 1 spaSavanja moraju biti slobodni 1 pristupacni.

Clanak 6.
Ugrozeni zaposlenici 1 zateCene osobe iz ugrozenih prostora poslovne gradevine evakuiraju se i
spasavaju pravcima i putovima do najblizeg izlaza na otvoreni slobodni prostor ispred objekta-
dvoriste vrtica. Osnovni pravci evakuacije dati su tabelarno.

BROJ PUTOVI EVAKUACIJE I SPASAVANJA
UGROZENIH

Izlaz iz prostorija dnevnog boravka i sanitarija

direktno na slobodni otvoreni prostor ispred objekta

Izlaz iz ureda i dvorane preko glavnog hodnika na
cca 165 osoba glavna ulazna vrata pa na slobodni otvoreni prostor

(osoblja vrtica 27) ispred objekta

Izlaz iz kuhinje i prostorija gospodarskog dijela

gradevine groz hodnik na gospodarski izlaz pa na

slobodni otvoreni prostor ispred objekta

PRIZEMLIJE

Izlaz iz prostorija dnevnog boravka i sanitarija
cca 65 osoba direktno na slqbodni otvoreni prostor ispred obj ekta
SUTEREN (osoblja vrtica 8) Osobe u hodniku preko stepenica do glavnog izlaza pa
na slobodni otvoreni prostor ispred objekta

¢lanak 7.
Zborno mjesto evakuiranih osoba - ovisno o posljedicama iznenadnog dogadaja, ovim Planom
nacelno se odreduje vanjski prostor djecjeg igralista.

IV - STANJE 1 ODRZAVANJE PUTOVA EVAKUACIJE

¢lanak 8.
1. Svi putovi evakuacije moraju se odrzavati stalno slobodnim i1 nezakr¢enim
2. Hodnici, izlazni pravei evakuacije moraju imati stalno sigurnosno osvjetljenje (godiSnja
provjera funkcionalnosti).
3. Svi izlazni putovi za evakuaciju i spasavanje moraju biti jasno oznaceni i osvijetljeni.
4. Sva vrata na putovima evakuacije moraju se u pravilu otvarati u smjeru izlaza.

Kontrola stanja evakuacijskih putova i izlaza:

Stalna kontrola i briga za stanje sigurnosti evakuacijskih putova i izlaza duznost je svih
zaposlenika.

O uocenim promjenama stanja ili nedostacima na evakuacijskim putovima i izlazima odmah
se izvjeSc¢uje voditelj evakuacije.

V - RUKOVODPENJE EVAKUACIJOM I SPASAVANJE, PRVA
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POMOC

¢lanak 9.
Za rukovodenje evakuacijom i spasavanjem zaposlenika 1 osoba zatecenih u gradevini odreduju se
nosioci poslova u provodenju evakuacije i spasSavanja, te za pruzanje prve pomoci na 20
zaposlenika po jedan rukovodilac. Rukovodiocu odnosno jedinici za provodenje evakuacije i
spaSavanja moraju se osigurati osnovna sredstva za intervenciju i provodenje evakuacije i1
spasavanja.

Voditelj evakuacije ima odgovornost i ovlaStenje organiziranja i provodenja evakuacije i
spasavanja do dolaska profesionalnih spasilackih ekipa, odnosno njihove intervencije.

¢lanak 10.
Poslodavac je duzan osigurati pruzanje prve pomoci zaposlenicima za slucaj ozljede do njihovog
upucivanja na lijeCenje u zdravstvenu ustanovu. Na svakih 20 zaposlenika najmanje jedan od njih
mora biti osposobljen za pruzanje prve pomo¢i, te po jedan na svakih daljnjih 50 zaposlenika.

Zaposlenicima odredenim za pruzZanje prve pomoc¢i mora se osigurati i staviti na raspolaganje
potrebna oprema sukladno zakonskim propisima.

¢lanak 11.
Voditelj evakuacije i spasavanja, te zaposlenici za pruZanje prve pomoc¢i ¢ine osnovnu za
organiziranje i provodenje ovog Plana.
Voditelja evakuacije, njegovog zamjenika te zaposlenike za pruZanje prve pomoci ravnatelj
imenuje posebnom odlukom sukladno vaze¢im propisima o zastiti na radu.

¢lanak 12.
Kod iznenadnog dogadaja odgovornim zaposlenicima za provodenje i spasavanje, te pruZanje prve
pomoc¢i mora biti osigurana i pristupacna slijede¢a oprema:
B akumulatorska svjetiljka - 1 kom
B sanitetska oprema za pruzanje prve pomo¢i - kompleta 1:
- Prvi zavoj 12 cm x 5 m s jastu€i¢em 12 cm x 16 cm, 1 kom.
- Prvi zavoj 8 cm x 3 m s jastu¢i¢em 9 cm x 11 cm, 1 kom.
- Kaliko-zavoj 8 cm x 5 m, 2 kom.
- Kaliko-zavoj 4 cm x 5 m, 2 kom.
- Aluplast za opekline 80 cm x 50 cm, 2 kom.
- Sterilna kompresa od gaze 5 cm x 5 cm, 16 slojeva, 10 kom.
- Sterilna kompresa 10 cm x 20 cm, 12 slojeva, 2 kom.
- Flaster 10 cm x 8 cm, 5 kom.
- Samoljepiva vrpca 2,5 cm x 5 m, 1 kom.
- Trokutni rubac 100 cm x 100 cm x 140 cm, 2 kom.
- Igle sigurnosnice, 10 kom.
- Skare sa zaobljenim vrhom, 1 kom.
- Rukavice za jednokratnu uporabu (PVC), 2 para
- Polivinilski rukavac — vre¢ica 30 cm x 60 cm, 1 kom.
- Poliesterska folija metalizirana 150 cm x 200 cm, 1 kom.
- Zastitna folija za davanje umjetnog disanja, 2 kom.
- Specifikacija sadrzaja spremnika, 1 kom.

VI - NACIN DAVANJA ZNAKOVA ZA UZBUNU
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¢lanak 13.

Otkrivanje i dojavu pozara i opéenito poremecaja u poslovnom prostoru, opremi i instalacijama,
koji bi mogli izazvati opasnost po zivot i zdravlje osoba i imovinu, vrSe svi zaposleni 1 sve osobe
koje se u bilo kojem trenutku nalaze u poslovnim prostorima.
Dojavu obavljaju osobno ili telefonom i to: zapovjedniku evakuacije i spaSavanja ili njegovom
ovlasteniku. Ovi ¢e dalje procjenjivati situaciju i poduzimati potrebne mjere (dojavu, uzbunjivanje,
evakuacija, pozivanje vanjskih ¢imbenika 1 sl.).
Isti postupak provodi se i u sluc¢aju pojave opasnosti od bilo koje elementarne nepogode.
Sustav obavjes¢ivanja:

- telefon,

- mobilni telefon,

- sustav osobne veze.

Dojavu iznenadnih dogadaja treba obaviti na sljedece brojeve telefona:
DrZavna uprava za zaStitu i spaSavanje (jedinstveni broj za hitne sluzbe): 112
Policija: 192
Vatrogasna sluzba: 193
Hitna pomo¢: 194

VII - POSTUPAK ZAPOSLENIKA NA ZNAK UZBUNE

¢lanak 14.
Zaposlenik koji prvi uoci opasnost, duzan je odmah upoznati ostale zaposlenike o opasnosti,
istovremeno upoznati i1 voditelja/zamjenika voditelja odnosno zaposlenika odgovornog za
rukovodenje evakuacijom i spaSavanjem.

¢lanak 15.
Tokom evakuacije 1 spaSavanja zaposlenici se moraju pridrzavati uputa voditelja evakuacije 1
spasavanja, odnosno:
B brzo i1 bez panike se ukljuciti u organizirane oblike napustanja radnih prostora,
B u slucaju nemoguénosti evakuacije, ukljucuju se u organizirane oblike spaSavanja sukladno
uputama ne ugrozavajuci svoju sigurnost.

¢lanak 16.
DuzZnosti voditelja evakuacije i spaSavanja:

B mora do¢i na mjesto dogadaja i organizirati akcije provodenja evakuacije 1 spasavanja,

B organizirati 1 provesti brzo pozivanje vanjskih spasilackih ekipa (hitna pomo¢, policija,
vatrogasnih postrojbi itd.),

B provesti uklanjanje potencijalno opasnih tvari te pojave eksplozije ili Sirenja pozara,

B provesti odnosno organizirati po potrebi isklju¢enje energetskih izvora opasnosti (el.energija,
plin, zapaljive tvari i ventilacija).

B Elektricnu energiju iskljucuje razbijanjem tipkala za daljinski isklop smjeStenih na glavnom
izlazu 1 na gospodarskom izlazu.

B [skljucenje plina obavlja zatvaranjem glavnog ventila smjesStenog s vanjske strane kotlovnice.

B prvenstveno mora voditi ratuna o sigurnosti zaposlenika i osoba koje se nalaze u objektu te
spreavanju panike i1 ozljeda.

VIII - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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¢lanak 17.
Poslodavac mora odrediti odgovornu osobu za provodenje evakuacije 1 spaSavanja, te pruzanja
prve pomoc¢i, odnosno osigurati njihovo osposobljavanje za provodenje.
Na temelju ovog Plana moraju se provesti prakti¢ne vjeZzbe najmanje jedanput u dvije godine.
O izvrsenju provodenja vjezbe evakuacije i spasavanja sastavlja se izvjeStaj, Vjezba se moze
provesti i uz sudjelovanje 1 organiziranje spasilackih ekipa.

Clanak 18.
Ovaj Plan donosi se i mijenja po nacinu i postupku donoSenja akata predvidenih statutom Vrtica,
odnosno zakonskih propisa.

¢lanak 19.
Ovaj Plan evakuacije 1 spaSavanja stupa na snagu dan nakon donoSenja.

¢lanak 20.
Stupanjem na snagu ovog Plana evakuacije i spaSavanja prestaje vaziti Plan evakuacije i
spasavanja za mati¢ni objekt Djegjeg vrtiéa ,,Cavli¢“, Cavja 49, Cavle KLASA:007-02/24-02/2,
URBROJ:2170-17-01/02-24-1 od 8.2.2024. godine i Izmjena Plana evakuacije 1 spaSavanja za
maticni objekt Dje¢jeg vrtica ,,Cavli¢”, Cavja 49, Cavle KLASA: 007-02/24-02/2, URBROJ:2170-
17-01/02-25-2.

Predsjednik Upravnog vijeca
Dejan Ljubobratovi¢

KLASA:007-02/26-01/2
URBROJ:2170-17-1-01-26-1
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Prilozi:

1. Prilog I. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima zna¢ajnim za
Evakuaciju- PRIZEMLJE-JASLICE, MATICNI OBJEKT, CAVJA 49, CAVLE

2. Prilog IIL. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima znacajnim za
Evakuaciju- SUTEREN- VRTIC, MATICNI OBJEKT, CAVJA 49, CAVLE

3. ZaduZenja djelatnika u slu¢aju evakuacije djece iz objekta
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Prilog I. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima znacajnim za
Evakuaciju- PRIZEMLJE-JASLICE, MATICNI OBJEKT, CAVJA 49, CAVLE
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2. Prilog II. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima znacajnim za
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Prilog I11. ZaduZenja djelatnika u slu¢aju evakuacije djece iz objekta
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Odgojitelji i pomo¢ni radnici za njegu, skrb i pratnju prilikom evakuacije djece sa sobom
iznose imenike djece i prozivne liste vodec¢i racuna da se ne izazove strah i panika.

Clanovi stru¢nog tima pomazu pri evakuaciji djece mlade i srednje vrticke dobi.

Kuhinjsko osoblje, spremacice i zdravstvena voditeljica pomazu pri evakuaciji djece jaslicke dobi
uz obvezu torbe prve pomoci.

Domar i/ili pomo¢ni kuhar iskljucuju sve dovode energije (plin, struja, voda) nakon ¢ega pomazu u
zbrinjavanju djece starije vrticke dobi.

Tajnik/administrator/ravnateljica provjerava jesu li sva djeca i djelatnici napustili vrti¢ i nakon
obilaska zakljuc¢avaju.

Domar je duzan osigurati u svako vrijeme prolaznost kroz sve izlaze za evakuaciju.

U slucaju pozara vatrogasnu brigadu obavjestava tajnik, a u njegovoj odsutnosti domar.
Ukoliko navedenih djelatnika nema na radnom mjestu, obvezu preuzima spremacica ili
djelatnik koji je najblize telefonu.

Protupozarnim aparatima rukuju domar, pomo¢ni kuhar i dr. djelatnici po potrebi.

Prvu pomo¢, ukoliko je potrebna, pruza zdravstveni voditelj i/ili za to osposobljeni odgojitel;
koji se zatekne u objektu.

SVI DJELATNICI KOJI SE ZATEKNU NA RADNOM MJESTU, PRVO CE POMOCI U
EVAKUACIJI I SPASAVANJU DJECE, A ZATIM IMOVINE I DOKUMENTACIJE.

SVI DJELATNICI KOJI SE NE NALAZE NA RADNOM MJESTU, A PUTEM JAVNIH
MEDIJA CUJU OBAVIJEST O ELEMENTARNOJ NEPOGODI, OBVEZNI SU DOCI U
VRTIC U NAJKRACEM MOGUCEM ROKU.

ZA EVAKUACIJU DJECE 1Z OBJEKTA SU ODGOVORNI RAVNATELJ 1

ODGOJITELJ) ZATECEN NA RADNOM MJESTU U TRENUTKU NASTANKA
IZVANREDNOG DOGADAJA.

Ovaj Plan evakuacije i spasavanja za mati¢ni objekt DV Cavli¢, Cavja 49, Cavle objavljen je na
oglasnoj plo¢i 9.7.2026. a stupio je na snagu 10.7.2026.godine.
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DJECJI VRTIC "CAVLIC"

PLAN EVAKUACLJE 1
SPASAVANJA

ZA
PODRUZNICU ,,PETESIC*
KAMENJI 1, CAVLE

Cavle, srpanj 2026.
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Temeljem ¢lanaka 55. Zakona o zastiti na radu (NN 71/14, 118/14, 154/14 , 94/18, 96/18) i ¢lanka
37. Zakona o zastiti od pozara (NN 92/10, 114/22), Upravno vije¢e na sjednici odrzanoj dana
7.7.2026.godine donosi

PLAN EVAKUACIJE
I
SPASAVANJA

I1- OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim planom poslodavac utvrduje nain organiziranja 1 provodenja EVAKUACIJE i
SPASAVANIJA u poslovnom prostoru DJECJEG VRTICA "CAVLIC" na lokaciji Cavle, Kamenji
1, za slucaj iznenadnog dogadaja koji mozZe ugroziti sigurnost i zdravlje zaposlenika i osoba
zateCenih u gradevini, odnosno provodenje osposobljavanja zaposlenika koji ¢e provoditi
evakuaciju i spasavanje.

¢lanak 2.
Evakuacija u smislu ovog Plana podrazumijeva organizirani na¢in napustanja prostorija prije nego
Sto nastupi ugrozavanje sigurnosti zivota i zdravlja zaposlenika i zatecenih osoba, $to moze izazvati

iznenadni dogadaj-dogadaj ¢iji pocetak i Stetne posljedice moguce predvidjeti.

Spasavanje u smislu ovog Plana, podrazumijeva organizirano provodenje radnji gdje se ugroZenim
zaposlenicima i zateCenim osobama u prostorima osigurava i pruza pomo¢ pri napustanju istih kao
posljedica nastupa iznenadnog dogadaja (predvidivog i nepredvidivog), a da pri tome ne ugroze 1
dovedu u opasnost svoj zivot.

Evakuacija i spaSavanje se provodi prije, tijekom ili nakon nastanka dogadaja kojim su
ugrozeni zivoti 1 zdravlje prisutnih osoba, odnosno koji Stete materijalnim dobrima.

II - IZNENADNI DOGADAJI U GRADEVINI

Clanak 3.
Iznenadni dogadaji uslijed kojih moZe nastupiti ugrozavanje zdravlja i Zivota osoba zatecenih u
Djec¢jem vrticu "Cavli¢" na lokaciji Cavle, Kamenji 1 mogu biti:

3. ELEMENTARNE NEPOGODE (nepredvidivi i predvidivi dogadaji)
4. TEHNOLOSKI POREMECAIJI U PROCESU RADA (nepredvidivi i predvidivi dogadaji)

99



¢lanak 4.

Iznenadni dogadaji u radnim prostorima koji mogu nastupiti sa predvidivim posljedicama dati su

tabelarno.
IZNENADNI MOGUCNOST MOGUCI DOGAPAJ MOGUCE POSLIJEDICE
DOGADAJ PREDVIDANJA U POSL.PROSTORU NA SREDSTV.RADA  ZAPOSLENICI
1 2 3 4 5
3. ELEMENTARNE NEPOGODE
- POTRES NE - ruSenje dijela ili cijelog - pozar - panika
poslovnog prostora - eksplozije - ozljede
- oStecenje sredstava rada i - kvarovi - smrt
instalacija -Sirenje
opasnih
tvari
-OLUINI VIETAR DA - rusenje dijelova poslovnog - oStecenja - panika
TUCA (GRAD) prostora - pozari - ozljede
- oStecenje sredstava rada i - kvarovi - smrt
instalacija
-VELIKI POZARI  NE/DA - oStec¢enje poslovnog prostora - oSte¢enja - panika
- oStecenje sredstava rada i - Sirenje - ozljede
instalacija opasnih tvari - smrt
- eksplozije
3. TEHNOLOSKI POREMECAJI
-KOTLOVNICA NE/DA - oStecenje sredstava rada i - propustanje - panika
instalacija medija
(porast tlaka, - oStecenje dijela gradevine - eksplozije - ozljede
prop.medija) - pozar - trovanje
- Sirenje - smrt
opasne tvari
- TEHNICKE I DA/NE - oStecenje instalacija - poplave - panika
TEHNOLOSKE - oStecenje dijela gradevine - pozar - ozljede
INSTALACIE - eksplozije - trovanje

(dotrajalost-losa
izvedba — elektroinstalacija,
vodovodne instalacije, itd.)

- opasne tvari
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III - IZLAZI I PUTOVI EVAKUACIJE I SPASAVANJA

¢lanak 5.
Polozaj, raspored i dimenzije prolaza namijenjenih izlazima i komunikacijama unutar poslovnog
prostora, omogucuju brzo napustanje ugrozenog dijela.
Za radnog vremena putovi evakuacije 1 spaSavanja moraju biti slobodni 1 pristupacni.

¢lanak 6.
Ugrozeni zaposlenici 1 zateCene osobe iz ugrozenih prostora poslovne gradevine evakuiraju se i
spasavaju pravcima i putovima do najblizeg izlaza na otvoreni slobodni prostor ispred objekta-
dvoriste vrtica. Osnovni pravci evakuacije dati su tabelarno.

BROJ PUTOVI EVAKUACIJE I SPASAVANJA
UGROZENIH

Izlaz iz prostorija dnevnog boravka i sanitarija
direktno na slobodni otvoreni prostor ispred

objekta
cca 60 osoba Izlaz iz ureda/garderobe, sanitarnog ¢vora i
PRIZEMLJE (osoblja vrtic¢a 8) kuhinje preko glavnog hodnika na glavna ulazna

vrata pa na otvoreni prostor ispred objekta

Izlaz iz kuhinje i prostorija gospodarskog dijela
gradevine kroz hodnik na gospodarski izlaz pa na
slobodni otvoreni prostor ispred objekta

¢lanak 7.
Zborno mjesto evakuiranih osoba - ovisno o posljedicama iznenadnog dogadaja, ovim Planom
nacelno se odreduje vanjski prostor djecjeg igralista.

IV - STANJE 1 ODRZAVANJE PUTOVA EVAKUACIJE

¢lanak 8.
4. Svi putovi evakuacije moraju se odrzavati stalno slobodnim i nezakréenim
5. Hodnici, izlazni pravei evakuacije moraju imati stalno sigurnosno osvjetljenje (godiSnja
provjera funkcionalnosti).
6. Svi izlazni putovi za evakuaciju i1 spaSavanje moraju biti jasno oznaceni i osvijetljeni.
4. Sva vrata na putovima evakuacije moraju se u pravilu otvarati u smjeru izlaza.

Kontrola stanja evakuacijskih putova i izlaza:

Stalna kontrola i briga za stanje sigurnosti evakuacijskih putova i izlaza duZnost je svih
zaposlenika.

O uocenim promjenama stanja ili nedostacima na evakuacijskim putovima i izlazima odmah
se 1zvjescuje voditelj evakuacije.

¢lanak 9.
Za rukovodenje evakuacijom i spasavanjem zaposlenika i osoba zatecenih u gradevini odreduju se
nosioci poslova u provodenju evakuacije 1 spaSavanja, te za pruzanje prve pomoc¢i na 20
zaposlenika po jedan rukovodilac. Rukovodiocu odnosno jedinici za provodenje evakuacije i
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spasavanja moraju se osigurati osnovna sredstva za intervenciju i provodenje evakuacije i
spasavanja.

Voditelj evakuacije ima odgovornost i ovlaStenje organiziranja i1 provodenja evakuacije i
spasavanja do dolaska profesionalnih spasilackih ekipa, odnosno njihove intervencije.

¢lanak 10.
Poslodavac je duzan osigurati pruzanje prve pomoc¢i zaposlenicima za slucaj ozljede do njihovog
upucivanja na lijeCenje u zdravstvenu ustanovu. Na svakih 20 zaposlenika najmanje jedan od njih
mora biti osposobljen za pruzanje prve pomo¢i, te po jedan na svakih daljnjih 50 zaposlenika.

Zaposlenicima odredenim za pruzanje prve pomoc¢i mora se osigurati i staviti na raspolaganje
potrebna oprema sukladno zakonskim propisima.

¢lanak 11.
Voditelj evakuacije i spasavanja, te zaposlenici za pruzanje prve pomoc¢i ¢ine osnovnu za
organiziranje i provodenje ovog Plana.
Voditelja evakuacije, njegovog zamjenika te zaposlenike za pruzanje prve pomoc¢i ravnatel]
imenuje posebnom odlukom sukladno vaze¢im propisima o zastiti na radu.

V - RUKOVODENJE EVAKUACIJOM 1 SPASAVANJE, PRVA
POMOC

¢lanak 12.
Kod iznenadnog dogadaja odgovornim zaposlenicima za provodenje i spaSavanje, te pruzanje prve
pomoc¢i mora biti osigurana i pristupacna slijede¢a oprema:
B akumulatorska svjetiljka - 1 kom
B sanitetska oprema za pruzanje prve pomoc¢i - kompleta 1:
- Prvi zavoj 12 cm x 5 m s jastu€i¢em 12 cm x 16 cm, 1 kom.
- Prvi zavoj 8 cm x 3 m s jastu¢i¢em 9 cm x 11 cm, 1 kom.
- Kaliko-zavoj 8 cm x 5 m, 2 kom.
- Kaliko-zavoj 4 cm x 5 m, 2 kom.
- Aluplast za opekline 80 cm x 50 cm, 2 kom.
- Sterilna kompresa od gaze 5 cm x 5 cm, 16 slojeva, 10 kom.
- Sterilna kompresa 10 cm x 20 cm, 12 slojeva, 2 kom.
- Flaster 10 cm x 8 cm, 5 kom.
- Samoljepiva vrpca 2,5 cm x 5 m, 1 kom.
- Trokutni rubac 100 cm x 100 cm x 140 cm, 2 kom.
- Igle sigurnosnice, 10 kom.
- Skare sa zaobljenim vrhom, 1 kom.
- Rukavice za jednokratnu uporabu (PVC), 2 para
- Polivinilski rukavac — vre¢ica 30 cm x 60 cm, 1 kom.
- Poliesterska folija metalizirana 150 cm x 200 cm, 1 kom.
- Zastitna folija za davanje umjetnog disanja, 2 kom.
- Specifikacija sadrzaja spremnika, 1 kom.

VI - NACIN DAVANJA ZNAKOVA ZA UZBUNU
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¢lanak 13.

Otkrivanje i dojavu pozara i opéenito poremecaja u poslovnom prostoru, opremi i instalacijama,
koji bi mogli izazvati opasnost po zivot i zdravlje osoba i imovinu, vrSe svi zaposleni i sve osobe
koje se u bilo kojem trenutku nalaze u poslovnim prostorima.
Dojavu obavljaju osobno ili telefonom i to: zapovjedniku evakuacije i spasavanja ili njegovom
ovlasteniku. Ovi ¢e dalje procjenjivati situaciju i poduzimati potrebne mjere (dojavu, uzbunjivanje,
evakuacija, pozivanje vanjskih ¢imbenika 1 sl.).
Isti postupak provodi se i u sluc¢aju pojave opasnosti od bilo koje elementarne nepogode.
Sustav obavjes¢ivanja:

- telefon,

- mobilni telefon,

- sustav osobne veze.

Dojavu iznenadnih dogadaja treba obaviti na sljedece brojeve telefona:
DrZavna uprava za zaStitu i spaSavanje (jedinstveni broj za hitne sluzbe): 112
Policija: 192
Vatrogasna sluzba: 193
Hitna pomo¢: 194

VII - POSTUPAK ZAPOSLENIKA NA ZNAK UZBUNE

¢lanak 14.
Zaposlenik koji prvi uoci opasnost, duzan je odmah upoznati ostale zaposlenike o opasnosti,
istovremeno upoznati i1 voditelja/zamjenika voditelja odnosno zaposlenika odgovornog za
rukovodenje evakuacijom i spaSavanjem.

¢lanak 15.
Tokom evakuacije 1 spaSavanja zaposlenici se moraju pridrzavati uputa voditelja evakuacije 1
spasavanja, odnosno:
B brzo i1 bez panike se ukljuciti u organizirane oblike napustanja radnih prostora,
B u slucaju nemoguénosti evakuacije, ukljucuju se u organizirane oblike spaSavanja sukladno
uputama ne ugrozavajuci svoju sigurnost.

¢lanak 16.
DuzZnosti zapovjednika evakuacije 1 spaSavanja:

B mora do¢i na mjesto dogadaja i organizirati akcije provodenja evakuacije 1 spasavanja,

B organizirati 1 provesti brzo pozivanje vanjskih spasilackih ekipa (hitna pomo¢, policija,
vatrogasnih postrojbi itd.),

B provesti uklanjanje potencijalno opasnih tvari te pojave eksplozije ili Sirenja pozara,

B provesti odnosno organizirati po potrebi isklju¢enje energetskih izvora opasnosti (el.energija,
plin, zapaljive tvari i ventilacija).

B Elektricnu energiju iskljucuje razbijanjem tipkala za daljinski isklop smjeStenih na glavnom
izlazu 1 na gospodarskom izlazu.

B [skljuCenje plina obavlja zatvaranjem glavnog ventila smjesStenog s vanjske strane kotlovnice.

B prvenstveno mora voditi ratuna o sigurnosti zaposlenika i osoba koje se nalaze u objektu te
spreavanju panike 1 ozljeda,

VIII - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

103



Clanak 17.
Poslodavac mora odrediti odgovornu osobu za provodenje evakuacije i spasavanja, te pruzanja
prve pomoc¢i, odnosno osigurati njihovo osposobljavanje za provodenje.
Na temelju ovog Plana moraju se provesti prakti¢ne vjezbe najmanje jedanput u dvije godine.
O izvrSenju provodenja vjezbe evakuacije i spaSavanja sastavlja se izvjesStaj, Vjezba se moze
provesti i uz sudjelovanje i organiziranje spasilackih ekipa.

Ovaj Plan donosi se i mijenja po nacinu i pgﬁﬁgﬁ %onoéenja akata predvidenih statutom Vrtica,
odnosno zakonskih propisa.
¢lanak 20.
Ovaj Plan evakuacije i spasavanja stupa na snagu dan nakon donosenja.
Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Plana evakuacije i spaSavanja prestaje vaziti Plan evakuacije i

spaSavanja za podruznicu ,,Petesi¢, Kamenji 1, Cavle, KLASA 0037-01/24-02/3, URBROJ:2170-
17-01/02-24-1 od 8.2.2024.godine.

Predsjednik Upravnog vijeca

Dejan Ljubobratovi¢

KLASA:007-02/2-01/3
URBROJ:2170-17-1-01-26-1

Prilozi:

1. Prilog L. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima znacajnim za
Evakuaciju- PODRUZNICA PETESIC, KAMENII 1, CAVLE

2. ZaduZenja djelatnika u slucaju evakuacije djece iz objekta
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Prilog I. Tlocrt svih dijelova objekta vrti¢a s ucrtanim elementima zna¢ajnim za
Evakuaciju- PODRUZNICA PETESIC, KAMENJI 1, CAVLE




Prilog I1. ZaduZenja djelatnika u slu¢aju evakuacije djece iz objekta

Odgojitelji i pomoc¢ni radnici za njegu, skrb i pratnju prilikom evakuacije djece sa sobom
iznose imenike djece i prozivne liste vodec¢i rauna da se ne izazove strah i panika.

Pomoc¢na kuharica i spremacica pomazu pri evakuaciji djece uz obvezu nosenja torbe prve
pomoci.

Pomoc¢na kuharica iskljucuje sve dovode energije (plin, struja, voda).

Domar je duzan osigurati u svako vrijeme prolaznost kroz sve izlaze za evakuaciju.

U slucaju pozara vatrogasnu brigadu obavjestava tajnik, a u njegovoj odsutnosti domar.
Ukoliko navedenih djelatnika nema na radnom mjestu, obvezu preuzima spremacica ili
djelatnik koji je najblize telefonu.

Protupozarnim aparatima rukuju domar, pomo¢éni kuhar i dr. djelatnici po potrebi.

Prvu pomo¢, ukoliko je potrebna, pruza zdravstveni voditelj i/ili za to osposobljeni
odgojitelj
koji se zatekne u objektu.

SVI DIJELATNICI KOJI SE ZATEKNU NA RADNOM MIJESTU, PRVO CE POMOCI U EVAKUACII |
SPASAVANIJU DJECE, A ZATIM IMOVINE | DOKUMENTACIE. SVI DJELATNICI KOJI SE NE NALAZE NA
RADNOM MIESTU, A PUTEM JAVNIH MEDIJA CUJU OBAVIEST O ELEMENTARNOJ NEPOGODI,
OBVEZNI SU DOCI U VRTIC U NAJKRACEM MOGUCEM ROKU.

ZA EVAKUACIJU DJECE 1Z OBJEKTA SU ODGOVORNI RAVNATEL] | ODGOIITEL ZATECEN NA
RADNOM MIJESTU U TRENUTKU NASTANKA IZVANREDNOG DOGADAJA.
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Ovaj Plan evakuacije 1 spaSavanja za podruznicu ,,Petesi¢* objavljen je 9.7.2026. godine a stupio
na snagu 10.7.2026. godine.

Ravnateljica

Arlin Haramija Popovi¢

16.

Temeljem ¢l. 50. Statuta Djegjeg vrti¢a ,,Cavli¢“, Upravno vijeée na sjednici odrzanoj dana lipnja
2026.godine utvrdilo je prociséeni tekst Pravilnika o provedbi djecjih izleta/posjeta van vrtic¢a
Dje¢jeg vrtica Cavlic.

Procisceni tekst Pravilnika o provedbi djecjih izleta/posjeta van vrtica sadrzi Pravilnik o provedbi
dje¢jih izleta/posjeta van vrtica KLASA: 007-02/23-02/4, URBROJ:2170-17-1/02-23-1 od
25.5.2022.godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi djecjih izleta/posjeta
van vrtica KLASA:007-02/23-02/4, URBROJ:2170-17-1/02-23-1 od 25.05.2023.godine u kojima

je naznaceno vrijeme stupanja na snagu.
PRAVILNIK O PROVEDBI DJECJIH IZLETA/POSJETA VAN VRTICA
(Prociséeni tekst)
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju nacini, uvjeti, mjere sigurnosti, postupak planiranja te druge
aktivnosti vezane uz provedbu djecjih izleta 1 posjeta izvan mjesta u kojem je smjeSten
Djedji vrti¢ ,,Cavli¢“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢), a sve u cilju realizacije odgojno-
obrazovnog rada.

(2) Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski 1 Zenski rod, bez obzira u kojem su navedeni.

Clanak 2.

(1) Djecji izleti su, u smislu ovog Pravilnika, poludnevni i cjelodnevni odlasci djece u mjesto
sjedista Ustanove ili izvan njega. Organizira ih i provodi Djegji vrti¢ ,,Cavlié (u daljnjem

tekstu: Vrti¢) radi ispunjavanja odgojno-obrazovnog rada.
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(2) Posjete su, u smislu ovog Pravilnika, oblik odgojno-obrazovne aktivnosti koji se izvode na
lokalitetu od posebne vrijednosti (arheoloske, geoloSke i sli¢no) ili u ustanovama,
institucijama (muzej, galerija, kazaliSte, tvornica, vatrogasna postaja i slicno), a radi
ispunjavanja odredenih odgojno-obrazovnih ciljeva i zadaca.

Clanak 3.

(1)Plan 1 obrazloZzenje odabrane destinacije izleta/posjete predlazu odgojiteljice
popunjavanjem obrasca izlaska van ustanove. Odobravaju ga ravnateljica 1 strucne
suradnice Vrtica.

(2)Za provedbu izleta potrebna je suglasnost roditelja.

(3) Kriterij odlaska na izlete/posjete van vrti¢a za djecu s teSko¢ama u razvoju:

a) Djeca s poremecajima glasovno- govorne komunikacije, koja nemaju dodatne teSkoce
odlaze na izlet/posjetu u pratnji odgojiteljica

b) Djeca s poremecajima glasovno- govorne komunikacije, koja imaju dodatne teskoce:

- zaostajanje u socio-emocionalnom razvoju i stjecanju adaptivnih vjestina potrebnih za
svakodnevni zivot odlaze na izlet/posjetu u pratnji roditelja

c) Djeca s lakSim teSko¢ama u razvoju, osim djece sa slabovidnos$éu, nagluhosti te otezanom
glasovno- govornom komunikacijom (sukladno ¢lanku 4., stavku 3. Drzavnog pedagoskog
standarda NN 63/08, 90/10) odlaze na izlet/posjetu u pratnji roditelja

d) Djeca s tezim teSkocama u razvoju odlaze na izlet/posjet (sukladno clanku 4., stavku 4.
Drzavnog pedagosSkog standarda NN 63/08, 90/10 ili nalaz 1 misSljenje jedinstvenog tijela
vjestacenja) odlaze na izlet/posjet u pratnji roditelja

e) Djeca s blazim zdravstvenim teSko¢ama, koja nemaju dodatne teSkoce:
- odlaze na izlet u pratnji odgojiteljica, uz potpisanu suglasnost roditelja

f) Djeca sa zdravstvenim teSkocama i neuroloskim oStecenjima koja zahtijevaju dodatnu skrb
ili terapiju odlaze na izlet u pratnji roditelja

g) Djeca s alergijama:

- koja zahtijevaju terapiju u vidu antihistaminskih sirupa, antihistaminskih krema na izlet
idu u pratnji odgojiteljica, uz potpisanu suglasnost

- koja zahtijevaju terapiju u vidu Epipena odlaze na izlet u pratnji roditelja
h) Djeca koja su u postupku pedagoske opservacije odlaze na izlet u pratnji roditelja

Ukoliko roditelj ne zeli ili nije u mogucénosti i¢i na izlet s djetetom, vrti¢ osigurava odgojno-
obrazovni rad s djetetom.

(4)Obrazac suglasnosti iz stavka 3. ovog €lanka sastavni je dio ovog Pravilnika.
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(5)Za provedbu izleta mogu se koristiti samo prijevozna sredstva u kojima su putnici i prtljaga
osigurani, uz primjenu posebnih propisa kojima se regulira organizirani prijevoz djece.
(Odredbom clanka 1. Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi djecjih
izleta/posjeta  van  vrtica KLASA:007-02/23-02/4, URBROJ:2170-17-1/02-23-1 od
25.5.2023.godine mijenjan je clanak 3., stavak 3. Pravilnika o provedbi djecjih izleta/posjeta

van vrti¢a)
Clanak 4.

(1) Za svaki izlet/posjetu odgojiteljice popunjavaju posebni Protokol za planiranje odlaska van
vrti¢a koji sadrzi:
— odgojno-obrazovne ciljeve i zadace izleta,
— datum, odrediste, programski sadrzaj,
— vrijeme polaska i povratka,
— imena odgojiteljica i pratitelja,
— planiranu cijenu izleta ukupno i po djetetu,
— naziv odgojne skupine s kojom se izlet provodi,
— popis djece i pismenu suglasnost roditelja (koju odgojiteljice nose sa sobom na izlet).
(2) Protokol za planiranje odlaska van vrti¢a sastavni je dio ovog Pravilnika.
(3) Protokol za planiranje odlaska van je potrebno popuniti i dati na odobrenje najmanje 20
dana prije pocCetka putovanja. Sa sadrzajem popunjenog Protokola moraju biti upoznati
roditelji putem oglasne ploce skupine.

Clanak 5.

(1) Odgojiteljice su, za odlazak na izlet, duzne prikupljati ponude turistickih agencija i odabrati
onu najpovoljniju. Pritom su u obvezi voditi rauna o propisima koji ureduju promet,
pruzanje usluge u turizmu 1 drugim propisima vezanim za sigurnost djece.

(2) Stru¢ne suradnice kontaktiraju ustanove koje su predvidene za posjetu. Potom se kontaktira
jedan od autoprijevoznika s licencom prijevoza djece i dogovara cijena i termin prijevoza
na odrediSte. O istom se informiraju odgojiteljice koje potom informaciju prenose
roditeljima.

(3) O prikupljenim ponudama mora se obavijestiti ravnateljica Vrtica.

Clanak 6.

(1) Izleti/posjete se, u pravilu, planiraju i provode u radnim danima te na podruc¢ju Republike

Hrvatske.

109



(2) Izleti koji se provode u neradnim danima ili za vrijeme blagdana, odnosno izvan podrucja

Republike Hrvatske, u privatnom su aranzmanu odgojitelja i roditelja skupine.

Prilog 1- Obrazac suglasnosti za djecu sa zdravstvenim teSkocama

Diegji vrti¢ ,,Cavlic®

Cavja 49, 51219 Cavle

Ja, , OIB: (ime 1
prezime roditelja) dana (datum 1 godina) dajem sljedecu
SUGLASNOST
L
Pristajem da moje dijete (ime 1 prezime djeteta) ide na

izlet u pratnji odgojiteljica, pri cemu sam svjestan/svjesna rizika i preuzimam punu odgovornost.

II.

Suglasnost ravnateljice za odlazak djeteta sa zdravstvenim teSko¢ama u posjetu/na izlet:

Cavle, Potpis 1 pecat
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Prilog 1. — Obrazac suglasnosti za djecu sa zdravstvenim teSko¢ama mijenjan je Odredbom clanka
1. Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi djecjih izleta/posjeta van vrti¢a
KLASA:007-02/23-02/4, URBROJ:2170-17-1/02-23-1 od 25.5.2023.godine

Prilog 2 : Planiranje odlaska van vrtica
Djedji vrtié ,,Cavli¢”

Cavija 49, Cavle

PLANIRANJE ODLASKA VAN VRTICA

SKUPINA:

DATUM :

DESTINACIJA:

PLANIRANO TRAJANJE:

TROSKOVI:

a) za roditelja:

b) za vrti¢:

CILJEVI odlaska van vrtica U ODNOSU NA:
a) DIJETE:

1. mlada
djeca:

2. starija
djeca:

3. skupina:
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b) ODGAJATELIJE:

C) VRTIC KAO
USTANOVU:

OBRAZLOZITE ODABIR LOKACIJE ( dijelovi vaseg tromjeseénog plana koji su temelj za
odabir lokacije):

NAVEDITE STO JE SVE PRETHODILO OVOM ODLASKU DJECE VAN VRTICA (
aktivnosti, poticaji, teme razgovora, debate, istrazivacke aktivnosti- STO? KADA? GDJE?
KAKO?):

PLANIRANI TIJEK ODLASKA DJECE VAN VRTICA:
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NACIN PRACENJA TIJEKA I OSTVRENJA PLANIRANIH ZADACA:

STO CE USLIJEDITI NAKON ODLASKA DJECE VAN VRTICA (aktivnosti, poticaji, dalja
istrazivanja. Sto? Kako? Gdje?):

NACIN VREDNOVANJA KAVALITETE OSTVARENOG I RAZINE POSTIGNUTIH
CILJEVA:

NACIN PREZENTIRANJA ZAINTERESIRANIM CIMBENICIMA:

113



Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.

KLASA:003-06/22-01/17
URBROIJ:2170/01-54-02-22-1

Predsjednik Upravnog vijeca

Dejan Ljubobratovic¢
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17.
Na temelju ¢lanka 99. Statuta Djegjeg vrtiéa "Cavli¢", Cavija 49, 51219 Cavle (u daljnjem tekstu

Vrti¢), Upravno vijece Vrti¢a na 57. sjednici odrzanoj 13.05.2021.g. donijelo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kué¢nom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduju se pravila ponasanja u
ustanovi Vrti¢a "Cavli¢".

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve djelatnike Vrti¢a, na roditelje- korisnike usluga i

sve osobe tijekom njihova boravka u Vrticu.

Clanak 3.

S odredbama Pravilnika odgajateljice ¢e na prikladan na€in upoznati roditelje — korisnike usluge,
putem roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora u skupini, odnosno putem oglasnih ploca u
Vrticu.

Izvadak iz Pravilnika istice se na vidljivom mjestu u Vrticu.

2. PEDAGOSKA GODINA I ODMORI

Clanak 4.
Pedagoska godina u Vrti¢u pocinje s 01. rujnom i traje do 31. kolovoza, odnosno do pocetka nove
pedagoske godine.
Vrti¢ pridrzava pravo utvrdivanja optimalne organizacije rada u vrijeme koriStenja godiSnjeg
odmora (ljetnog) na nacin da isti po¢ne sredinom lipnja, a zavrSava zadnjeg tjedna u mjesecu
kolovozu.
Za vrijeme vjerskih 1 drzavnih blagdana tijekom godine, a prema potrebama roditelja, Vrti¢ ¢e

prilagoditi organizaciju rada, odnosno odmore.

3. TJEDNO- DNEVNO RADNO VRIJEME
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Clanak 5.

Tjedno radno vrijeme vrti¢a rasporedeno je u pet radnih dana (ponedjeljak- petak).
Dnevno radno vrijeme u centralnom objektu "Cavlié¢" i podruznici "Petesi¢" zapoéinje u 06.30 sati
i traje do 17.00 sati.

Roditelji/skrbnici duzni su postivati uredovno radno vrijeme uprave Vrtica.

BORAVAK U PROSTORIMA VRTICA

Clanak 6.

Roditelji - korisnici usluga, djelatnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Vrtica samo
tijekom radnog vremena Vrtica.
Clanak 7.
U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:
pusenje
nosenje oruzja (izuzev sluzbenih osoba MUP-a)
unosenje i konzumiranje alkohola, opijata i drugih narkotika,
unos$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju,
dovodenje Zivotinja u prostor i okoli§ Vrtica,
paljenje vatre u samom okolisu Vrtica i

zabranjeno je obavljanje bilo koje druge opasne radnje.

Clanak 8.

DuzZnost je djelatnika, roditelja- korisnika usluga i drugih osoba koje borave u Vrticu, skrbiti se o
imovini Vrti¢a prema nacelu dobrog gospodara (s istom paznjom i odgovornos¢u kao Sto rade sa

osobnom imovinom). KoriStenje telefona dozvoljeno je samo za potrebe Vrtica.

Clanak 9.

Djelatnici Vrti¢a moraju se racionalno koristiti sredstvima Vrtica koja su im stavljena na
raspolaganje. Svaki uoceni kvar i §tetu na imovini bilo koje vrste u unutarnjim i vanjskim
prostorima, obvezni su prijaviti nadleznoj sluzbi Vrti¢a (u skladu sa sigurnosnim programima
Vrtica).
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Clanak 10.

Djelatnici Vrti¢a obvezni su nositi propisanu i zaduzenu radnu odjecu i obucu.

Clanak 11.

Djelatnici Vrti¢a duzni su se uljudno i profesionalno odnositi prema roditeljima i1 drugim osobama
koje borave u Vrti¢u, dok se od roditelja i ostalih osoba u Vrti¢u ocekuje uljudno ophodenje u

skladu s normama ponasanja u odgojno-obrazovnim ustanovama.

4. MEDPUSOBNI ODNOSI RODITELJ- VRTIC

Clanak 12.

Prijem djece u Vrti¢ utvrden je odredbama ¢lanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi,
akata osnivaca i op¢ih akata Vrtica.

Clanak 13.

Za prijem djece i nastavak koriStenja usluga Vrti¢a ve¢ upisane djece, potreban je pristupni zahtjev
za upis u vrti¢ (ispunjava roditelj ili skrbnik za svaku pedagosku godinu) odnosno zahtjev za
nastavak koriStenja usluga Vrti¢a uz koji je potrebno priloZiti svu dokumentaciju navedenu u
Javnoj objavi upisa. U razmatranje za upis djeteta u novu pedagosku godinu uzimaju se prijave
zaprimljene u tajniStvu Vrti¢a za vrijeme upisnog roka.

Clanak 14.

Medusobni odnosi Vrti¢- roditelj ureduju se ugovorno sukladno Odluci o nacinu i uvjetima
sudjelovanja roditelja u cijeni programa Djedjeg vrtica "Cavli¢" koju donosi osniva¢ Opéina

Cavle.

Clanak 15.

Pri sklapanju ugovora iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, Vrti¢ je obvezan upoznati roditelje s
pedagoskim nacelima i programima koji se provode u ustanovi, radnim vremenu, sigurnosnim
mjerama te organizaciji rada Vrti¢a kao javne sluzbe. Roditelj ima pravo na podnoSenje zahtjeva,
prijedloga i izbora svoga predstavnika u tijelo upravljanja.

Roditelj je obvezan, u skladu s Obiteljski zakonom, potpisati izjavu o osobama koje ¢e dovoditi 1
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odvoditi dijete iz Vrtica.
Clanak 16.

Za dobrobit djeteta u vrtickom okruzenju roditelji su obavezni suradivati s Vrticem na slijedeci
nacin:

pridrzavati se dogovorenog dolaska i odlaska djeteta iz Vrtica,

pravovremeno obavijestiti Vrti¢ o eventualnim zaraznim oboljenjima, u slucaju kojeg dijete ne
smije dolaziti u Vrti¢ sve dok postoji opasnost Sirenja zaraze,

pravovremeno obavijestiti Vrti¢ o odjavi, ispisu djeteta iz Vrti¢a - najkasnije 7 dana prije ispisa
roditelji ili osobe koje su navedene u izjavi, obvezni su dovesti dijete u Vrti¢ u odgojnu skupinu i
predati ga odgajateljici, s ¢im Vrti¢ preuzima odgovornost koja traje do trenutka predaje djeteta
roditelju (ili osobi navedenoj u izjavi). Ako se roditelj ostane igrati s djetetom u vanjskom
prostoru Vrtica, Vrti¢ ne preuzima odgovornost za dijete. Prilikom aktivnosti koje se odvijaju za
vrijeme boravka u Vrtic¢u, ali van vrti¢kih prostora, Vrti¢ ima odgovornost kao da se dijete nalazi u
Vrtiéu,

roditelj je obavezan najaviti svaki izostanak djeteta iz Vrti¢a te navedeni izostanak opravdati:
lije€nickom potvrdom u slu¢aju bolesti (koju donosi na dan povratka u skupinu) ili potvrdom o
godisnjem odmoru roditelja/skrbnika do zadnjeg dana u teku¢em mjesecu.

roditelj je obavezan najaviti koristenje pausala tokom srpnja i/ili kolovoza odgajateljici odgojne
skupine ili u tajni$tvo Vrti¢a najkasnije 7 dana prije pocetka koristenja istog

dati suglasnost za provodenje odgovaraju¢ih zdravstvenih mjera za eventualne povrede i
zbrinjavanje u odgovarajuc¢oj zdravstvenoj ustanovi, kao i ostalih aktivnosti koje obuhvaca
odgojno-obrazovni 1 pedagoski rad vrti¢a

roditel) mora znati da zbrinjavanje eventualnih povreda ili oboljenja djeteta u Vrti¢u iskljucuje
davanje farmakoterapije za vrijeme boravka djeteta u Vrticu, osim u hitnim i opasnim situacijama.
u slucaju da su roditelji u procesu rastave braka - vrti¢ kao ustanova kojoj je dobrobit djeteta na
prvom mjestu, ne moze 1 nece biti treca strana u roditeljskim sporovima

Vrti¢ ¢e sve vazne obavijesti, informacije o radu i organizaciji oglasiti na oglasnim plo¢ama
centralnog Vrti¢a i podruznica te na mreznoj stranici Vrtica

strogo je zabranjeno koriStenje drustvenih mreza za rjeSavanje problema izmedu roditelja 1 Vrtica
te ¢e se aktivnosti koje su zlonamjerne i diskriminatorne smatrati nedopustivim 1 izravnim

krSenjem ovog Pravilnika i Ugovora sklopljenog izmedu korisnika usluge 1 Vrtica.

Clanak 17.
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- postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika 1 svih

osoba koje se nadu u Vrti¢u

- djelatnik koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne

obveze

- strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrti¢u krsi Pravilnik o kuénom redu odgovorna je za
Stetu koju Vrti¢ pretrpi, a odgajatelji i ostalo osoblje ju trebaju legitimirati i o tome izvijestiti

ravnateljicu Vrtica.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dane objave na oglasnoj ploc¢i Vrtica.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Dejan Ljubobratovi¢

U Cavlima, 13.05.2021.godine

KLASA:003-06/21-01/10
UR BROJ:2170/01-54-02-21-1

Ovaj Pravilnik o kuénom redu Djegjeg vrtica "Cavli¢" objavljen je na oglasnoj plo¢i Djegjeg

vrti¢a "Cavli¢" dana 13.05.2021.g., a stupio je na snagu dana 21.05.2021.g.

Ravnateljica

Arlin Haramija Popovi¢
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18.

Na temelju ¢lanka 3. stavka 1. Opc¢e uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 1 ¢l. 99. Statuta

Djedjeg vrti¢a ,,Cavli¢*, Upravno vijeée na sjednici odrzanoj dana 06. rujna 2019. godine donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka 1 zaStite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Djegji vrti¢ "Cavli¢" (u daljnjem

tekstu: Vrti¢) je obveznik primjene Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679.

Clanak 2.

Vrti¢ je sukladno ¢l. 4. Opce uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s
drugima odreduje svrhu 1 sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim

zakonodavstvom ili pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Opéom uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece
znacenje:

,,osobni podatak* oznaCava sve podatke koji se odnose na pojedinca €iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,,ispitanik”); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski

broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za

fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na

skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo ne automatiziranim sredstvima kao $to su
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prikupljanje, biljezenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na

drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranicavanje, brisanje ili uniStavanje

., sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj

osnovi

,,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i
sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice, voditelj obrade ili posebni

kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice;

., primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se

otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana.

. treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih podataka

pod izravnom nadleznos$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade

,,privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZzavanje
zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih

podataka koji se na njega odnose;

,,povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog
uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su

preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

,,pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci viSe ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve
dodatne informacije drZze odvojeno te da podlijezu tehnickim 1 organizacijskim mjerama kako bi

se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze

utvrditi

Clanak 4.
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Vrti¢ osobne podatke obraduje zakonito, poSteno i transparentno.

Vrti¢ obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to iskljucivo u posebne, izricite i

zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Vrti¢ obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Oni podaci koji nisu tocni

Vrti¢ bez odlaganja briSe ili ispravlja.

Vrti¢ osobne podatke cuva u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika i to samo onoliko
dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci
mogu se pohraniti i na dulja razdoblja ali samo ako ¢e se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe
arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke

svrhe.

Vrti¢ osobne podatke obraduje iskljucivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuéa sigurnost
osobnih podataka, ukljucujuéi zastitu od neovlaStene ili nezakonite obrade te od slucajnog

gubitka, uniStenja ili oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.

II. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 5.

Vrti¢ imenuje sluzbenika za zaStitu podataka. Sluzbenik za zastitu podataka imenuje se iz redova

zaposlenika Vrtica.

Kontakt podatke sluZbenika za zaStitu podataka Vrti¢ objavljuje na svojim web stranicama te o

osobi imenovanoj za sluZbenika obavjestava nadzorno tijelo.

Sluzbenik za zaStitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba
Vrti¢a i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezama iz Opc¢e uredbe, prati postivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave clanice o

za$titi, omoguce prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.
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Sluzbenik za zastitu podataka duzan je cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u

obavljanju svoje duznosti.

IT1I. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Vrti¢ osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:
- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha
- da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
- da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Vrti¢a
- da je obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe
- da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih ovlasti
Vrtica ili
- da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Vrtica ili tre¢e strane, osim u slu€aju kada su
od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih

podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 7.

Privola kojom ispitanik Vrti¢u daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose
mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,

jasno nazna¢enom svrhom za koju se daje i bez nepoStenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nacin
opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili

zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 8.

U postupku obrade osobnih podataka Vrti¢ na odgovaraju¢i nacin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi
obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Vrti¢a, namjeri

predaji osobnih podataka tre¢im osobama, razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o
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postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih

podataka i ogranicavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

IV. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 9.

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrzane u sustavu pohrane Vrti¢a koji se na njega

odnose.

Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose.

Vrti¢ ¢e bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netocne podatke koji se na njega odnose

odnosno temeljem trazenja ispitanika iste dopuniti.

Vrti¢ ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih podataka koji se
na njega odnose pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su

prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Opcom uredbom o zastiti

podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

Clanak 10.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢, u svim slucajevima kada je to moguce, a posebice
prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama,

provodi pseudonimizaciju podataka.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Vrti¢ prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
- osobni podaci zaposlenika Vrtica

- osobnih podataka djece korisnika usluga Vrtica
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- osobnih podatka roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica

- osobnih podataka o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica

- osobnih podataka djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrti¢a
- osobnih podataka o ¢lanovima Upravnog vijeca Vrti¢a

- osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog

odnosa

- osobnih podataka vanjskih suradnika.

Clanak 12.

Za osobne podatke navedene u ¢lanku 11. ovog ¢lanka Vrti¢ vodi evidenciju aktivnosti obrade

koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:

ime i kontaktne podatke Vrti¢a, predstavnika Vrti¢a i sluzbenika za zastitu podataka;
svrha obrade

opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

op¢i opis tehnickih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka

Clanak 13.

Ravnatelj Vrti¢a donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zaStitu osobnih podataka iz

¢lanka 11. ovog Pravilnika.

VI. VIDEO NADZOR

Clanak 14.

Vrti¢ koristi video nadzor kao sredstvo zasStite na radu, radi kontrole procesa rada te u svrhu zastite

osoba 1 imovine.

125



Sustavu video nadzora mogu prikupljati i obradivati zaposlenici koje za to ovlasti ravnatelj Vrti¢a

1 samo u svrhu zbog kojeg se video nadzor provodi.

Osim osoba iz stavka 2. ovog ¢lanka, sustavu video nadzora mogu pristupiti osobe koje odrzavaju
video nadzor te osobe koje na temelju zakonskih ovlasti imaju pravo uvida u sustav video

nadzora.

Clanak 15.

Snimke dobivene putem video nadzora automatski se brisu u roku ne duljem od Sest mjeseci, osim

ako je zakonom propisan duzi rok.

VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 16.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zakljuanim ormarima, a podaci u racunalu zasticuju se dodjeljivanjem
korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se

radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 17.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske 1
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od
slu¢ajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog

objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrtica dana 06.09.2019., a stupa na snagu
14.09.2019.godine.
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19.

, -
V\a"rtm,':" P

Caviié¢

Djedji vrti¢

Datum

Misljenje o djetetu

Ime 1 prezime djeteta; rodeno

Misljenje treba sadrzavati sljedece elemente:

- djevojcica/djecak

- objekt (adresa); skupina

- razdoblje boravka u vrti¢u (pedagoska godina upisa)

- ucestalost dolazaka u vrti¢ (navesti ako je uo€en znacajno kraci ili duzi boravak od
uobicajenog i razlog tome)

- zapazanja o psihofizickom razvoju djeteta s naglaskom na ukljuCenost djeteta u vrticke

aktivnosti 1 prihva¢enost medu vrSnjacima (u skladu s o¢ekivanjima/ uo¢ena odstupanja)
- tko skrbi o djetetu, dojam o kvaliteti skrbi (zdravlje, prehrana, higijena)

- suradnja roditelja s vrticem (uklju¢ivanje 1 odazivanje u razlicite oblike suradnje i eventualne

poteskoce u suradnji)
- osoba za kontakt u vrti¢u (€lan stru¢nog tima)

- zakljuno napomenuti da se misljenje temelji na zapaZanjima, pracenju i dokumentaciji

odgajateljica i stru¢nog tima
Odgajateljice:

Struéni tim:
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Sigurnosno- zastitni i preventivni program Dje&jeg vrtiéa ,,Cavli¢“, Cavle usvojen je na sjednici
Upravnog vijec¢a odrzanoj dana 26.3.2025. godine a dan na uvid Odgojiteljskom vije¢u na sjednici
odrzanoj dana 25.6.2025.godine.
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