DJEČJI VRTIĆ ČAVLIĆ
Čavja 49 
51 219 Čavle

KLASA:035-02/26-01/1
URBROJ:2170-17-1-03-26-1

Čavle, 17. veljače 2026. godine

Na temelju članka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), članka 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/2021) te članka 56. Statuta Dječjeg vrtića “Čavlić” ravnateljica Dječjeg vrtića “Čavlić” godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA DJEČJEG VRTIĆA “ČAVLIĆ”

Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka utvrđuju se klasifikacijske oznake akata koji koriste se u radu Dječjeg vrtića “Čavlić”. 

Članak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se na sljedeći način:

										     Broj dosjea
007 USTANOVE (OPĆENITO)
	007-01 Općenito								01
	007-02	 Opći akti								01
	007-03 Imenovanje i razrješenje članova Upravnog vijeća			01
	007-04 Imenovanje i razrješenje ravnatelja					01
	007-05 Ostalo									01

008 INFORMIRANJE
	008-01 Općenito								01                                                                                             
	008-02 Javno informiranje							01
            008-03 Pristup informacijama						01
	
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR                               
	034-01 Općenito                                                                                    	01
	034-02 Opći upravni postupak						01
	034-03 Upravni spor								01
	034-04 Izdavanje potvrda (općenito)						01
	034-05 Ostalo									01 

035 UREDSKO POSLOVANJE                                                                    
	035-01 Općenito								01
	035-02 Plan klasifikacijskih oznaka i plan brojčanih oznaka		01
	035-04 Evidencije i obrasci							01
     
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTIRANIM GRADIVOM                                             
	036-01 Općenito								01
	036-02 Postupak arhiviranja predmeta i akata				01
            036-03 Odabiranje, izlučivanje i uništavanje dokumentarnog gradiva	01
	036-04 Digitalizacija arhivskog gradiva					01
            036-05 Ostalo									01

038 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI                                                           
	038-01 Općenito								01
	038-02 Odobrenje za izradu pečata i žigova s grbom RH			01
	038-03 Uporaba, čuvanje i uništenje						01

040 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA
040-01 Općenito								01
040-02 Pojedinačni predmeti							01

041 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA
	041-01	Općenito								01
	041-02 Pojedinačni predmeti							01					
044 OSTALI NADZORI                                                                      
	044-01 Općenito								01
	044-02 Nadzor prosvjetne inspekcije						01
	044-03 Nadzor sanitarne inspekcije						01
	044-04 Ostali nadzori								01

052 PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
	052-01 Općenito								01
	052-02 Pojedinačni predmeti							01

053 MOLBE I PRIJEDLOZI                                                                            
	053-01 Općenito								01
	053-02 Pojedinačni predmeti							01

110 RADNI ODNOSI 
	110-01 Općenito                                                        			01
	110-02 Evidencije radnika							01             
	110-03 Prava i obveze radnika						01
	110-04 Ostalo									01

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I 
       DOPUNSKI RAD                                                                              
	112-01 Općenito          							01  
	112-01 Natječaji								02                                                              
	112-02 Ugovor o radu na neodređeno vrijeme				01
	112-03 Ugovor o radu na određeno vrijeme					01
	112-04 Ugovor o djelu i autorskom djelu					01
	112-05 Prekovremeni rad							01
            112-06 Pripravnici								01
	112-07 Dopunski rad								01
112-08 Ostalo				 					01

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
	113-01 Općenito                                                                          		01
	113-02 Radno vrijeme							01
	113-03 Godišnji odmori 							01
	113-04 Dopusti								01
	113-05 Bolovanja								01
	113-06 Obustave rada								01
	113-07 Ostalo									01

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA  
       ODGOVORNOST
	114-01 Općenito 								01                                      
	114-02 Radni sporovi								01
	114-03 Materijalna i disciplinska odgovornost zaposlenika			01
	114-04 Ostalo									01

115 ZAŠTITA NA RADU                                                                          
	115-01 Općenito								01
	115-02 Ozljede na radu							01
	115-03 Ostalo									01

117 RADNI STAŽ                                                                                       
	117-01 Općenito								01
	117-02 Utvrđivanje radnog staža						01	

120 STJECANJE PLAĆE                                              
	120-01 Općenito								01
		
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA                                       
	121-01 Općenito								01
	121-02 Naknada za prijevoz na posao i s posla				01
	121-03 Regres za godišnji odmor						01
	121-04 Jubilarne nagrade							01
	121-05 Otpremnina								01
	121-06 Dnevnica								01
	121-07 Ostalo									01

140 MIROVINSKO OSIGURANJE                                                
	140-01 Općenito								01

150 SINDIKATI
	150-01 Općenito								01

152 KOLEKTIVNI UGOVORI
	152-01 Kolektivni ugovori							01
	152-02 Kolektivno pregovaranje						01
	152-03 Ostalo									01

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI                                              
	400-01 Općenito								01
	400-02 Financijski planovi							01
	400-03 Periodični obračuni							01
	400-04 Financijski izvještaji							01
	400-05 Planovi nabave							01
	400-06 Ostalo									01

401 KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE       
	401-01 Općenito								01
	401-02 Računi								01

402 FINANCIRANJE                                                                                     
	402-01 Općenito								01
            402-02 Financiranje javnih potreba						01
	402-03 Sufinanciranje							01
	402-04 Financiranje iz proračuna						01

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE         
	406-01 Općenito								01
	406-02 Jednostavna nabava							01
	406-03 Javna nabava								01
	406-04 Inventura								01

415 NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBAVEZA
	415-01 Općenito 								01
	415-02 Ovrhe									01

430 RASPOLAGANJE PRORAČUNSKIM SREDSTVIMA
	430-01 Općenito 								01
	430-02 Ugovorne obveze							01
	430-03 Zakonske obveze							01

453 POSLOVI OSIGURANJA 
	453-01 Općenito								01

470 FINANCIJSKI NADZOR
	470-01 Općenito 								01
	470-02 Fiskalna odgovornost							01

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
	502-01 Općenito 								01

552    OBLICI I MJERE OBITELJSKO -PRAVNE ZAŠTITE                                                              
552-01 Općenito								01
552-02 Nadzor nad izvršavanjem roditeljske skrbi				01
                                                                       
601   PREDŠKOSLKI ODGOJ                                                                                                                
601-01 Općenito 								01	
601-02 Godišnji plan i program rada, Izvješće o realizaciji 
godišnjeg plana i programa rada, Kurikulum dječjeg vrtića 		01
601-02 Rješenje o godišnjem zaduženju i strukturi satnice			02
601-02 Odgojiteljsko vijeće							03
601-02 Upravno vijeće- pozivi, zapisnici i odluke				05
601-02 Kraći i drugi programi (predškola)					06
601-02 Upisi djece i dokumentacija za upis 				            07
601-02 Ispisi djece i dokumentacija za ispis					08
601-02 Mišljenja o djeci							09

740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPĆENITO)
	740-01 Općenito								01
	740-02 Parnični postupak							01
	740-03 Upis u sudski registar							01
	
953 DEMOGRAFSKA I DRUŠTVENA STATISTIKA                                                                                
	953-01 Općenito								01

Članak 3.

Klasifikacijske oznake određene ovim Planom bit će unešene u informacijski sustav uredskog poslovanja Dječjeg vrtića “Čavlić”. 

Članak 4.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka stupa na snagu 17. veljače 2026. godine kada prestaje važiti Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Dječjeg vrtića “Čavlić” KLASA: 035-02/25-01/01, URBROJ: 2170-17-1/02-25-1 od 24. prosinca 2025. godine.



								 RAVNATELJICA

                                                                                          	_________________             
                                                                                                Arlin Haramija Popović
 
                                               				      	

