DJEČJI VRTIĆ „ČAVLIĆ“
Čavja 49 
51 219 Čavle

KLASA: 406-01/26-01/1
URBROJ: 2170-17-1/02-26-1

Čavle, 11.veljače 2026.


Temeljem članka 56.Statuta Dječjeg vrtića „Čavlić“ i sukladno čl.18., st.3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11,83/13,143/13 i 13/14) i Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/2019) ravnateljica Arlin Haramija Popović je 11. veljače 2026. godine donijela 

O D L U K U
o proceduri stvaranja obveza

I.

Ovom Odlukom se propisuje procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba, usluga ili radova koje su potrebne za redovan rad vrtića i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Dječjem vrtiću „Čavlić“ (dalje u tekstu: Vrtić), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uređeno drugačije.

II.
Ravnatelj Vrtića pokreće postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Vrtić. 
Zahtjev za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga ili radova mogu predložiti svi radnici u vrtiću i Upravno vijeće, osim ako propisom ili Statutom Vrtića nije uređeno drugačije. 
U roku od osam dana od dana zaprimanja zahtjeva ravnatelj provjerava je li zahtjev u skladu s financijskim planom.
Ako za zahtjev nisu osigurana sredstva, ravnatelj ga može uvrstiti u prijedlog izmjena i dopuna financijskog plana za tekuću proračunsku godinu  ili prijedlog financijskog plana za sljedeću proračunsku godinu. 
Ako je prijedlog u skladu s financijskim planom postupa se sukladno propisima i ovoj Odluci. Prijedlog za nabavu robe, usluga ili radova za slijedeću proračunsku godinu, daje se najkasnije do kraja rujna tekuće proračunske godine.

III.
Nabave robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti do iznosa za koji se ne mora provesti javna nabava provodi se sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave.

	STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE 

	Red. Br.
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	Prijedlog za nabavu roba/usluga/radova 
	Radnici- nositelji pojedinih poslova i aktivnosti
	Ponuda, predračun, narudžbenica, prijedlog ugovora
	Tijekom godine po potrebi

	2.
	Provjera je li prijedlog u skladu s planom nabave/financijskim planom
	Ravnatelj/ osoba koju ovlasti
	Ako DA- odobrenje za sklapanje ugovora/narudžbe Ako NE negativan odgovor na prijedlog za sklapanje ugovora/narudžbe
	U roku od 3 dana od zaprimanja

	3. 
	Sklapanje ugovora/narudžba 
	Ravnateli/ osoba koju ovlasti
	Ugovor/narudžba
	Ne duže od 30 dana od dana objave odobrenja prijedloga



IV.
Ravnatelj odnosno radnik kojeg ravnatelj ovlasti, provodi nabavu robe, usluga i radova potrebnih za rad i poslovanje Vrtića. Nabava se provodi putem narudžbenice koju potpisom ovjerava ravnatelj.
U narudžbenicu se obavezno unose podaci: datum narudžbe i datum očekivane isporuke predmeta nabave, naziv isporučitelja predmeta nabave, redni broj narudžbenice, naziv predmeta nabave, jedinica mjere, količina i cijena.
Redni broj narudžbenice se upisuje na način- redni broj narudžbe/ godina narudžbe.
                       
V.
Kad je ugovorena količina i vrsta predmeta  nabave, radnik ne smije narudžbama prelaziti ugovorenu količinu odnosno nabavljati vrste predmeta koje nisu ugovorene. Ukoliko je ugovorena nepromjenjiva cijena, ona se ne sije mijenjati u narudžbi.

VI.
Prilikom dostave naručenog predmeta nabave, radnik je dužan pregledati da li je sve u skladu s narudžbenicom, a pogotovo u pogledu vrste predmeta nabave, količine i cijene. U slučaju da dostavljeni predmet nabave ne odgovara u cijelosti ili djelomično s narudžbenicom, radnik je dužan odmah na to upozoriti dostavljača te obavijestiti ravnatelja. O nedostacima predmeta nabave koji se nisu mogli otkriti uobičajenim pregledom prilikom preuzimanja stvari (skriveni nedostaci) radnik je dužan obavijestiti ravnatelja odmah po saznanju za njihovo postojanje.

VII.
Postupke javne nabave pokreće ravnatelj sukladno rokovima utvrđenim planom nabave. Ovlašteni predstavnici Vrtića u postupku javne nabave dužni su najkasnije do početka postupka javne nabave pripremiti tehničku i natječajnu dokumentaciju za nabavu robe, usluga ili radova. 
Ovlašteni predstavnici Vrtića poduzimaju i sve druge potrebne radnje u pripremi i provedbi postupka javne nabave. 
Postupak javne nabave provodi osnivač odnosno osoba s važećim certifikatom u području javne nabave.
Odluku o odabiru ili poništenju donosi ravnatelj, Upravno vijeće ili osnivač sukladno Statutu Vrtića. 
Na temelju odluke o odabiru ravnatelj sklapa okvirni sporazum ili ugovor o javnoj nabavi.

VIII.
Praćenje provedbe ugovora ili zadužnica obavlja ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

IX.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se na mrežnoj stranici vrtića.

X.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o proceduri stvaranja obveza KLASA:406-01/16-01/01, URBROJ:2170/01-54-02-16-1 od 10.ožujka 2016.godine.



                                                                                                            RAVNATELJICA

                                                                                                          
                                                                                                            Arlin Haramija Popović
                                                                                    
