Na temelju ¢lanka 99. Statuta Djecjeg vrtica "Cavli¢", Cavja 49, 51219 Cavle (u daljnjem tekstu
Vrti¢), Upravno vijece Vrti¢a na 57. sjednici odrzanoj 13.05.2021.g. donijelo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduju se pravila ponasanja u
ustanovi Vrti¢a "Cavlic¢". 5
Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve djelatnike Vrtica, na roditelje-korisnike usluga i sve
osobe tijekom njihova boravka u Vrticu. 5
Clanak 3.

S odredbama Pravilnika odgojitelji ¢e na prikladan nacin upoznati roditelje — korisnike usluge, putem
roditeljskih sastanaka, individualnih razgovora u skupini, odnosno putem oglasnih plo¢a u Vrti¢u.
Izvadak iz Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u Vrticu.

2. PEDAGOSKA GODINA I ODMORI

Clanak 4.
Pedagoska godina u Vrticu pocinje s O1. rujnom i traje do 31. kolovoza, odnosno do pocetka nove
pedagoske godine.
Vrti¢ pridrzava pravo utvrdivanja optimalne organizacije rada u vrijeme koriStenja godi$njeg odmora
(ljetnog) na nacin da isti po¢ne sredinom lipnja, a zavrSava zadnjeg tjedna u mjesecu kolovozu.
Za vrijeme vjerskih i drZavnih blagdana tijekom godine, a prema potrebama roditelja, Vrti¢ ce
posebnim odlukama prilagoditi organizaciju rada, odnosno odmore.

3. TIEDNO-DNEVNO RADNO VRIJEME
Clanak 5.

Tjedno radno vrijeme vrti¢a rasporedeno je u pet radnih dana (ponedjeljak- petak).

Dnevno radno vrijeme u centralnom objektu "Cavli¢" i podruznicama "Petesi¢" 1 ,,Grad
Grobnik* zapoc€inje u 06.30 sati 1 traje do 17.00 sati.

Nakon 09.00 sati vanjska vrata se zaklju€avaju, a otvaranje i1 zatvaranje istim regulirati ¢e se putem
zZvona.

Roditelji/skrbnici duzni su postivati uredovno radno vrijeme uprave Vrtica.

4. BORAVAK U PROSTORIMA VRTICA

Clanak 6.

Roditelji-korisnici usluga, djelatnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Vrti¢a samo tijekom
radnog vremena Vrtica.
Clanak 7.
U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:
— pusenje
— noSenje oruzja (izuzev sluzbenih osoba MUP-a)
— unoSenje i konzumiranje alkohola, opijata i drugih narkotika,



— unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju,
— dovodenje zivotinja u prostor i okoli$ Vrtica,

— paljenje vatre u samom okoliSu Vrtica i

— zabranjeno je obavljanje bilo koje druge opasne radnje.

Clanak 8.

Duznost je djelatnika, roditelja-korisnika usluga i drugih osoba koje borave u Vrticu, skrbiti se o
imovini Vrti¢a prema nacelu dobrog gospodara (s istom paznjom i odgovornos¢u kao Sto rade sa
osobnom imovinom). Koristenje telefona dozvoljeno je samo za potrebe Vrtica.

Clanak 9.

Djelatnici Vrti¢a moraju se racionalno koristiti sredstvima Vrti¢a koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar i Stetu na imovini bilo koje vrste u unutarnjim i vanjskim prostorima, obvezni su
prijaviti nadleznoj sluzbi Vrti¢a (u skladu sa sigurnosnim programima Vrtica).

Clanak 10.

Djelatnici Vrti¢a obvezni su nositi propisanu i zaduZenu radnu odjecu i obucu.
Clanak 11.

Djelatnici Vrti¢a duzni su se uljudno i profesionalno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Vrti¢u, dok se od roditelja i ostalih osoba u Vrti¢u o¢ekuje uljudno ophodenje u skladu
s normama ponasanja u odgojno-obrazovnim ustanovama.

4. MEDUSOBNI ODNOSI RODITELJ- VRTIC
Clanak 12.

Prijem djece u Vrti¢ utvrden je odredbama ¢lanka 20. Zakona o predSkolskom odgoju i1 naobrazbi,
akata osnivaca 1 op¢ih akata Vrtica.

Clanak 13.

Za prijem djece i nastavak koriStenja usluga Vrtica ve¢ upisane djece, potreban je pristupni zahtjev
za upis u vrti¢ (ispunjava roditel;j ili skrbnik za svaku pedagosku godinu) odnosno zahtjev za nastavak
koriStenja usluga Vrti¢a uz koji je potrebno priloziti svu dokumentaciju navedenu na zahtjevu. U
razmtranje za upis djeteta u novu pedagosku godinu uzimaju se prijave zaprimljene u tajniStvu Vrtic¢a
za vrijeme upisnog roka.

Clanak 14.

Medusobni odnosi Vrti¢- roditelj ureduju se ugovorno sukladno Odluci o nacinu i1 uvjetima
sudjelovanja roditelja u cijeni programa Djeéjeg vrti¢a "Cavli¢" koju donosi osniva¢ Opc¢ina Cavle.

Clanak 15.

Pri sklapanju ugovora iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, Vrti¢ je obvezan upoznati roditelje s pedagoskim
nacelima i1 programima koji se provode u ustanovi, radnom vremenu, sigurnosnim mjerama te
organizaciji rada Vrti¢a kao javne sluzbe. Roditelj ima pravo na podnoSenje zahtjeva, prijedloga i
izbora svoga predstavnika u tijelo upravljanja.



Roditelj je obvezan, u skladu s Obiteljski zakonom, potpisati izjavu 0 osobama koje ¢e dovoditi i
odvoditi djete iz Vrtica.

Clanak 16.

Za dobrobit djeteta u vrtickom okruzenju roditelji su obavezni suradivati s Vrticem na sljedeci nacin:

pridrzavati se dogovorenog dolaska i odlaska djeteta iz Vrtica,

pravovremeno obavijestiti Vrti¢ o eventualnim zaraznim oboljenjima, u slu¢aju kojeg dijete
ne smije dolaziti u Vrti¢ sve dok postoji opasnost Sirenja zaraze,

pravovremeno obavijestiti Vrti¢ o odjavi, ispisu djeteta iz Vrti¢a - najkasnije 7 dana prije ispisa
roditelji ili osobe koje su navedene u izjavi, obvezni su dovesti dijete u Vrti¢ u odgojnu
skupinu i predati ga odgojiteljici, s ¢im Vrti¢ preuzima odgovornost koja traje do trenutka
predaje djeteta roditelju (ili osobi navednoj u izjavi). Ako se roditelj ostane igrati s djetetom
u vanjskom prostoru Vrti¢a, Vrti¢ ne preuzima odgovornost za dijete. Prilikom aktivnosti koje
se odvijaju za vrijeme boravka u Vrticu, ali van vrti¢kih prostora, Vrti¢ ima odgovornost kao
da se dijete nalazi u Vrticu.

roditelj je obavezan najaviti svaki izostanak djeteta iz Vrti¢a te navedeni izostanak opravdati
lije¢nickom ispri¢nicom u slucaju bolesti ili potvrdom o godisnjem odmoru roditelja/skrbnika
do zadnjeg dana u teku¢em mjesecu

roditelj je obavezan najaviti koriStenje pausala tokom srpnja i/ili kolovoza odgojitelju odgojne
skupine ili u tajniStvo Vrti¢a najkasnije 7 dana prije pocetka koristenja istog

dati suglasnost za provodenje odgovaraju¢ih zdravstvenih mjera za eventualne povrede i
zbrinjavanje u odgovarajucoj zdravstvenoj ustanovi, kao i ostalih aktivnosti koje obuhvaca
odgojno-obrazovni i pedagoski rad vrtica,

zbrinjavanje eventualnih povreda ili oboljenja djeteta u Vrticu iskljucuje davanje
farmakoterapije za vrijeme boravka djeteta u Vrticu,

u slu¢aju da su roditelji u procesu rastave braka, roditelj s pravom skrbniStva odreduje tko
moze dovoditi i odvoditi djete. Vrti¢ kao ustanova kojoj je dobrobit djeteta na prvom mjestu,
ne moze i nece biti tre¢a strana u roditeljskim sporovima.

Vrti¢ ¢e sve vazne obavijesti, informacije o radu 1 organizaciji oglasiti na oglasnim plo¢ama
centralnog Vrti¢a i podruznica te na mreznoj stranici Vrtic¢a

Strogo je zabranjeno koriStenje druStvenih mreza za rjeSavanje problema izmedu roditelja 1
Vrti¢a te ¢e se aktivnosti koje su zlonamjerne i diskriminatorne smatrati nedopustivim i
izravnim krSenjem ovog Pravilnika 1 Ugovora sklopljenog izmedu korisnika usluge 1 Vrtica.

Clanak 19.

Postupanje prema odbredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i svih
osoba koje se nadu u Vrticu.

Djelatnik koji postupa suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne ob-

Veze.

Strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrti¢u krsi Pravilnik o kuénom redu odgovorna je za
Stetu koju Vrti¢ pretrpi, a odgajatelji i ostalo osoblje ju trebaju legitimirati i o0 tome izvijestiti rav-
nateljicu Vrtica.

5.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dane objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.



PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

5 Dejan Ljubobratovié¢
U Cavlima, 13.05. 2021.godine

KLASA:003-06/21-01/10
URBRO0J:2170/01-54-02-21-1

Ovaj Pravilnik o kuénom redu Djegjeg vrti¢a "Cavli¢" objavljen je na oglasnoj plo¢i Djegjeg vrtica
"Cavli¢" dana 13.05.2021.g., a stupio je na snagu dana 21.05.2021.g.

Ravnateljica

Arlin Haramija Popovi¢



